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Termo de Referéncia - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG
1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissdo, marca¢do, remarca¢do e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas (internacionais), para atender as demandas desta
Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal - SODF, Em consonancia com a Lei n2 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos),
conforme especificagdes, e quantidades descritas no quadro abaixo:

GRUPO UNICO
CODIGO DO ITEM NO ~ QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM PCA DESCRICAO DO ITEM UNIDADE DE FORNECIMENTO TOTAL (ESTIMADO) (ESTIMADO)
AQUISICAO DE PASSAGENS
AEREAS INTERNACIONAIS,
01 11716 Descrigo: fornecimento de Cota 50 R$1.000,00 R$ 50.000,00
. A (Sob demanda) (Fixo)
passagens aéreas no ambito
internacional.
AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
Descrigdo: reserva, emissao, Agenciamento
02 11717 marcagdo, remarcagio e g 50 R$ 0,01 R$ 0,50
] (Sob demanda)
cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas internacionais.
TOTAL ESTIMADO R$ 50.000,50
1.2. Natureza da contratagcao
1.2.1. Os servigos a serem adquirido se enquadram como comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio
de especificagdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso XIll do art. 62 da Lei 14.133, de 2021.
1.2.2. Os servigos se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.33 - passagens e despesas com locomogdo, conforme sub - elemento listado abaixo:
1.2.2.1. Grupo 3.3.90.33.02 - Passagens para o exterior;
1.2.2.2. Grupo 3.3.90.33.05 - Servigo de agenciamento de viagens
1.3. Vigéncia do Contrato
1.3.1. O contrato terd vigéncia de 12 meses, contados a partir da assinatura, podendo ser prorrogado na forma da legislagdo vigente.
1.4. Andlise de outras questdes relacionadas ao planejamento
1.4.1. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG,

conforme estipulado na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que n3o estd institucionalizado no ambito do
Governo do Distrito Federal (GDF).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria de Obras e Infraestrutura participa regularmente de semindrios, congressos e reunides, tanto nacionais quanto internacionais, com o intuito
de fortalecer parcerias e adquirir conhecimentos aplicdveis em suas atividades. Diante desse cendrio, hd uma demanda em percurso para o deslocamento de servidores
e colaboradores para que se atualizem, aprimorem suas especializagdes e possam compartilhar experiéncias e praticas adotadas na Administragdo.

2.1.1. A descontinuidade desse servigo prejudicara gravemente as atividades desta Secretaria, podendo resultar em significativos prejuizos aos servigos
publicos, especialmente aqueles que atendem diretamente a populagdo do Distrito Federal, como a auséncia do conhecimento de ferramentas e solugdes tecnolégicas
que podem ser aplicadas na rotina de trabalho, a fim de promover eficiéncia e inovagdo no dia a dia.

2.1.2. Justifica-se ainda essa contratagdo em virtude desta Secretaria ndo configura como 6rgdo participante da Intengdo de Registro de Prego - IRP (165325028)
para aquisi¢do de passagens aéreas internacionais, do Pregdo Eletronico n2 90088/2024 - UASG 974002 conduzido pela Secretaria de Estado de Economia do DF.

2.2. Da minuta padronizada

2.2.1. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confecgdo do presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para compras

aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto ndo sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, conforme determina o inciso Ill, art. 36, do
Decreto Distrital n.2 44.330/23.

2.3. Fundamentagdo legal

2.3.1. A contratagdo obedecerd ao disposto a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021., Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo
Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de marco de 2023, e demais alterages posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento convocatério e seus
anexos:

2.3.2. Lei Federal n.2 11.771/2008.

2.3.3. Decreto Federal n.2 7.381/2010.

2.3.4. Parecer Referencial SEI-GDF n.2 45/2024 - PGDF/PGCONS;

2.3.5. Parecer Referencial SEI-GDF n2 43/2024 - PGDF/PGCONS;

2.3.6. Decreto n.2 45.001, de 26 de setembro de 2023;

2.3.7. Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

2.3.8. Lei Distrital n.2 5.061, de 2013;

2.3.9. Lei Distrital n.2 4.611, de 2011;

2.3.10. Decreto Distrital n.2 35.592, de 2014;

2.3.11. Portaria Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 2014;

2.3.12. Lei Organica do Distrito Federal;

2.3.13. Instrugdo Normativa n2 03, de 11 de fevereiro de 2015 (Atualizada).
2.3.14. Justificativa por menor prego por grupo

2.3.14.1. O critério de julgamento MENOR PRECO, por grupo, mantendo simetria com a metodologia aplicada na elaboragdo do Pregdo Eletrénico n2 90088/2024 -

UASG 974002.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/Decreto_44330_16_03_2023.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11771.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/decreto/d7381.htm
https://egov.df.gov.br/wp-content/uploads/2024/02/Parecer-Juridico-n.-45-2024-%E2%80%93-PGDF-PGCONS.pdf
https://egov.df.gov.br/wp-content/uploads/2024/03/Parecer-Referencial-SEI-GDF-no-43-2023-%E2%80%93-PGDF-PGCONS.pdf
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/3428acf3a4004ab792eb2121b8945929/Decreto_45001_26_09_2023.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/70610/Lei_4770_22_02_2012.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/73739/Lei_5061_08_03_2013.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/69028/Lei_4611_09_08_2011.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/77172/Decreto_35592_02_07_2014.html
https://busca.legal/ts/ts-page/1208668/portaria-conjunta-rfb-pgfn-n-1751-de-02-de-outubro-de-2014.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/norma/66634/lei_org_nica__08_06_1993.html
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-11-de-fevereiro-de-2015#:~:text=DE%202015%20(Atualizada)-,INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N%C2%BA%203%2C%20DE%2011%20DE%20FEVEREIRO%20DE%202015,Federal%20direta%2C%20aut%C3%A1rquica%20e%20fundacional.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo esta descrita no Estudo Técnico Preliminar - ETP (165414124).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Do sistema interligado as companhias aéreas

4.1.1. Sdo Requisitos necessdrios a habilitagdo da contratada possuir um sistema integrado as companhias aéreas, permitindo execugdo dos servigos

demandados. As solicitagdes serdo realizadas pelos servidores formalmente designados pela Contratante, diretamente no sistema a ser disponibilizado pela Contratada
ou, em situagdes de impossibilidade de acesso aquele sistema, por e-mail ou telefone, para a obtengao das facilidades abaixo:

4.1.1.1. Reserva automatizada e emissdo de seu comprovante, on-line;

4,1.1.2. Emissdo de bilhetes automatizados, on-line;

4.1.1.3. Emissdo de ordem de autorizagdo de bilhete aéreo — PTA (Prepaid Ticket Advise), on-line;
4.1.1.4. Consulta de frequéncia de voos, on-line;

4,1.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, on-line;

4.1.1.6. Consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, on-line;

4.1.1.7. Combinagdo de tarifas;

4.1.1.8. Impressdo das consultas formuladas;

4.1.1.9. Alteragdo/remarcacgio on-line de bilhetes

4.1.2. Da sustentabilidade

4,1.2.1. A contratada deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 29, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012,

com vistas a convergéncia ao art. 22 do Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito da administragdo publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementagdo de critérios, praticas e a¢Ges de logistica
sustentavel, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

4.1.2.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n2 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar documento probatério de que possui compromisso com a
sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:

4.1.2.3. Por declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas
pela Lei Distrital n2 4.770, de 2012; ou

4.1.2.4. Com a apresentagdo de documento probatdrio (atestado, declaragdo, certificado, registro, credenciamento, etc.) emitido por érgdos publicos de qualquer
ente da Federagdo que tenha competéncia legal na drea ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante estd
devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo 6rgdo; ou

4.1.2.5. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor esta em fase de implantagdo de praticas sustentdveis, informando, no referido documento, quais
sdo as praticas ja implantadas e quais as metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

4.1.2.6. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatoérios, poderd ser designada pela SODF, uma comissdo de avaliadores que, juntamente com o
agente de contratagdo, podera inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar as informagdes e declara¢es apresentadas.

4.1.2.7. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagbes declaradas pelo licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo
tomadas as medidas administravas, e se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

4.2, Do consoércio, da cooperava e da subcontratagdo

4.2.1. A participacdo de consorcios ndo sera admitida, uma vez que os itens a serem adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas empresas do
mercado, apto a fornecer o pretenso objeto.

4.2.2. A formagao de consdrcio é exigida em situagdes que envolvem questdes de alta complexidade, o que ndo é aplicavel neste caso.

4.2.3. Dessa forma, ndo serd vantajoso para a Administragdo Publica contratar empresas em regime de consdrcio, tendo em vista que estas empresas passariam

a ter responsabilidade solidaria no que concerne as obrigagGes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos para a contratagdo e para o cumprimento do contrato
celebrado com o GDF.

4.2.4. A participacdo de cooperavas ndo serd permitida tendo em vista o previsto na letra "a" do inciso | do art. 99, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, o qual
veda o agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei, "admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que
praticar, situacGes que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de participagdo de sociedades
cooperavas."

4.2.5. Ademais, a participagdo de cooperavas ndo sera permitida, pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral e a frequéncia habitual da
aquisicdo, conforme estabelecido na Simula n2. 281 do Tribunal de Contas da Unido.

4.2.5.1. "E vedada a participagdo de cooperavas em licitagio quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em
geral, houver necessidade de subordinagdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade."

4.3, Da garantia da contratagdo

4.3.1. A contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do termo de contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no art. 96 da Lei n2 14.133, de 2021.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto se dara no primeiro dia Util apds a assinatura do contrato.

5.1.2. A contratada devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes eletrénicos atendendo as datas, hordrios e trechos estabelecidos por livre escolha da

contratante, bem como em consonancia com o Decreto n2 45.001, de 26 de setembro de 2023, e demais alteragGes posteriores, mediante a apresentagdo de cotagdes
de pregos de, no minimo, 03 (trés) empresas para fornecimento de bilhetes aéreos.

5.1.3. A contratada devera efetuar reservas, emissao e remarcagdo de bilhetes em cardter de urgéncia, quando solicitado pelo contratante, que podera ocorrer
fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢gdo do contratante em tempo habil para o embarque do
passageiro.

5.1.4. A empresa contratada devera atender a solicitagdo de informagdes sobre vagas nos voos disponiveis para o destino informado em 6h (seis horas) em
carater normal, e em caso de emergéncia, em até 2h (duas horas) apds comunicagdo da contratante. As solicitagbes poderdo ser realizadas 24 horas por dia, 07 dias por
semana, e sera encaminhada via correspondéncia eletronica (e-mail).

5.1.5. A contratante tera até 02 (duas) horas para informar a passagem escolhida, no caso de solicitagdo emergencial, até 30 (trinta) minutos.

5.1.6. O agenciamento de viagens compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas pela agéncia de viagens.

5.1.7. A passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a viagem.

5.1.8. O trecho é entendido como todo o percurso entre a origem e o destino, independente de haver conexdes e/ou escalas ou serem utilizadas mais de uma

companhia aérea.



5.1.9. A contratada deverd assessorar a contratante para a adequada definigdo do melhor roteiro aéreo, horario e frequéncia de voos, sempre que solicitada.

5.1.10. A contratada deverd fornecer tabelas contendo horarios, nimeros de voos (quando for o caso), dura¢do de viagens, escalas e/ou conexdes (quando for o
caso), aeroportos de embarque e desembarque dos passageiros.

5.1.11. O valor ofertado pela prestagdo do servigo de agenciamento de viagens serd Unico, independente de se tratar de passagem internacional.

5.1.12. A contratada apresentara por correspondéncia eletronica ou telefone, a reserva aérea contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e
demais dados contidos na cotagdo para a unidade solicitante, visando a necessaria aprovagao.

5.1.13. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete de passagem caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo, o
procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

5.1.14. A corregdo de servigos considerados falhos, incompletos ou insatisfatérios de um determinado servigo deverd sobrevir no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos, contados da comunicagdo feita pelo Fiscal do Contrato por telefone ou correspondéncia eletronica.

5.1.15. A entrega para o usudrio, bem como para o responsavel pela fiscalizagdo do contrato, serd via correspondéncia eletrénica, com a confirmagdo dos
servicos de marcagdo, da reserva, emissdo e cancelamento de bilhetes aéreos, que atendam aos trechos e hordrios solicitados pelos responsaveis designados com as
seguintes informagdes:

5.1.16. Nome completo do passageiro;

5.1.17. Destino (somente ida ou ida/volta);

5.1.18. Hordrio(s) de partida(s) e chegada(s);

5.1.19. Escalas e/ou conexdes, se houver, com seu respectivo tempo de permanéncia;

5.1.20. Cddigo localizador, quando for o caso;

5.1.21. Valor do bilhete e da taxa de embarque, quando houver

5.1.22. No caso de solicitagdes emergenciais ou de indisponibilidade de correspondéncia eletronica, as informagdes acima poderdo ser transmitidas por meio de

telefone. Caso se fizer necessario, coloca-los a disposi¢do dos passageiros nas lojas das companhias aéreas.

5.1.23. A contratada devera fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem ou documento equivalente ao cartdo de embarque do trecho da viagem (ida ou
ida e volta) nos casos de extravio do cartdo de embarque, no prazo de 2h (duas horas) da solicitagdo.

5.1.24. O envio do comprovante podera ser realizado de forma fisica ou eletrdnica, nos limites do prazo estimado.

5.1.25. As solicitacBes de servigos, seja a cotagdo de precos da passagem ou a autorizagdo da emissdo do bilhete, serdo emitidas pelo fiscal/gestor do contrato,
através de endereco eletronico ou qualquer outro meio de comunicagdo disponibilizado pela contratada e serdo considerados entregues a partir da data e horério da
confirmagdo automdtica de entrega emitida pelo sistema utilizado.

5.1.26. No momento da emissdo dos bilhetes, a contratada devera enviar ao fiscal do contrato a tela com os dados visualizados, obedecendo o seguinte
procedimento:

5.1.27. Realizar o0 acesso ao sistema de marcagdo e emissdo de bilhetes das companhias aéreas, onde constam as tarifas disponiveis;

5.1.28. Capturar a tela que contém as tarifas, realizando o comando "Print Screen" do teclado do computador, ou procedimento similar e colando-a no corpo do
e-mail a ser enviado ao fiscal do contrato. Este procedimento visa comprovar a tarifa mais vantajosa no momento da emissdo do bilhete;

5.1.29. Quando verificado pelo fiscal/gestor do contrato que o bilhete aéreo foi emitido com valor acima do constante da correspondéncia eletrnica enviado
(tela do sistema), a respectiva diferenca deverd ser ressarcida a contratante, salvo justificava a ser analisada pelo fiscal/gestor da contratante, mediante desconto no
pagamento da proxima fatura.

5.1.30. As passagens ndo utilizadas deverdo ser reembolsadas ao contratante em até 60 (sessenta) dias corridos, mesmo que findo o contrato celebrado,
mediante solicitagdo feita por meio de documento oficial, a contar do recebimento do referido documento, ou quando identificada a ndo utilizacdo do bilhete pela
prépria contratada, apds a data de embarque prevista, com emissdo de nota de crédito a favor do contratante, a ser utilizada como abatimento no valor de faturas
posteriores, ou, no caso de inexisténcia destas, reembolsadas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante, ou, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

5.1.31. A contratada deverd reembolsar qualquer passagem emitida e ndo utilizada que este venha a Ihe devolver, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo do contrato, observado o disposto no item anterior.

5.1.32. A contratada devera reservar, emitir, remarcar e substituir passagens aéreas para as rotas internacionais, inclusive a aquisicdo de bilhetes diretamente
nas lojas das empresas aéreas, localizadas ou ndo nos aeroportos, quando os sistemas de gestdo de viagens ou da companhia aérea estiverem indisponiveis (fora do ar)
e 0 prazo para a aquisi¢do do bilhete antes do hordrio de embarque for exiguo, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados

5.1.33. A contratada devera adotar as medidas necessdrias para promover o cancelamento de passagens de trechos ndo utilizados, aéreos, independentemente
de justificava por parte do Contratante.

5.1.34. A nota de crédito deverd conter detalhadamente os encargos descontados pelas empresas aéreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim de
proporcionar a conferéncia por parte do fiscal/gestor do contrato.

5.1.35. Se caso a empresa ndo emitir a nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete sera glosado em
fatura a ser liquidada, ou no caso de inexisténcia destas, reembolsadas pela contratada mediante depdsito em conta corrente do contratante, ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

5.1.36. A contratada devera providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso,
mediante requisicdo do contratante. Nos casos em que houver aumento de custo, o valor inicial serd complementado e, se houver diminui¢do de custo, emitir-se-a nota
de crédito em favor do contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do
recebimento do oficio.

5.1.37. Os descontos promocionais de tarifas concedidos pela companhias aéreas deverdo ser repassados integralmente, inclusive os ofertados nos sites das
referidas companhias, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens aéreas.

5.1.38. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, priorizando as
tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

5.1.39. O descumprimento, dos prazos e exigéncias estabelecidos neste instrumento, poderd acarretar sangdes conforme previsto em legislagdo vigente.

5.2. Do local e horario da prestagdo dos servigos

5.2.1. A prestagdo do servico poderdo ser solicitada 24 horas por dia, 07 dias por semana, e sera encaminhada via correspondéncia eletrénica (e-mail) a
Contratada, a qual devera executar o servico em dependéncia prépria.

5.3. Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.3.1. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

5.4. Das obrigagdes da CONTRATADA

5.4.1. Prestar servigo de acordo as especificagGes e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia e aviso de dispensa eletrénica.

5.4.2. Comunicar imediatamente esta SODF, bem como ao contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na

respectiva proposta de precos, como também, outras informag&es julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgados



integrantes da centralizagdo de compras do Distrito Federal.

5.4.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo, ou 0 acompanhamento empreendido pelo contratante.

5.4.4. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste instrumento, além de sujeitar-se a outras obriga¢des no Cédigo
de Protegdo e Defesa do Consumidor Lei Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

5.4.5. Comunicar ao contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes inadequadas a execu¢do dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugdo do contrato.

5.4.6. Atender as solicitagdes da contratante 24 horas por dia, sete dias por semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados, por meio de telefone fixo ou
moével.

5.4.7. Aceitar, nas mesmas condig¢Ges contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

5.4.8. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do

objeto do presente termo de referéncia, tais como impostos, taxas, contribuigdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, fretes; enfim, por todas as obriga¢des
e responsabilidades, sem qualquer 6nus a contratante.

5.4.9. Garantir a qualidade na prestacdo dos servigos, devendo substituir ou complementar as suas expensas, no total ou em parte, os servigos efetuados em
que se verificarem incorreg¢des resultantes do preenchimento dos bilhetes.

5.4.10. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, em consonancia com a Lei Distrital n.2 5.061, de 2013.

5.4.11. Cumprir as exigéncias de cadastro reserva previstas em lei, bem como em outras normas especificas, em atendimento ao art. 92, inciso XVII, da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

5.4.12. Assegurar que os servigos prestados estardo em consondncia com as normas vigentes e demais legislagdes relacionadas a sua natureza, de forma a
garantir a qualidade do servigo apresentado, conforme art. 42, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021

5.4.13. N&o alegar, em hipdtese alguma, como justificava ou defesa, desconhecimento, incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condigbes do
contrato e das especificagdes técnicas, bem como de tudo o que estiver condo nas normas pertinentes ao objeto.

5.4.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.4.15. Disponibilizar servigo de relacionamento gratuito, por meio de central telefénica 0800, sem 6nus para a contratante, com a finalidade de prestar os
servigos elencados no presente Termo de Referéncia, em caso de empresa contratada que ndo possui sede ou filial no Distrito Federal.

5.4.16. Repassar obrigatoriamente a contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogdes, cortesias e demais vantagens.
5.4.17. Prestar assessoramentos para defini¢do de melhores roteiros, hordrios e frequéncia de voos/énibus (parda/chegada), conexdes e tarifas promocionais.
5.4.18. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcagoes, substituices, desdobramentos e reitineragdes de bilhetes e, quando impossibilitada,

providenciar a execugdo do servigo junto as empresas aéreas, mediante autorizagdo da Administragdo.

5.4.19. Fornecer pesquisa/cotagdo de precos com no minimo trés companhias aéreas, indicando sempre a menor tarifa para o trecho solicitado, excetuando-se
os trechos em que apenas uma companhia aérea venha atuar.

5.4.20. Entregar os bilhetes no local a ser informado ou fornecer nimero do voo, cédigo localizador/localizador da reserva, nimero do bilhete e horario, através
de e-mail e telefone ou se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas, agéncias de turismo proximas do usuario, ainda
que fora do hordrio de expediente.

5.4.21. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opg¢des de horarios e voos.

5.4.22. Prestar assessoria sobre vistos consulares, orientagdo e acompanhamento para emissdo de passaportes e apoio para obtengdo dos mesmos.

5.4.23. Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens, respeitando o regulamento das companhias aéreas.

5.4.24. Encaminhar ao fiscal do contrato, logo ap6s a emissdo da passagem aérea, a comprovagdo dos valores e das tarifas da passagem, inclusive, a

comprovacgdo da vantajosidade.

5.4.25. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, mediante informagao
expedida pelas companhias aéreas em papel timbrado, para verificagdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados na Agéncia Nacional
de Aviagdo Civil (ANAC).

5.4.26. Apresentar ao contratante, apds a assinatura do contrato, as politicas atualizadas de cancelamento, remarcacdo e reembolso de todas as empresas
aéreas, informando todas as alteragdes posteriores.

5.4.27. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

5.4.28. Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento, quando solicitado pela contratante.

5.4.29. Emir relatérios de servigos prestados, mensalmente, com demonstrativo didrio, evidenciando quantitativo de passagens aéreas e explicitando as

empresas fornecedoras das passagens.

5.4.30. Os prémios ou créditos de milhagem oferecidos pelas companhias de transporte aéreo, quando resultantes de passagens adquiridas com recursos
publicos da administragdo direta ou indireta de qualquer dos poderes do Distrito Federal, serdo incorporados ao erario e utilizados apenas em missdes oficiais,
conforme disposto na Lei n.2 3.952, de 16 de janeiro de 2007

5.4.31. Zelar pelo sigilo e seguranga das informagdes repassadas pelo Contratante.

5.4.32. Indicar preposto investido de poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato.

5.4.33. Relacionar os nomes e telefones de contato dos funciondrios que atenderao as requisigdes dos bilhetes objetos do presente.

5.4.34. Indicar um funciondrio que possa ser contatado para atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa e/ou

movel, para solugdo de casos urgentes, inclusive emissdo de bilhetes que possam ocorrer nesses periodos.

5.4.35. Efetuar troca imediata da passagem em caso de cancelamento de voo, assegurando embarque no voo de horario mais préximo ao cancelado, ainda que
por outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade justificada.

5.4.36. Alterar horarios dos voos, quando solicitado pela contratante, sempre que haja disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso
desejado, diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete
de passagem, se necessario.

5.4.37. Faturar as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo documento.
5.4.38. Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro.
5.4.39. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque,

em aeroportos nacional ou no exterior.



5.4.40. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos exigidos pelas referidas companbhias, ficando estabelecido que o
contratante ndo respondera, sob qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

5.4.41. Repassar a contratante todas as tarifas promocionais especiais concedidas pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificagdes em
decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado numero de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

5.4.42. Arcar com eventuais prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros por funcionarios e/ou prepostos da empresa na execug¢do dos servigos
contratados.

5.4.43. Arcar com as despesas referentes a saldrios, encargos sociais, seguro pessoal ou em grupo, vale transporte, auxilio alimentagdo e demais encargos atuais
ou futuros decorrentes da relagdo de trabalho entre empregador e empregado.

5.4.44. Cumprir rigorosamente a Lei Trabalhista, as Normas de Medicina e Seguranga do Trabalho, o Cédigo Civil e demais regulamentos aplicdveis as relagdes de
trabalho e contratuais administravas.

5.4.45. N3o modificar a forma da prestagdo dos servigos e suas respectivas especificagdes sem autorizagdo expressa do fiscal/gestor do contrato.

5.4.46. Manter seus profissionais qualificados para execugdo dos servigos contratados.

5.4.47. Possuir em seu quadro de empregados, profissionais em quantidade necessaria e suficiente para receber e solucionar as demandas da contratante.
5.4.48. Observar as diretrizes referentes as medidas de prevengdo e enfrentamento ao assédio moral e sexual no ambito da administragdo direta e indireta do
Distrito Federal, conforme estabelecido no Decreto Distrital n2 46.174, de 8 de agosto de 2024.

5.5. Das obrigagdes da CONTRATANTE

5.5.1. Receber o objeto do contrato e atestar a nota fiscal/fatura.

5.5.2. Nomear fiscal(is)do contrato e respectivo(s) substituto(s), conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, quando necessdrio, dos quais

serdo incumbidos as atribui¢ées condas nas normas de execu¢do orgamentaria e financeira vigente.

5.5.3. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento,
Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovacgdo das aquisigoes.

5.5.4. Informar a contratada, sempre que possivel, o cronograma de previsdo de deslocamento, com fito da contratante obter os melhores pregos dentre dos
disponiveis no mercado.

5.5.5. Exercer a fiscalizagdo dos servigos prestados.

5.5.6. Informar a contratada, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

5.5.7. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

5.5.8. Promover por meio do fiscal do contrato ou responsavel, o acompanhamento da prestagdo do servico de acordo com as especificagbes e condigbes
estabelecidas no Edital, Contrato e/ou Nota de Empenho.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal

n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica.

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O 6rgdo devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos empregados da contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos
solicitados.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

6.7. Preposto

6.7.1. A contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7.2. A contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

6.8. Fiscalizagdo

6.8.1. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.8.2. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada.

6.8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117,
da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.9. Fiscalizagdo Técnica

6.9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e inciso Il
do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo, conforme o inciso Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para adotar as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarda o fato
imediatamente ao gestor do contrato, conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual, conforme o inciso VIl do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.10. Fiscalizagdo Administrava



6.10.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, conforme o
inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.10.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

6.11. Gestor do Contrato

6.11.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo, conforme o inciso IV
do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23 do Decreto Distrital
n.2 44.330, de 2023.

6.11.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o inciso Ill do art. 23 do Decreto Distrital
n.2 44.330, de 2023.

6.11.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées, conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

6.11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso,
consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

6.12. Das infragOes e san¢Ges administravas ao contratado

6.12.1. Comete infragdo administrava, nos termos do artigo 155 da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:

6.12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,

conforme artigo 156, § 22, de Lei n2 14.133, de 2021;

«n

6.12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme argo 156, § 49, de Lei n? 14.133, de 2021;

e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo

) “,

6.12.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e g” e “h” do subitem acima deste

Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme artigo 156, § 52, de Lei n2 14.133, de 2021;

6.12.2.4. Multa, conforme o artigo 156, §39, da Lei n? 14.133, de 2021, a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administravas previstas
no art. 155 desta Lei”.

|- Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso na entrega do material, injustificado, sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias
corridos.

- Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 6.12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

I - Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 6.12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato

V- Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 6.12.1, a multa serd de 10% a 30% do valor do Contrato.

V- Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 6.12.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do Contrato.

VI - Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 6.12.1, a multa serd de 3% a 15% do valor do Contrato, ressalvado o seguinte:

a) descumprimento de qualquer cldusula do contrato, exceto infragdes previstas nas alineas "d" do subitem 6.12.1.

6.12.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados, conforme artigo 156, § 12, da Lei n2 14.133, de 2021:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

6.12.4. A minuta do contrato, anexo do instrumento convocatdrio, oferecerda maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a infragdes e
sangGes administravas ao contratado.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Do recebimento do objeto

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo, conforme art. 140, |, a, da Lei 14.133, de 2021.



7.1.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
Servigos.

7.1.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.1.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.
7.1.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

7.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado, deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrava e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.1.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.1.9.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregbes;

7.19.2. Emir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.1.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.1.10. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo.

7.1.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n.2
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela que esta de acordo com a execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.1.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.2. Da liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgdo,
prorrogdveis por igual periodo, de acordo com as Normas de Planejamento, Or¢gamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emisséao;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.2.4. O valor a pagar; e

7.2.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

7.2.5. A administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.2.5.1. Verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo exigidas no edital;
7.2.5.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF

7.3. Do prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de

cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

7.3.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da
obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2 37.121, de 16 de
fevereiro de 2016.

7.4. Da forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.4.3. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus

pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o



numero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo com o Decreto n2 32.767, de 17 de fevereiro de 2011, e suas alteragdes.
7.43.1. Ficam excluidas desta regra:
a) Os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica Federal;

b) Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que, em virtude de legislagdo prépria, s6 possam ser movimentados em
instituicGes bancarias indicadas nos respectivos documentos;

c) Os pagamentos a empresas de outros Estados da federacdo que ndo mantenham filiais e/ou representacdes no DF e que venceram processo licitatério no dmbito
deste ente federado.

7.4.4. As condigdes de pagamento seguem as Normas de Planejamento, Or¢camento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme
Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, e alteragdes vigentes.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade Dispensa de licitagdo, sob a forma eletronica.

8.1.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por grupo, em atengdo aos arts. 114 e 195 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, e ao inciso |,
do art. 33 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

8.1.3. A adjudicagdo dos servigos deve ser procedida por grupo, uma vez que cada grupo corresponde a uma dispensa eletronica.

8.1.4. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal da empresa, com o prego unitario por item e total por grupo,

conforme tabela 1.1., deste termo, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste Termo de Referéncia, como também, todos os tributos, encargos
sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo.

8.1.5. O valor da cota de emissdo de aquisi¢do de passagens sdo fixas, conforme justificavas apresentadas nos itens 9.3 e 9.3.1, deste termo de referéncia.

8.1.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias condas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas
que apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado, em consonancia com o disposto no art. 59, incisos I, II, llI, IV
eV, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.1.7. 0O modo de disputa serd aberto.

8.1.7.1. A opgéo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e a eficiéncia na aquisigdo do objeto.

8.1.7.2. A adogdo desse regime visa garantir, ainda, uma participagdo mais ampla de empresas interessadas, aumentando a concorréncia no certame,
promovendo maior competitividade e publicidade para atingir um valor mais econdmico para Administracdo.

8.1.7.3. A obtengdo da melhor proposta econdmica estd alinhada aos principios que regem a administragdo publica e as legislagdes vigentes

8.1.7.4. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacdo de pre¢os mais competitivos visando destacar-se na concorréncia, uma vez que a
sessdo publica de lances somente se finda quando os valores se estabilizam.

8.2. Regime de execugao.

8.2.1. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por prego global.

8.3. Das exigéncias de habilitacao

8.3.1. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n.2 14.133, de 2021.

8.3.2. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

8.3.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.3.1. Da comprovagao juridica

|- Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

I - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleigcdo de seus administradores;

1l - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

V- Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

V- Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal
n.2 14.133, de 2021

8.3.3.2. Da regularidade fiscal, social e trabalhista
|- Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

I - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

I - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da licitante;

V- Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negava de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuigdes
previdencidrias, e a Divida Ava da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.2
1.751, de 2014;

V- Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negava de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negava, emitida pela receita
da fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo com art. 173, da Lei Orgénica do
Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal;
VIl - Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.
8.3.3.3. Da qualificagdao Econémico-Financeira

|- Certiddo Negava de faléncia, de recuperagdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal n2 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor
da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartério
distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidGes de cada um dos distribuidores.

- Balango Patrimonial e demais demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentada na forma da Lei devidamente registrados, que
comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacio
das seguintes formulas:



ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
c) Declaragdo, assinada por profissional habilitado da drea contabil, que ateste o atendimento dos indices econémicos previstos no item anterior;
d) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima, deverdo comprovar capital minimo ou patrimonio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total esmado para o item/grupo de itens cotado constante deste Termo de Referéncia.
8.3.4. Da qualificagdao Técnica
8.3.4.1. O licitante devera fornecer juntamente com os demais documentos de habilitagdo, nos termos do art. 67, da Lei Federal 14.133, de 2021:

|- Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigos equivalentes ao objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de certiddo(des) ou atestado(s),
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado

a) A soma dos atestados apresentados deverdo comprovar o fornecimento de quantitativos, minimos, equivalentes a 25% (vinte cinco por cento) da quantidade
total prevista para o grupo da tabela constante no subitem 1.1., deste instrumento.

b) Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados.

c) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

d) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagdo da legitimidade do atestado, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,

copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

- Declaragdo formal que dispord, por ocasido da contratagdo, pessoal técnico, instalagGes e aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto
da licitagdo, conforme item 4.1, deste termo.

I - Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo (CADASTUR) conforme previsto no art. 22 da Lei Federal n? 11.771/2008 e art. 18 do Decreto
Federal n? 7.381/2010.

V- Declaragdo firmada pelo representante legal da empresa de que possui condigbes operacionais necessdrias a emissdo de bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas em operagdo no Brasil, nos termos da IN 3/2015, alterado pela IN 5/2022.

V- Certificado de Credenciamento (Certificate of Accreditation), vélido, perante a IATA - Associacdo Internacional de Transportes Aéreos (Internacional Air
Transport Association), organizagdo internacional criada por um grupo de companhias aéreas com o objetivo de representa-las em todos os assuntos relacionados a
aviagdo global, inclusive no processo de intermediagdo da comercializagdo de passagens aéreas.

a) O Certificado devera ser mando vélido durante toda a execugdo contratual.

b) O Certificado deverd ser traduzido por tradutor juramentado e ter seu registro em Cartério de Titulos e Documentos.

VI - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condiges locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitagdo,
conforme inciso V do art. 67, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo esmado total da contratacdo é de R$ 50.000,50 (cinquenta mil reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela

constante no subitem 1.1, o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa pesquisa de pregos extensa e variada, o que sinaliza que o valor de
referéncia representa o de mercado.

9.2. Os pregos cotados incluiram todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratagdo, inclusive os custos com
saldrios, encargos sociais, previdencidrios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagdo, aluguéis, administragdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta
ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo fornecedor, conforme planilha de descrigdo e quantitativos do item, presente no subitem 1.1, deste
termo, em consonancia com o § 59, art. 98 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023.

9.3. A disputa devera ser concentrada no servigo de AGENCIAMENTO DE VIAGENS, descrito no item 2 do subitem 1.1 deste instrumento, em virtude do item 1
ser um valor fixo adotando a unidade de medida "cota", sendo considerado o valor fixo de RS 1.000,00 (mil reais).

9.3.1. Essa unidade de medida e a metodologia aplicada sdo praticados considerando a média dos valores das passagens emitidas no ambito das contratagées
elaboradas pela Secretaria de Estado de Economia - SEEC, uma vez que a volatilidade dos pregos das passagens em geral impossibilita a pesquisa de pregos nos moldes
do Decreto n? 44.330, de 16 de margo de 2023.

9.3.2. Tendo em vista a necessidade de assegurar a transparéncia do processo licitatorio, bem como incentivar os licitantes a apresentarem pregos compativeis
com o mercado, o custo estimado da presente contratagdo ndo possui carater sigiloso e sera tornado publico no ato da publicagdo do instrumento convocatério, em
observancia ao artigo 24 da Lei n2 14.133, de 2021.

10. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo na conta de recursos especificos consignados nas normas de planejamento, orgamento,
finangas, patrimoénio e contabilidade do Distrito Federal.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

10.2.1. Gestdo/Unidade: 190101/22101

10.2.2. Fonte de Recursos: 100 - ORDINARIO NAO VINCULADO

10.2.3. Programa de Trabalho: 15.122.8209.8517.0034

10.2.4. Elementos de Despesa: 3.3.90.33.02 e 3.3.90.33.05

11. DOS ANEXOS

11.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia, o seguintes anexos:

11.2. ANEXO | - Modelo de Declaragdo de disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal.

12. DAS PUBLICACOES

12.1. A eficacia do contrato fica condicionada a sua divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias uteis,

conforme art. 94, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021 e no Diério Oficial do Distrito Federal, consoante arts. 263 e 228 do Decreto Distrital n® 44.330/23.

12.1.1. Sera publicado o extrato do Contrato no PNCP, conforme art. 75, paragrafo 4°, da Lei n? 14.133/21 e no Didrio Oficial do Distrito Federal,
conforme Decreto Distrital n? 44.330/2023.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm?origin=instituicao
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/exec_dec_44330_2023.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm?origin=instituicao
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/exec_dec_44330_2023.html

13. DO FORO

13.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento da presente contratagdo.
14. DAS DISPOSIGOES FINAIS
14.1. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento na legislagdo aplicavel a espécie, em

especial, pela Lei n2 14.133/21 e demais regulamentos relacionados.

ANA PAULA SILVA LIMA

Integrante Requisitante

CAMILA RODRIGUES SOUSA

Integrante Administrativo

RAFAEL DE JESUS DA CRUZ
Integrante Técnico
1. De acordo
2. Considerando os termos da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 e pelo Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023, APROVO o presente

Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, mediante
Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo.

HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE

Subsecretario de Administragdo Geral

Anexo |
MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALAGOES, APARELHAMENTO E PESSOAL

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALACOES, APARELHAMENTO E PESSOAL

<ereee.(nOme da empresa), inscrita no CNPJ n.2

por |ntermed|o de seu representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a)

. .., portador(a) da Carteira de Identidade n.2............. .ed
DECLARA sob as penas da LEI que por ocasido da contratagdo, dispora de pessoal técnico, |nsta|a(;oes e aparelhamen

e dlspomvels para a reallzagao do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos tr

violagdo dos termos deste instrumento resultara na aplicagdo das penalidades cabiveis nos termos da lei, obrigando-lhe ainda a indenizar o Ministér

de todo e qualquer dano, perda, prejuizo ou responsabilidade, em virtude de agdes que causem porventura possiveis prejuizos do disposto neste in:

(Cidade-DF ) , de de .

Assinatura:

Nome, Cargo e Assinatura
(Representante da Licitante)

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL DE JESUS DA CRUZ - Matr.0284135-5,

@ Integrante Técnico(a), em 18/03/2025, as 12:11, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de

setembro de 2015.
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- Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA SILVA LIMA - Matr.0281051-4,
)e @ Integrante Requisitante, em 18/03/2025, as 14:11, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
assinatura 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17
de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE - Matr.0285138-5,
@ Subsecretario(a) de Administragdo Geral, em 18/03/2025, as 16:44, conforme art. 62 do

Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito Federal n®
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por CAMILA RODRIGUES SOUSA - Matr.0284777-9,

=
)EII @ Integrante Adminitrativo(a), em 19/03/2025, as 09:28, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756,
:i;llrr!:;u(l; de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira,
' i
17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 165414209 c6digo CRC= 8B386C09.
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