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Termo de Referéncia - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG

1. OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisigdo de fragmentadoras de papéis, conforme descrito no quadro abaixo:
QUANTIDADE VALOR UNITARIO
ITEM ESTIMADA ESTIMADO VALOR TOTAL ESTIMADO
Capacidade: 10 folhas ou superior;
Fragmentar: CD/DVD, cartdes de banco, pequenos grampos, clipes, entre outros;
Capacidade de corte na gramatura nacional de 75g/m2 no padrdo da ABNT;
Abertura de insergdo: 230 mm (com entrada independente para
CD/Cartdes/Disquetes);
Cesto tipo gaveta com capacidade: 20 litros ou superior;
Voltagem 220v;
Portatil;
01 Fungdo: reversdo de papel; 2 RS 1.450,97 RS 2.901,94
Fungdo de Start-Stop automatico (permite que o aparelho seja desligado
automaticamente durante as paradas);
Sensor de depdsito cheio;
Sistema anti atolamento;
Poténcia do motor: entre 300w ou superior;
Nivel de ruido: menor que 60dB;
Nivel de seguranga: no minimo P4;
Protecdo térmica;
Capacidade: 15 folhas ou superior;
Fragmentar: CD/DVD, cartdes de banco, pequenos grampos, clipes, entre outros;
Capacidade de corte na gramatura nacional de 75g/m2 no padrdo da ABNT.
Abertura de inser¢do: 230 mm (com entrada independente para
CD/Cartdes/Disquetes);
Cesto tipo gaveta com capacidade: 25 Litros ou mais;
Voltagem 220v;
Portatil;
02 Fung3o: reversdo de papel; 2 RS 2.161,06 RS 4.322,12
Fungdo de Start-Stop automadtico (permite que o aparelho seja desligado
automaticamente durante as paradas);
Sensor de depdsito cheio;
Sistema anti atolamento;
Poténcia do motor entre 400w ou superior;
Nivel de ruido: 58 dB;
Nivel de seguranga: no minimo P4;
Protegdo térmica;
TOTAL ESTIMADO RS 7.224,06
1.1.1. A presente aquisicdo busca atender as demandas da SODF no que diz respeito a constante necessidade de eliminar, de forma eficiente e
segura, os documentos de natureza administrativa, técnica e/ou institucional acumulados neste 6rgdo.
1.2. Natureza da contratagao
1.2.1. A presente aquisicdo trata de bem de qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
conforme art. 20 da Lei n.2 14.133/21 e art. 73 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.
1.2.2. A aquisi¢do se enquadra na natureza de despesa: 4.4.90.52.36
1.3. Contrato
1.3.1. Considerando o baixo valor estimado da aquisicdo, bem como a entrega imediata e integral do produto e a falta de obrigagdes futuras com
a empresa fornecedora, o contrato sera substituido por Nota de Empenho, nos termos do_incisos | e Il do art. 95 da Lei 14.133/21.
1.3.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste instrumento quanto as especificagdes do
objeto.
1.3.3. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administra¢do de Servigos

Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 81, de 25 de novembro de 2022, n3o foi realizado, uma vez que n&o estd
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. As fragmentadoras existentes no depdsito desta SODF se encontram avariadas, obsoletas em razdo da caréncia de pegas para reposigdo e
o desuso. Ademais, elas seriam de dificil recuperagdo, do ponto de vista da Administragdo Publica, em decorréncia do fato de suas pegas estarem fora
da garantia e sem pronta reposigdo.

2.1.1. Entendemos que hd a necessidade de aquisicdo de novas fragmentadoras para garantir que a eliminagdo de documentos impressos
transcorra da forma mais segura e eficiente possivel.

2.1.2. A utilizagdo de maquinario proprio dentro do ambiente contribui para uma destinagdo segura dos documentos que devem ser eliminados,
inclusive aqueles sigilosos. A auséncia da aquisigdo, nesse sentido, poderia gerar maior inseguranga as atividades desenvolvidas pela unidade.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411e1c2da0c0/Decreto_44330_16_03_2023.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

2.1.3. Além disso, a presenga de fragmentadoras de papel nas unidades contribui para a gestdo dos residuos por ela gerados; essa caracteristica
permite atender aos principios da economicidade e da eficiéncia, bem como aos marcos da sustentabilidade ambiental e facilitar a reciclagem de materiais
destinados ao descarte.

2.2. Da minuta padronizada

2.2.1. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confecgdo do presente termo de referéncia, no que coube, o modelo
para compras aprovado pela Advocacia-Geral da Unido, enquanto ndo sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o
inciso IIl, art. 36, do Decreto Distrital n.2 44.330/23 e o Parecer Referencial SEI-GDF n.2 43/2024 - PGDF/PGCONS.

2.3. Fundamentagdo legal

2.3.1. A contratagdo obedecera ao disposto no inciso ll, art. 75, da Lei n.2 14.133/21, regulamentado pelo Decreto Distrital n.2 44.330/23, e demais
alteragGes posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento convocatorio e seus anexos e a _Lei n2 8.078/90, e suas atualizagdes.
2.3.2. Os itens estdo previsto no Plano de Contratagdo (PCA) por meio do cédigo ID do PCA (2024): 15245.

2.3.3. Justificativa por menor preco

2.3.4. A presente contratagdo serd por menor prego, conforme a tabela presente no Titulo 1 deste Termo de Referéncia e se justifica, deste modo,
pelos seguintes motivos:

2.3.4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, que buscarda uma
maior competitividade e sera baseada na selegdo da proposta de menor prego.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo estd descrita no Estudo Técnico Preliminar - Estudo Técnico Preliminar - SODF/SEGAE/SUAG/COLOG
(149946789).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A proposta a ser apresentada pelas participantes deverd conter obrigatoriamente a descri¢do do material e seguir o modelo a ser fornecido

pela Administragdo; os participantes deverdo observar as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e poderdo consultar previamente a equipe
de fiscalizagdo sempre que houver duvidas.

4.2. Indica¢do de marcas ou modelos

4.2.1. Ndo se aplica.

4.3. Garantia de contratacdo

4.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

4.4, Sustentabilidade

4.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade, eventualmente, inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os requisitos baseados no

Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.4.2. A contratada deverd contribuir para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o_art. 52 da Lei n2 14.133/21.

4.4.3. Identificar existéncia de novas metodologias, solugdes ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragdo, com menor
impacto ambiental negativo no uso de produtos e servigos, minimizando a polui¢do e a pressdo sobre os recursos naturais.

4.4.4. Oferecer ao mercado produtos e servigos sustentdveis, como regra geral.

4.4.5. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 22, da Lei Distrital n.2 4.770/12.

4.5, Participac¢do de consércio, de cooperativa e subcontratagdo

4.5.1. A participacdo de consorcios ndo serd admitida, uma vez que os itens a serem adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas
empresas do mercado, apto a fornecer o pretenso objeto.

4.5.2. A formagdo de consarcio é exigida em situagdes que envolvem questdes de alta complexidade, o que ndo é aplicavel neste caso.

4.5.3. Dessa forma, ndo serd vantajoso para a Administragdo Publica contratar empresas em regime de consércio, tendo em vista que estas

empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no que concerne as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos para a contratagdo e
para o cumprimento do contrato celebrado com o GDF.

4.5.4. Pelo mesmo fato, ndo hd motivos para se admitir a subcontratagdo, para gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras
atribuicdes a administragdo publica. Deste modo, é vedada a subcontratagdo do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de entrega

5.1.1. As fragmentadoras deverdo ser entregues em no maximo 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa Unica.

5.1.2. Deverdo ser entregues na Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, localizada no Setor de Areas Publicas, Lote B
Bloco A-15, complexo da NOVACAP - (Prédio Anexo da Secretaria de Obras) de 08h as 17h, em dias Uteis.

5.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data acordada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.2. Garantia do objeto

5.2.1. A CONTRATADA deverd ofertar garantia de 12 (doze) meses contra defeito de fabricagdo.

5.2.2. A garantia devera ser expedida pelo fabricante assegurando a troca do produto, sem despesas adicionais.

5.2.3. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o solicitado.

5.3. Informagdes adicionais

5.3.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe

assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.3.2. Os bens podero ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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5.3.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execuc¢do do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Nota de Empenho, que substituira o contrato, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
previsto no normativo da_Lei n? 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Os casos de impedimento, paralisagdo ou suspensdo do sistema deverdo ser comunicados com antecedéncia ao Executor da Nota de
Empenho, que devera relatar tais circunstancias por meio do relatério circunstanciado e posteriormente encaminhar ao Ordenador de Despesa.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Fiscalizagdo

6.5.1. A execugdo da Nota de Empenho devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou pelos respectivos substitutos.

6.5.2. O Executor e Suplente acompanhardo a execu¢do, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no presente Termo de

Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.5.3. O Executor e Suplente da Nota de Empenho anotara no histérico de gerenciamento de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a
descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6. Fiscalizagdo Técnica

6.6.1. O fiscal técnico da Nota de Empenho acompanhard a execugdo, para serem cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.6.2. O fiscal técnico da Nota de Empenho anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei n.2 14.133/2021, e inciso Il do art. 24
do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificagdes para a corregdo da execugdo, determinando prazo
para a correcdo, conforme o_inciso Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.6.4. O fiscal técnico informard ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor,
conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.6.6. O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término sob sua responsabilidade.
6.7. Fiscalizagdo Administrativa
6.7.1. O fiscal administrativo da Nota de Empenho verificara a manuteng¢do das condig¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,

0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario, conforme o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto Distrital n.2
44.330/23.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor da Nota de Empenho coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes para fins de atendimento da finalidade da administragdo, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto
Distrital n.2 44.330/23.

6.8.2. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o_inciso Il do art. 23 do Decreto
Distrital n.2 44.330/23.

6.8.3. O gestor acompanhara a manutencgdo das condig¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso Il do art. 23 do
Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.8.4. O gestor emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme o inciso VIII do art. 23 do
Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.8.5. O gestor tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o_art. 158 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

6.8.6. O gestor deverad elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, conforme o_inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.
6.8.7. O gestor deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento

7.1.1. As fragmentadoras serdo recebidas provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n? 14.133/21, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.
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7.1.3. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anadlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma

desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito
Federal.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa
os elementos necessdarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emissdo;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar; e

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,

esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagao,
sem Onus ao contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n.2 14.133/21.

7.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.2.5.1. a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; e
7.2.5.2. b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar

com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.2.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.2 77, de 2022.

7.3.2. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o
vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n.2
37.121/16.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado de acordo com as normas de execugdo orgamentaria e financeira prevista no Decreto Distrital n? 32.598/10 e
alteragOes posteriores.

7.4.2. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os
pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo
com o Decreto Distrital n.2 32.767/11.

7.4.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.4.5. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos lll, IV e Xl do art. 42 da Instrugdo Normativa RFB n? 1.234, de 2012, dispensadas da retengdo de
valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuigbes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaragdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, Il e IV do referido documento normativo.

7.4.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo

tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.4.7. A presente aquisigdo ndo permite a antecipagdo de pagamento em nenhuma hipédtese.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta e de fornecimento

8.1.1. O critério de julgamento das propostas devera ser o de menor preco, em que deverdo estar inclusos os pregos de todas as despesas

incidentes na aquisi¢do do produto, bem como o frete de deslocamento entre outros.

8.1.2. Ndo sera possivel transferir a contratagdo a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada a contratada.
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8.1.3. O fornecimento do objeto serd integral.

8.2. O modo de disputa sera aberto

8.2.1. A opgdo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a competitividade e a eficiéncia na aquisigdo do
objeto.

8.2.2. A adogdo desse regime visa garantir uma participagdo mais ampla de empresas interessadas, aumentando a concorréncia no certame,
promovendo maior competitividade e publicidade para atingir um valor mais econémico para Administragdo.

8.2.3. A obtencgdo da melhor proposta econémica estd alinhada aos principios que regem a Administragdo e as legislagdes vigentes.

8.2.4. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentagdo de pregos mais competitivos, uma vez que a sessdo publica de lances
somente se finda quando os valores se estabilizam.

8.3. Exigéncias de habilitagdo

8.3.1. A documentagdo exigida para atender aos itens referentes a habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e qualificagdo econémico-

financeira (quando aplicavel) podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF do Ministério da Economia (Consulta Situagdo de Fornecedor) como
habilitagdo parcial.

8.3.1.1. Os documentos relativos aos requisitos ndo compreendidos e/ou vencidos no SICAF e exigidos para habilitagdo neste certame deverdo ser
apresentados pela licitante.

8.3.1.2. Cadastro  Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

8.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n2 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3.3. Caso conste na consulta de situagdo do interessado a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.3.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela

Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.
8.3.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.4. Habilitagdo juridica

8.4.1. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como Empresa Individual de Responsabilidade

Limitada (EIRELI:) inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.4.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margco de 2020.

8.4.3. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores.

8.4.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo
no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.5. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.2 1.751, de 2 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.5.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal/88.

8.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo_Decreto-Lei n2 5.452/43.

8.5.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

8.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢gdo mediante

a apresentagdo de declaragdo da Secretaria da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5.10. O fornecedor deve cumprir com o disposto na Lei Distrital n2 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto n2? 38.365, de 27 de julho de 2017,
comprometendo-se a ndo divulgar conteddo que seja discriminatério contra a mulher, que incentive a violéncia, que exponha a mulher a constrangimento,
que seja homofdbico, racista e sexista, que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltada contra minorias em condi¢des de
vulnerabilidade.

8.6. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.6.1. N&o sera exigido em razdo do valor e da entrega imediata do objeto previsto no §12 do artigo 68 da Lei n? 14.133/21 que poderdo ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

8.7. Qualificagdo Técnica

8.7.1. Comprovacgdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos sera mediante a apresentacdo de atestado fornecido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.7.2. A Contratada devera declarar que tomou conhecimento de todas as informag&es e das condigBes locais para o cumprimento das obrigagdes
objeto da contratagdo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado para a pretensa contratacdo, corresponde ao valor total de R$ 7.224,06 (sete mil duzentos e vinte e quatro reais e
seis centavos), conforme custos unitédrios apostos no item 1.1 do presente Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de pregos foi elaborada segundo o Decreto n.2 44.330/23 e a Portaria SEPLAG n.2 514/2018, bem como, no art. 23 da Lei n2

14.133/2021 c/c a Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65 de 07 de julho de 2021, mediante pesquisa de pregos publicos em licitagdes similares, via Internet,
banco de pregos, nota fiscal eletrdnica e pesquisa junto a fornecedores.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo na conta de recursos especificos consignados nas normas de planejamento,
orgamento, finangas, patrimonio e contabilidade do Distrito Federal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

10.2.1. Gestdo/Unidade: 190101/22101

10.2.2. Fonte de Recursos: 100 - ORDINARIO NAO VINCULADO

10.2.3. Programa de Trabalho: 04.122.8209.8517.0091

10.2.4. Elemento de Despesa: 44.90.52

11. DAS PUBLICACOES

11.1. A eficicia do contrato fica condicionada a sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias
uteis, conforme art. 94, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021 e no Diario Oficial do Distrito Federal, consoante arts. 263 e 228 do Decreto Distrital n.2 44.330/23.

11.1.1. Sera publicado o extrato do Contrato no PNCP, conforme art. 75, pardgrafo 42, da Lei n2 14.133/21 e no Diario Oficial do Distrito Federal,
conforme Decreto Distrital n? 44.330/2023.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste instrumento serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com fundamento na legislacdo aplicével a

espécie, em especial, pela Lei n2 14.133/21 e demais regulamentos relacionados.

TARLEY RIBEIRO DE AZEVEDO
Coordenador de Administragdo e Logistica

Substituto

CAMILA RODRIGUES SOUSA
Analista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental

1. De acordo

2. Considerando os termos da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 e pelo Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023, APROVO o
presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em
tela, mediante Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo.

HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE

Subsecretaria de Administragdo Geral
Subsecretdrio

) Documento assinado eletronicamente por CAMILA RODRIGUES SOUSA - Matr.0284777-9,

poe
JEI! L‘j Analista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental, em 11/09/2024, as 16:13, conforme
;?;.I?::‘IIJ(!; art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
| Sl — Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

] Documento assinado eletronicamente por TARLEY RIBEIRO DE AZEVEDO - Matr.0281243-6,
Jel! L;j Coordenador(a) de Administragdo e Logistica substituto(a), em 11/09/2024, as 16:19,
;?;;?:;-IJ:; conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial

| Sk S do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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