\ Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal
Subsecretaria de Administra¢ao Geral
Coordenacao de Administracao e Logistica

Termo de Referéncia - SODF/SUAG/COLOG
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos, fornecimento e montagem de sistema construtivo em drywall,
com chapas de gesso acartonado, forro em gesso com tabicas, portas, lumindrias, spots direcionaveis e
servicos correlatos para a Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura (SODF), no espagco e metragens
definidas no croqui (146895578), nos quantitativos, condicOes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR

FORNECIMENTO E INSTALACAO
de placas de gesso acartonado
(drywall) para estruturagao de parede
interna, com uma face simples (12,5
mm), estrutura metdlica com guias
simples e todo o material necessario e
suficiente para execucdo do servico.

36

RS 88,03

RS
3.169,08

FORNECIMENTO E INSTALACAO

de placas de gesso acartonado
(drywall) para estruturagao de parede

interna 75 mm, com duas faces
simples (12,5 mm), estrutura metalica

com guias simples e todo o material
necessario e suficiente para execucao
do servico.

23

RS 112,41

RS
2.585,43

FORNECIMENTO E INSTALACAO de
portas (drywall) medindo 0,80 x
2,10m, com fechadura, dobradicas,
alisares e todo o material necessario e
suficiente para execuc¢do do servico.

Kit

RS 746,01

RS
2.238,03

FORNECIMENTO E INSTALACAO de
nivelamento (enchimento) de parede
com placas de gesso acartonado
(drywall) e todo o material necessario e
suficiente para execuc¢do do servico.

12

RS 87,01

RS
1.044,12

FORNECIMENTO E INSTALAGCAO de forro
em gesso acartonado tabicado e todo o

34

RS 81,93

RS
2.785,62




material necessario e suficiente para
execugao do servigo.

FORNECIMENTO E INSTALACAO de
6 painéis de embutir quadrados, led Unid. 8 RS 100,59 RS 804,72
6.500k, 50w, 60 x 60 cm.

FORNECIMENTO E INSTALACAO de
7 spots direcionaveis quadrados, led 6000 Unid. 4 RS 16,50 RS 66,00
a 6.500k, 7w, 9 x 9 cm.

RS
TOTAL 12.693,00
1.2. O objetivo é garantir que todas as especificacOes técnicas, normativas e de qualidade
sejam atendidas, proporcionando um ambiente seguro, funcional e esteticamente agradavel.
1.3. As aquisicOes sdo de qualidade comum, ndo superior a necessdria para cumprir as

finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei n. 14.133/21 e art. 73 do Decreto Distrital

n. 44.330/23.

1.4, A aquisicdo se enquadra na natureza de despesa: 33.90.39.16.

1.5. O objeto da presente contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da
Lein. 14.133/21 e arts. 73,1, 74 e 77 do Decreto Distrital n. 44.330/23.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma dos arts. 106 e 107 da Lein. 14.133/21.

1.7. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste instrumento quanto as especificacbes do objeto e referenciado no mapa comparativo de
precos (147421370).

1.8. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n. 81, de 25 de novembro de 2022, nio foi realizado, uma vez que ndo estad
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo pleiteada tem como objetivo principal viabilizar a padroniza¢do estrutural
dos ambientes da SODF, proporcionando um melhor aproveitamento do espaco de trabalho. Com o
sistema construtivo, sera possivel redimensionar e utilizar adequadamente locais que anteriormente nao
poderiam ser utilizados.

2.2. E oportuno registrar que a padronizacdo dos ambientes é essencial para proporcionar um
atendimento adequado a comunidade e a imprensa. Ressalte-se que os ambientes a serem reformados
sdo locais de destague na SODF, pois neles ocorre uma intensa atividade, incluindo o recebimento de
autoridades de diversos setores e equipes de televisdo, que vém entrevistar os agentes responsaveis
pelas demandas da sociedade.

2.3. Os servicos a serem contratados ndao se enquadram em servicos continuados e sao
essenciais as atividades da SODF, considerando que interferem na distribuicdo de espaco e podem
comprometer a continuidade das atividades do Gabinete, bem como as atividades administrativas, caso
seja necessario ocupar outro espaco.

2.4, As condicbes de infraestrutura sdo cruciais para a viabilizacdo de todos os processos,
estando intrinsecamente relacionadas a prestacdo desses servigos, pois sdo necessarias para manter as
areas citadas em condi¢bes adequadas para o desenvolvimento das atividades em geral.

2.5. Destaca-se que os servicos aqui pleiteados sdo servigos comuns, visando a melhoria das
atividades prestadas pelo érgdo, com a contratacdo de empresa qualificada, responsavel pelo
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fornecimento e instalagdo de todo o material necessario. A deflagracdo de um procedimento licitatério se
faz necessaria devido a inexisténcia de contratagao atual para esta finalidade no ambito da SODF.

2.6. Portanto, entendemos ser oportuna a contratagdo, tendo em vista que os servigos ora
contratados serdo caracterizados como de apoio a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento
da missao institucional da SODF.

2.7. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confeccdo do
presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para servicos aprovado pela Advocacia-Geral da
Unido, enquanto nao sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o
permissivo do art. 36, Ill,_ do Decreto Distrital n. 44.330/23 e o Parecer Referencial SEI-GDF n. 43/24 -
PGDF/PGCONS.

2.8. A contratacdo obedecera ao disposto no art. 75,1, da Lei n. 14.133/21, regulamentado pelo
Decreto Distrital n. 44.330/23, e demais alteragGes posteriores, bem como demais normativos constantes
no instrumento convocatério e seus anexos e a Lei n. 8.078/90, e suas atualiza¢des;

2.8.1. NBR 15758-1 a 3: Chapas de gesso para drywall - Parte 1: Requisitos, Parte 2: Métodos de
ensaio, Parte 3: Montagem;

2.8.2. NBR 14715: Chapas de gesso para drywall - Métodos de ensaio;

2.8.3. NBR 15575: Edificagdes habitacionais - Desempenho; e

2.8.4. NR 10: Seguranga em instalagdes e servigos em eletricidade.

2.9. Os itens estdo previstos no Plano de Contratacdo (PCA), no cédigo ID PCA: 30308, alinhado

ao planejamento.

2.10. A presente contratacdo serd realizada pelo critério de menor preco global, conforme a
tabela presente no Titulo 1 deste Termo de Referéncia. Justifica-se a dispensa de licitacdo pelo valor
estimado e pela necessidade imediata de atender a demanda atual, priorizando o fornecimento local para
otimizacdo de prazos. Dessa forma, sera selecionada a proposta que apresentar o menor preco global.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Apds analise das alternativas existentes, considerando os beneficios e limitacdes de cada
material, concluiu-se que a instalacdo de paredes em drywall e forro de gesso, com a substituicdo das
portas atuais por portas no mesmo material das paredes, é a solu¢gdo mais apropriada.

3.1.1. Esta solucdo abrange todos os elementos necessarios (bens, servicos e outros) para
atender as necessidades que motivaram a contratacdo. A descricdo inclui os servicos de confecgdo e
instalacdo de paredes, portas e acessorios, além do remanejamento (montagem e desmontagem) de
divisérias existentes, fornecimento de pecas e acessdrios complementares, e a execuc¢do correta dos
servicos conforme os critérios, definicdes, metodologias e especificagdes detalhados no presente Termo
de Referéncia.

3.1.2. A especificacdo do objeto foi elaborada com vistas a ndo prejudicar a competicao entre os
licitantes do certame, mas com os elementos minimos necessarios e suficientes para assegurar a
gualidade do objeto pretendido e, assim, o gasto racional de recursos publicos, que sdo um reflexo direto
da importancia e relevancia da qualidade do conhecimento no contexto das instituicoes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns de engenharia.
4.1.1. A proposta a ser apresentada pelas participantes deverd conter obrigatoriamente a

descricdo dos materiais, observando as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia,
consultando previamente a equipe de fiscalizacdo sempre que houver duvidas.

4.1.2. A indicacao do modelo descrito no item 1.1 tem por necessidade a padroniza¢dao do objeto
e a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administracdo, previsto no art. 41, |, da
Lein. 14.133/21.
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4.1.3. A CONTRATADA devera ofertar a garantia de 90 (noventa) dias contra defeito de fabrica¢do
dos materiais e de 12 (doze) meses para os servicos prestados, conforme estabelecido na Lei n. 8.078/90,
e suas atualizagOes.

4.1.4. A garantia deverad ser expedida pela prestadora de servicos ou pelo fabricante, assegurando
a troca do produto, sem despesas adicionais.

4.1.5. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
solicitado.

4.1.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

4.1.7. A CONTRATADA deverad contribuir para a promogdao do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art.
225, da Constituicdo Federal, e em conformidade com art. 52, da Lei n. 14.133/21.

4.1.8. Deverd identificar a existéncia de novas metodologias, solu¢cdes ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da Administracdao, com menor impacto ambiental negativo no uso de produtos
e servicos, minimizando a poluicdo e a pressao sobre os recursos naturais.

4.1.9. Oferecer ao mercado produtos e servicos sustentaveis, como regra geral.

4.1.10. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos
no art. 22, da Lei Distrital n. 4.770/12.

4.1.11. Ndo sera exigida a prestacdo de garantia, conforme definido no art. 96 da Lei n. 14.133/21.
4.1.12. A participacdo de consércios ndo serd admitida, uma vez que os itens a serem

contratados sdo amplamente fornecidos por diversas empresas no mercado, aptas a prestar o pretenso
objeto.

4.1.13. A formacdo de consércio é exigida em situacdes que envolvem questdes de alta
complexidade, o que ndo é aplicavel neste caso. Permitir tal possibilidade poderia acarretar prejuizo a
administracao, ao comprometer o cardter competitivo da disputa pelo menor preco.

4.1.14. Dessa forma, ndo sera vantajoso para a Administragdo Publica contratar empresas em
regime de consodrcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no
gue concerne as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, o que traria riscos para a contratacdo e para o
cumprimento do contrato celebrado com o GDF.

4.1.15. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratacdo, para gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a administracao publica. Deste modo, é
vedada a subcontratacdo do objeto.

5. VISTORIA

5.1. E facultativo a visita ao local em que serdo executados os servicos para constatar as
peculiaridades de execucdo, bem como conhecer todas as condicGes operacionais e ambientais
pertinentes ao objeto da licitagdo, para bem elaborar e or¢ar a sua proposta.

5.1.1. As visitas deverdo ocorrer em dias Uteis, até o Ultimo dia anterior a data da sessdo publica
para recebimento e abertura das propostas. Ficard a cargo da licitante, podendo esta solicitar
esclarecimentos relativos ao assunto junto a Coordenac¢do de Administracdo e Logistica (Colog), mediante
agendamento prévio, por meio telefone (61) 3306-5026.

5.1.2. A declaracdo de visita técnica devera ser entregue em conjunto com a proposta.

5.1.3. Nos casos em que a empresa nao desejar realizar a visita técnica, esta devera apresentar
Declaracdao, conforme modelo constante do Anexo | ao Aviso de Contratacdo, de que tem pleno
conhecimento das condi¢des do local onde serdo realizados os servicos e das informagdes técnicas
necessarias a elaboracdo de sua proposta, a qual serd juntada a Documentacdo de Habilitacdo, nos
termos do art. 63, § 32, da Lei n. 14.133/21.
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5.2. Para a vistoria o Licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

5.3. Todas as condig¢des locais deverdo ser adequadamente observadas nessa visita, onde os
Licitantes deverao coletar as informacdes e dados necessarios para o correto dimensionamento de sua
proposta.

5.4. Os aspectos que os Licitantes julgarem duvidosos, dando margem a dupla interpretacado, ou
omissos neste TR deverdo ser apresentados a Contratante, por meio de documento escrito, para serem
elucidados antes da Licitagao.

5.5. Os Licitantes deverdao realizar pesquisas na regido para verificar a disponibilidade de
materiais, mao de obra, pluviometria etc. para adequar-se as necessidades locais.

5.6. Ndo caberd qualquer recurso posterior a realizacdo da licitacdo, baseado em
desconhecimento ou dados das especificacOes técnicas.

5.7. A ndo realizacdo da vistoria, ndo poderd embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5.8. A Licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Os servicos deverao ser executados em até 10 (dez) dias, contados da data de recebimento

da Ordem de Execugado de Servigo.

6.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no ato do recebimento da Nota Fiscal, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdao de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.4. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n3o exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

6.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades

6.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

6.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na entrega dos produtos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n. 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o prazo de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos

7.6. O Executor e Suplente acompanhard a execucdo, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

7.7. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.8. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servico para representd-lo na execugao do contrato.

7.9. O fiscal técnico acompanhard a execug¢do, para serem cumpridas todas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, conforme o art. 24, VI,
do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o art. 117, § 12, da Lei n. 14.133/21, e art. 24, 1l, do Decreto Distrital
n. 44.330/23.

7.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para
a correcao da execucdo, determinando prazo para a correcao, conforme o art. 24, Ill, do Decreto Distrital

n. 44.330/23.

7.12. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessdrias e saneadoras,
se for o caso, conforme o art. 24, IV, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizem a execucdo nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicard o fato imediatamente ao gestor, conforme o art. 24, V, do Decreto Distrital

n. 44.330/23.

7.14. O fiscal técnico comunicard ao gestor, em tempo habil, o término sob sua responsabilidade.

7.15. O fiscal administrativo verificard a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario,
conforme o art. 25, I, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para tomar as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o art. 25, 1V, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes, elaborando relatério com vistas a verificacao
da necessidade de adequacdes para fins de atendimento da finalidade da administracdo, conforme o art.
23,1V, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.18. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
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superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o art. 23, 1l, do Decreto Distrital

n. 44.330/23.

7.19. O gestor acompanhard a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o art. 23, 1ll,_ do Decreto Distrital

n. 44.330/23.

7.20. O gestor emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes, conforme o art. 23, 11, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.21. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158, da Lei n. 14.133/21, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso,
consoante ao art. 23, X, do Decreto Distrital n2 44.330/23.

7.22. O gestor deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo, conforme o art. 23, VI, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

7.23. O gestor devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquida¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Os servicos serdo prestados na sede da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do
Distrito Federal, localizada no Setor de Areas Publicas, Lote B, Bloco A-15, complexo da NOVACAP - (Sala
de Espera e Sala do Secretario), conforme croqui (146895578).

8.2. Os servigos serao realizados preferencialmente durante o horario normal de expediente do
orgdo, podendo ocorrer em hordrios noturnos ou finais de semana, conforme a necessidade da
Administracgao.

8.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n. 14.133/21, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liguidacdo e pagamento.

8.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo.

8.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo
com as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal.

8.7. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.7.0.1. o prazo de validade;
8.7.0.2. a data da emissao;
8.7.0.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

8.7.0.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
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8.7.0.5. o valor a pagar; e
8.7.0.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

8.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68, da Lein. 14.133/21.

8.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.10.1. a) verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo exigidas; e
8.10.2. b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.12. N3o havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.15. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 77/22.

8.16. Decorridos 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracao, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto

n.37.121/16.

8.17. O pagamento serd efetuado de acordo com as normas de execucdo orcamentdria e
financeira prevista no Decreto Distrital n. 32.598/10 e alteragdes posteriores.

8.18. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante crédito
em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, de acordo com
o Decreto Distrital n. 32.767/11.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8.21. As pessoas juridicas enquadradas no art. 42, Ill,_ IV e Xl,_da Instrucdo Normativa RFB

n. 1.234/12, dispensadas da retencdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as
contribuicdes administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento,
declaracdo em duas vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos Il, lll e IV do
referido documento normativo.
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8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123/06, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.23. A presente aquisicdo ndo permite a antecipacao de pagamento em nenhuma hipétese.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9.1. O critério de julgamento das propostas deverd ser o de menor preco global, em que

deverdo estar inclusos os precos de todas as despesas incidentes na aquisicdo do produto, bem como o
frete de deslocamento entre outros.

9.2. N3o sera possivel transferir a contratacdo a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢cdes a que esta obrigada a
contratada.

9.3. A opcdo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a
competitividade e a eficiéncia na aquisicao do objeto.

9.4. A adocdo desse regime visa garantir uma participacdo mais ampla de empresas
interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade
para atingir um valor mais econémico para Administragao.

9.5. A obtencdo da melhor proposta econémica esta alinhada aos principios que regem a
Administracdo e as legislacdes vigentes.

9.6. Nesse contexto, busca-se por parte das empresas a apresentacdo de pregos mais
competitivos, uma vez que a sessdo publica de lances somente se finda quando os valores se estabilizam.

9.7. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.7.1. a) SICAF;

9.7.2. b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.7.3. c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.8. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do art. 12, da Lei n. 8.429/92, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.9. Caso conste na consulta de situacdo do interessado a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.10. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.11. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
9.12. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,

ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.13. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.14. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9.16. Para Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal (SLU) ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI), serd exigido: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.17. Para Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢cdo Normativa DREI/ME n. 77/20.

9.18. Para Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.19. Para filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

9.21. Para a Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

9.21.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.21.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n. 1.751/14, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.21.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.21.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do art. 72, XXXIll, da Constituicao Federal;

9.21.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452/43;

9.21.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21.7. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos distritais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Secretaria da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/06, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9.24. O fornecedor deve cumprir com o disposto na Lei Distrital n. 5.448/15, regulamentada pelo
Decreto Distrital n. 38.365/17, comprometendo-se a ndo divulgar conteido que seja discriminatdrio
contra a mulher, que incentive a violéncia, que exponha a mulher a constrangimento, que seja
homofdbico, racista e sexista, que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltada
contra minorias em condi¢des de vulnerabilidade.

9.25. N3o sera exigido em razdo do valor e da entrega imediata do objeto previsto no art. 68, §
19, da Lein. 14.133/21 que poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

9.26. A Contratada devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo total estimado para a pretensa contratacdo, corresponde ao valor total de RS

12.693,00 (doze mil seiscentos e noventa e trés reais), conforme custos unitarios apostos no item 1.1 do
presente Termo de Referéncia.

10.2. A estimativa de precos (147421370) foi elaborada segundo o Decreto n. 44.330/23 e
a Portaria SEPLAG n. 514/18, bem como, no art. 23, da Lei n. 14.133/21 c/c a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n. 65/21, mediante pesquisa de precos publicos em licitagdes similares, via Internet, banco de
precos e pesquisa junto a fornecedores.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo na conta de recursos
especificos consignados nas normas de planejamento, orcamento, financas, patriménio e contabilidade
do Distrito Federal.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

11.3. Gestdo/Unidade: 190101/22101;

11.4. Fonte de Recursos: 100 - ORDINARIO NAO VINCULADO;

11.5. Programa de Trabalho: 04.122.8209.8517.0091;

11.6. Elemento de Despesa: 33.90.39.

12. DAS PUBLICAGCOES

12.1. A eficdcia do contrato fica condicionada a sua divulgacdo no Portal Nacional de

ContratagGes Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias Uteis, conforme art. 94, Il, da Lei n. 14.133/21 e
no Diario Oficial do Distrito Federal, consoante arts. 263 e 228, do Decreto Distrital n. 44.330/23.

12.1.1. Sera publicado o extrato do Contrato no PNCP, conforme art.75, § 42, da Lein. 14.133/21 e
no Diario Oficial do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n. 44.330/23.

13. DAS DISPOSICf)ES FINAIS

13.1. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste instrumento serdo dirimidos pela

CONTRATANTE, com fundamento na legislacdo aplicavel a espécie, em especial, pela Lei n. 14.133/21 e
demais regulamentos relacionados.

ROSIMEYRE MENDES DE ARAUJO
Coordenadora de Administracdo e Logistica

DOUGLAS MESQUITA DA SILVA
Gestor em Politicas Publicas e Gestdo Governamental
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

1. De acordo

2. Considerando os termos do art. 75, | e Il, da Lei n. 14.133/21 e pelo Decreto Distrital
n. 44.330/23, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informacdes
exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, mediante Contratacao
Direta por meio de Dispensa de Licitacao.

HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE

Subsecretaria de Administragao Geral
Subsecretario
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