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DECRETO N°47.556, DE 11 DE AGOSTO DE 2025
Revoga o Decreto n° 40.158 de 08 de outubro de 2019, que aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que |he confere o artigo 100, incisos V11, X e XXV, daLei Organicado Distrito Federal, DECRETA:
Art. 1° Ficarevogado o Decreto n° 40.158 de 08 de outubro de 2019, que aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal .
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Brasilia, 11 de agosto de 2025
136° da Republica e 66° de Brasilia
IBANEIS ROCHA

DECRETO N°47.557, DE 11 DE AGOSTO DE 2025
Dispde sobre a alteracdo da estrutura administrativa da Administragéo Regional do Plano Piloto do Distrito Federal, e dé outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe confere o artigo 100, incisos VII, X e XXVI, da Lel Orgénica do Distrito Federd, o art. 3, incisos | ell, daLei n°
2.299, de 21 de janeiro de 1999, aL e n°6.525, de 1° de abril de 2020, o Decreto n® 40.610, de 08 de abril de 2020, e nos termos do Processo SEI-GDF 00141-00003840/2025-77, DECRETA:
Art. 1° Fica alterada a estrutura administrativa da Administragéo Regional do Plano Piloto do Distrito Federal.
Art. 2° Os Cargos relacionados no Anexo | ficam transferidos para o Banco de Cargos, de que trataa Lei n° 6.525, de 1° de abril de 2020, e o Decreto n® 40.610, de 08 de abril de 2020.
Art. 3° Ficam redistribuidos para a estrutura administrativa da Administracdo Regional do Plano Piloto do Distrito Federal, os Cargos relacionados no Anexo Il.
Art. 4° Fica remanejado o Cargo em Comissdo, Simbolo CC-04, SIGRH 07200272, de Assessor Técnico, da Geréncia de Gestdo do Territério, da Diretoria de Desenvolvimento e
Ordenamento Territorial, da Coordenagéo de Desenvolvimento para a Geréncia de Licenciamento Eventual, da Diretoria de Desenvolvimento e Ordenamento Territorial, da Coordenagéo de
Desenvolvimento, mantendo o atual ocupante.
Art. 5° Compete & Administragéo Regional do Plano Piloto do Distrito Federal, antes da posse ou da entrada em exercicio relativa aos Cargos em Comisséo a que se refere este Decreto, a
exigéncia de apresentacdo prévia dos documentos previstos no Decreto n° 46.843, de 10 de fevereiro de 2025, e a verificagdo de inexisténcia de nepotismo, nos termos dos §§ 9° e 10 do art.
19 daLei Organicado Distrito Federal, dos arts. 14 a 16 daLei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, e do Decreto n° 32.751, de 04 de fevereiro de 2011.
Art. 6° Este Decreto entraem vigor na data de sua publicacéo.
Brasilia, 11 de agosto de 2025
136° da Republica e 66° de Brasilia
IBANEIS ROCHA

ANEXOI
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL, PUBLICOS E EM COMISSAO
(Art. 2°, do Decreto n° 47.557, de 11 de agosto de 2025)
ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA/CARGO/SIMBOLO/QUANTIDADE/CODIGO - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO DO DISTRITO FEDERAL - COORDENAGAO
DE LICENCIAMENTO, OBRAS E MANUTENGAO - DIRETORIA DE APROVAGCAO E LICENCIAMENTO - GERENCIA DE LICENCIAMENTO DE OBRAS E ATIVIDADES
ECONOMICAS - Assessor Técnico, CC-04, 01 (SIGRH 07200256) - COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO - Assessor Técnico, CC-04, 02 (SIGRH 07200242 e 07200702) - DIRETORIA DE
ARTICULAGAO - Assessor, CC-08, 02 (SIGRH 07200159 e 07200703) - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E ORDENAMENTO TERRITORIAL - GERENCIA DE GESTAO DO
TERRITORIO - Assessor Técnico, CC-04, 02 (SIGRH 07200261 e 07200705) - GERENCIA DE LICENCIAMENTO EVENTUAL - Assessor, CC-06, 01 (SIGRH 07200711).

ANEXO 1
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL, PUBLICOS E EM COMISSAO
(Art. 3°, do Decreto n° 47.557, de 11 de agosto de 2025)
ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA/CARGO/SIMBOLO/QUANTIDADE - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PLANO PILOTO DO DISTRITO FEDERAL - GABINETE -
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - Assessor Técnico, CC-04, 01 - COORDENAGAO DE LICENCIAMENTO, OBRAS E MANUTENCAO - DIRETORIA DE APROVAGAO E
LICENCIAMENTO - GERENCIA DE LICENCIAMENTO DE OBRAS E ATIVIDADES ECONOMICAS - Assessor, CC-06, 01 - COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO -
Assessor, CC-08, 01; Assessor, CC-06, 01 - DIRETORIA DE ARTICULA(}AO - Assessor Especial, CNE-08, 01 - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E ORDENAMENTO
TERRITORIAL - GERENCIA DE GESTAO DO TERRITORIO - Assessor Técnico, CC-04, 01 - GERENCIA DE LICENCIAMENTO EVENTUAL - Assessor Técnico, CC-04, 01.

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA

PORTARIA N° 606, DE 06 DE AGOSTO DE 2025
Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal e da outras providéncias.
O SECRETARIO DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 49, § 1°, do Decreto n® 39.610, de 1° de janeiro de 2019, resolve:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal (SODF), naforma do Anexo Unico desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
DANIEL IZAIAS DE CARVALHO

ANEXO UNICO
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE OBRASE INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
TITULOI
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULOI
DAS COMPETENCIASLEGAIS
Art. 1° A Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal (SODF), unidade organica de direcao superior da Administracdo Direta do Distrito Federal, diretamente
subordinada ao Governador, conforme o Decreto n° 46.173, de 22 de agosto de 2024, tem atuagdo nas seguintes areas:
| — projetos, execugéo e fiscalizag&o das obras plblicas;
Il —infraestrutura; e
111 — recuperagéo de equipamentos publicos.
Art. 2° Vinculam-se a Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, conforme Decreto n® 46.173, de 22 de agosto de 2024:
| —a Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil (NOVACAP);
|1 —aCompanhia Energética de Brasilia (CEB);
111 — a Companhia de Saneamento Ambiental do Distrito Federal (CAESB); e
IV — o Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal (DER/DF).
Art. 3° A Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal compete:
| —formular diretrizes e politicas governamentais na &rea de servigos e obras pUblicas e de infraestrutura;
I — plangjar e coordenar os projetos, a execugdo e a fiscalizagdo dos servigos e das obras publicas e de infraestrutura, sob responsabilidade da SODF;
111 — executar os projetos de servicos, obras plblicas e de infraestrutura, sob responsabilidade da SODF;
IV —fiscalizar os projetos de servicos, obras publicas e de infraestrutura, sob responsabilidade da SODF;
V — coordenar a prestagéo e manutencdo dos servigos, obras publicas e de infraestrutura, sob responsabilidade da SODF;
VI —plangjar e coordenar as agdes pertinentes a gestdo ambiental, integrada aos projetos e obras plblicas de infraestrutura sob responsabilidade da SODF;
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VIl — plangjar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades de execugdo dos servigos e das obras relacionadas a implantagéo, expansdo e melhorias do sistema de iluminagéo
publicado Distrito Federal, sob responsabilidade da SODF;
VIII — aprovar e licenciar os servicos e as obras publicas e de infraestrutura, sob responsabilidade da SODF, observadas as diretrizes dos 6rgéos regulamentadores;
IX — conduzir processos licitatorios para a contratacdo de empresas para elaboragéo de estudos, projetos, realizagdo de servicos técnicos, supervisdo de obras, gerenciamento de obras,
execucdo de servigos e obras plblicas e de infraestrutura, exclusivamente no que tange a aquisi¢éo de bens e servicos atinentes as suas atividades finaisticas;
X — plangjar, orientar, controlar, supervisionar e conduzir as atividades de correi¢éo sob responsabilidade da SODF;
XI — monitorar, acompanhar e fiscalizar o andamento de servicos e obras pUblicas e infraestrutura no Distrito Federal e verificar sua adequagéo as normas estabel ecidas no Cédigo de
Edificacéo do Distrito Federal e no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal;
X1 — efetuar levantamento de situacéo de obras, edificagdes e urbanismo e elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas;
X111l —realizar vistorias técnicas em obras, edificagdes e equipamentos;
XIV —realizar vistoria para emissdo de certificado de concluséo de servigos e obras pUblicas e infraestrutura e daimplantacéo de projetos urbanisticos no Distrito Federal;
XV — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matérias de sua competéncia;
XVI —realizar pericias e arbitramentos relativos a servicos e obras publicas e infraestrutura no Distrito Federal;
XVII —monitorar, fiscalizar e gerenciar contratos de servicos e obras pUblicas e infraestrutura;
XVIII —supervisionar aexecugdo de obras publicas e infraestrutura;
XIX —analisar e avaliar projetos urbanisticos; e
XX —fiscalizar a observancia das normas urbanas referentes a servigos e obras publicas e infraestrutura.
Art. 4° A atuag@o e a competéncia de que trata o artigo anterior serdo executadas por meio de agdes de planejamento, de supervisdo, de coordenagéo, de controle e de normatizagéo, em
consonancia com os principios que norteiam a administrag@o pablica.
CAPITULOII

DA ESTRUTURA ORGANICA
Art. 5° Para cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades, a SODF tem a seguinte estrutura organica e hierérquica, nos termos do Decreto n° 46.097, de 05
de agosto de 2024:
1. SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
1.1-GABINETE
1.2 — ASSESSORIA ESPECIAL
1.3 - ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA
1.4 — ASSESSORIA DE COM UNICA(;AO
1.5—-UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
1.6 —OUVIDORIA
1.7 — SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E ESTRATEGICA
1.7.1 - ASSESSORIA ESPECIAL
1.7.2 — ASSESSORIA DE ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO DE OBRAS
1.7.2.1 - ASSESSORIA ESPECIAL DE PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO
1.7.2.2 — ASSESSORIA ESPECIAL DE PROGRAMA(}AO ORCAM ENTARIA
1.7.2.3 - ASSESSORIA ESPECIAL DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO ORGAMENTARIA
1.7.3- SUBSECRETARIA DE GESTAO ESTRATEGICA E PLANEJAMENTO
1.7.3.1 - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
1.7.3.2 — ASSESSORIA DE CORREI (;AO
1.7.3.3 - ASSESSORIA DE GOVERNANCA
1.7.4 - SUBSECRETARIA DE ADMI NISTRA(;AO GERAL
1.7.4.1 - COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS
1.7.4.1.1 - GERENCIA DE PESSOAL ATIVO E REGISTROS FUNCIONAIS
1.7.4.1.2 — GERENCIA DE APOSENTADORIA E CADASTRO
1742 - COORDENA(;AO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
1.7.4.2.1 - GERENCIA ORCAMENTARIA
1.7.4.2.2 — GERENCIA FINANCEIRA
1.7.4.2.3 - GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E CONCILIAGAO DE CONVENIOS
1.7.4.3 - COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
1.7.4.3.1 - GERENCIA DE ALMOXARIFADO
1.7.4.3.2 - GERENCIA DE ADMINISTRAGAO E TRANSPORTE
1.7.4.3.2.1 - NUCLEO DE PROTOCOL O E ARQUIVO
1.7.4.4-DIRETORIA DE LICITAGAO
1.7.4.4.1 - GERENCIA DE COMPRAS E CONTRATOS
1.7.45 - UNIDADE DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO
1.7451—- COORDENACAO DE INFRAESTRUTURA E DESENVOLVIMENTO
1.7.5- SUBSECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS EXTERNOS
1.7.5.1 - UNIDADE DE GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS NACIONAIS, INTERNACIONAIS E EMENDAS PARLAMENTARES
1.7.5.1.1 - DIRETORIA DE PROGRAMAS COM RECURSOS DE FINANCIAMENTO
1.7.5.1.2 - DIRETORIA DE PROGRAMAS COM RECURSOS PAC - OGU
1.7.5.1.3 - DIRETORIA DE PROGRAMAS INTERNACIONAIS E RECURSOS DE EMENDAS PARLAMENTARES FEDERAIS
1.8 - SECRETARIA EXECUTIVA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
1.8.1 - ASSESSORIA ESPECIAL
1.8.2 - SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO E FI SCALIZA(;AO
1.8.2.1 - UNIDADE ESPECIAL DE EXECUGAO DE OBRAS
1.8.2.2 — ASSESSORIA DE ACOMPANHAMENTO AMBIENTAL E POLITICAS DE SANEAMENTO
1.8.2.3 - ASSESSORIA DE GESTAO DE ILUMINAGAO PUBLICA
1.8.2.4— COORDENAGAO DE CONTROLE CONTRATUAL E MEDIGOES
1.8.3 - SUBSECRETARIA DE PROJETOS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO DE OBRAS
1.8.3.1 - ASSESSORIA DE PROJETOS, EDIFICAGOES E URBANISMO
1.8.3.2 — ASSESSORIA DE PROJETOS DE INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE
1.8.3.3 - UNIDADE ESPECIAL DE ELABORAGAO DE ORGAMENTOS
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TITULO I
DAS COMPETENCIAS E HIERARQUIA DAS UNIDADES ORGANICAS
CAPITULOI
DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
SECAOI
DO GABINETE

Art. 6° Ao Gabinete, unidade de representagéo politico-social, supervisdo e coordenagdo do Chefe de Gabinete, diretamente subordinado ao Secretério de Estado de Obras e
Infraestrutura do Distrito Federal, compete:
| — prestar assisténcia direta e imediata ao Secretério;
Il — assistir ao Secretério em sua representagéo politica e social, incumbindo-se do preparo do seu expediente pessoal;
111 — receber, classificar, registrar e despachar documentos dirigidos ao Secretério ou ao Gabinete;
IV —monitorar o tramite de documentos oficiais e processos dirigidos ao Secretério e ao Gabinete;
V —atender a consultas formuladas pelos Orgéos de Controle e Poderes L egislativo e Judiciario;
VI — coordenar o atendimento publico do Gabinete do Secretério e elaborar a agenda de audiéncias e reunides;
VI1I — coordenar a consolidacéo do planejamento anual das atividades da SODF;
VIl — promover publicacéo de atos oficiais da SODF; e
IX — exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

SECAOII

DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 7° A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, compete:
| — assessorar diretamente o Secretério e o Gabinete no exercicio de suas atribuicdes;
I — elaborar minutas de normativos em matérias especificas de interesse da SODF;
111 — promover arevisdo de atos normativos, relatérios e outros documentos de interesse do Secretério;
IV — orientar processos relativos a decretos, emitir despachos, pareceres e notas técnicas;
V — promover o encaminhamento de consultas, requerimentos e requisicdes formulados a SODF;
VI —realizar diligéncias e vistorias externas para fins de controle, orientacdo, conferéncia e acompanhamento de informagdes referentes a instrugéo de processos, aos instrumentos
de controle de dados e a produgéo de relatérios sobre as atividades executadas pela SODF;
V11 —elaborar croquis demonstrativos das situagoes verificadas;
VIII — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia; e
IX — exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.

SEGAO 11

DA ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA

Art. 8° A Assessoria Juridico-L egislativa, unidade organi ca de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, compete:
| — assessorar 0 Secretério, o Gabinete, os Secretéarios Executivos e demais unidades da SODF;
I — receber intimaces e notificagdes judiciais e extrajudiciais enderecadas ao Secretario;
Il — manter interlocu¢do com a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF e demais 6rgéos de assessoramento juridico e legislativo da Administragdo Publica do Distrito
Federal sobre assuntos de interesse da SODF;
IV — prestar informagdes solicitadas em assuntos relacionados a legislagdo da SODF e dirimir davidas de questdes juridicas;
V — acompanhar, supervisionar, prestar informagées e fornecer subsidios para o cumprimento das decisdes e orientagcdes emanadas de 6rgéos com competéncia decisoria ou de
controle, zelando pelo seu atendimento;
VI — manter arquivo e relatérios atualizados com o controle das decisdes juridicas proferidas nas acoes e feitos de interesse da SODF e demais processos nos quais tenha
participagéo;
VI —organizar ajurisprudéncia e legislagéo especificas e correlatas a SODF;
VIII —registrar, arquivar e controlar os processos e documentos em tramitacéo na Assessoria Juridico-Legislativa;
IX — orientar, analisar e exarar manifestagoes e informacdes sobre os assuntos juridico-legislativos de interesse da SODF;
X — promover o0 exame prévio das minutas de editais de licitag8o, contratos, acordos, convénios, ajustes e outros assemelhados, inerentes as atividades da SODF, encaminhados
pelo Gabinete, sem prejuizo da necesséria manifestacéo conclusiva da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, haja vista sua competéncia privativa para o exercicio da consultoria
juridica no ambito do Distrito Federal;
XI — prestar informagdes e fornecer subsidios nos assuntos de natureza juridica, para o cumprimento das decisdes e orientages emanadas do Tribunal de Contas do Distrito
Federal, da Controladoria-Geral do Distrito Federal, da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e de outros 6rgéos com competéncia decisoria ou de controle;
XI1 —requisitar informag8es e documentos dos setores internos desta SODF e respectivos servidores, com definicgo de prazos para resposta, para defender os interesses do Distrito
Federal em processo judicial contencioso ou em processo administrativo;
XI1I —realizar diligéncias e vistorias externas para fins de controle, orientagdo, conferéncia e acompanhamento de informagdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos
de controle de dados e produgéo de relatérios sobre as atividades executadas pela SODF; e
XIV - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas na respectiva &rea de atuagéo, observada a competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal.
§1° O prazo para manifestagdes de que tratam 0s incisos supra, € de até 10 (dez) dias Uteis, salvo urgéncia de andlise de ajuste, o que devera ser solicitado pelo Gabinete da SODF.
8§20 As atividades previstas neste artigo ndo excluem a orientagdo e acompanhamento de prazos, no cumprimento das determinagGes e orientagGes dos 6rgéos de controle do
Distrito Federal e da Uni&o.

SEGAO IV

DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 9° A Assessoria de Comunicagfo, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal,
compete:
| — assistir a SODF nos assuntos de comunicaggo social promovendo a divulgacdo de atos, agdes e eventos de interesse da Secretaria e da comunidade;
I — assessorar 0 Secretério, seu Gabinete e 0s Secretérios Executivos, em matérias relacionadas a comunicagéo social;
I11 — assistir as unidades organicas de direcéo e assessoramento superiores em matéria de sua competéncia;
IV — demandar e acompanhar a execugdo da publicidade de utilidade publica, incluindo material gréfico, audiovisual e multimidia, juntamente com o 6rgéo responsavel pela
publicidade institucional do Governo do Distrito Federal;
V — elaborar e distribuir as informagdes de carater institucional a serem dirigidas aos meios de comunicagéo — jornais, radios, televisdes, revistas, blogs e websites;
V1 — exercer as fungdes de marketing direto, endomarketing e outras técnicas de criacéo de opinides favoraveis entre o plblico interno e externo do 6rgéo, por meio da criagéo de
matérias e materiais publicitérios;
VIl —coletar, compilar e divulgar os programas e projetos da SODF por meio de uma linha editorial, compreendendo revistas, cadernos e outros materiais impressos e digitais;
VIII — promover a comunicaggo interna e institucional da SODF;
IX —produzir, editar e divulgar material fotogréfico, assim como manter arquivo de fotografias para atender demandas jornalisticas e/ou publicitérias;
X — elaborar notas oficiais e esclarecimentos publicos relacionados com as atividades da SODF;
X1 — coletar, organizar e manter arquivos das matérias relativas a atuacdo da SODF e de seu interesse veiculadas pelos meios de comunicagéo;
X1l —administrar o contelido do Portal da SODF, da internet e demais midias digitais;
X111 — manter as informagdes de interesse da SODF atualizadas no sitio oficial na Internet e outros canais de informagéo institucionais;
XIV —administrar as redes sociais da SODF criadas pela Assessoria de Comunicagéo;
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XV —gerenciar e prestar apoio técnico e operacional na elaboragéo de projetos gréficos, audiovisuais e multimidia;
XVI —planejar e organizar promogdes, eventos e cerimdnias no ambito da SODF;
XVII —realizar diligéncias e visitas para fins de registro, divulgag&o e producéo de relatérios sobre as atividades, servigos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XVIII — observar, subsidiar e apoiar a estratégia de comunicagdo, conscientizagdo e orientagdo para mudanga de cultura e estimulo as técnicas de prote¢do de dados pessoais com a
aplicacdo da Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD); e
XIX —exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
SECAOV
DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
Art. 10. A Unidade de Controle Interno, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, e sob
subordinacéo técnica e normativa da Controladoria-Geral do Distrito Federal, tem suas competéncias estabel ecidas conforme Decreto n° 45.933, de 20 de junho de 2024.
Parégrafo Unico. Caberd, ainda, & Unidade de Controle Interno desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo ou delegadas pelo Secretério de Estado.
SEGAOVI
DA OUVIDORIA
Art. 11. A Ouvidoria, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, sob orientagio normativa da
Controladoria-Geral do Distrito Federal e superviséo técnica da Ouvidora-Geral do Distrito Federal, tem suas competéncias estabel ecidas no art. 19 do Decreto n° 36.462, de 23 de abril
de 2015.
Parégrafo unico. Caberd, ainda, a Ouvidoria desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuacéo ou delegadas pelo Secretério de Estado.
CAPITULOII
DA SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA E ESTRATEGICA
Art. 12. A Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e Estratégica, unidade organica de comando e supervisio, diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e
Infraestrutura do Distrito Federal, compete:
| — assistir e assessorar 0 Secretério em assuntos relacionados a Gestdo Administrativa e Estratégica;
Il — acompanhar o0 andamento dos projetos, servigos, obras publicas e de infraestrutura, de interesse da SODF junto aos Orgéos de Controle e Poderes Judiciério e Legislativo do
Distrito Federal e da Uniéo;
Il — coordenar as agdes relacionadas ao or¢amento da SODF;
IV — coordenar a elaboracéo do plano anual de trabalho da unidade, em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;
V — coordenar o planejamento estratégico da SODF e o plano anual de trabalho da unidade;
VI — submeter ao Secretério planos, programas, projetos e relatorios referentes a sua &rea de atuagéo, acompanhar e avaliar 0s respectivos resultados;
VI —plangjar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de suas unidades, assim como de programas e projetos estratégicos da SODF, que envolvam sua area
de atuacéo;
VIII —orientar e supervisionar o planejamento e o desenvolvimento de agdes voltadas para a qualidade, produtividade e o aprimoramento da gest&o no ambito da SODF;
IX —promover a articulagdo e integracdo, interna e externa para aimplementag&o de programas e projetos de interesse da SODF;
X — coordenar a execucao de politicas pablicas inerentes a Gestdo Administrativa e Estratégica da SODF;
X1 — priorizar as demandas de informagdes e providéncias emanadas da Unidade de Controle Interno;
XI1 —representar o Secretério, quando perante autoridades e 6rgéos;
X1l —identificar, avaliar e gerir riscos inerentes as atividades da SODF;
XIV —definir diretrizes para subsidiar a elaborag&o de respostas as demandas de unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
XV —formular, plangjar, coordenar e executar os programas, projetos e as acoes da Politica de Qualidade de Vida no Trabalho da SODF;
XVI - redizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes & instrugdo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, servicos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XVII —planejar e coordenar as agdes pertinentes a gestdo ambiental integrada aos projetos e obras plblicas de infraestrutura sob responsabilidade da SODF;
XVIII - planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades de execuggo dos servicos relacionados as obras de implantacéo, de expansdo e melhorias do sistema de iluminag&o
publicado Distrito Federal;
XIX — conduzir processos licitatorios para a contratagéo de empresas para elaboracéo de estudos, projetos, realizagdo de servigos técnicos, supervisdo de obras, gerenciamento de obras
e execugao de servigos e obras publicas e de infraestrutura, exclusivamente no que tange a aquisic&o de bens e servicos atinentes as suas atividades final isticas;
XX —coordenar, implementar e executar a politica e diretrizes relacionadas aLei Geral de Protegéo de Dados (LGPD); e
XXI — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua competéncia.
SEGAO|
DA ASSESSORIA ESPECIAL
Art. 13. A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Gest&o Administrativa e Estratégica, compete:
| — assessorar e assistir & chefia imediata em assuntos de natureza técnica e administrativa;
I — elaborar estudos técnicos e projetos de interesse da unidade a que se subordina;
111 — acompanhar matérias relativas & &rea de atuagéo da SODF;
IV — subsidiar relatérios periédicos de atividades relacionadas a sua érea de atuagéo;
V —preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais; e
VI — exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.

SECAOQOII

DA ASSESSORIA DE ACOMPANHAMENTO OR(;AMENTARIO DE OBRAS
Art. 14. A Assessoria de Acompanhamento Orgamentério de Obras, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e
Estratégica, compete:
| — acompanhar e participar do planejamento, da coordenagéo e do monitoramento da execugéo orcamentdria no ambito dos servicos e obras publicas e de infraestrutura relacionados as
areas de atuacdo e competéncia da SODF;
I — propor diretrizes e ajustes pertinentes a execugéo do or¢amento, a partir de definicdes das unidades organicas da SODF;
11l — adotar no a&mbito de suas competéncias, providéncias para o fiel cumprimento da programagéo financeira estabelecida pelo Orgéo Central do Sistema de Plangjamento e
Orgamento do Poder Executivo;
IV — consolidar, no &mbito da SODF, as propostas para defini¢des de leis de diretrizes orcamentérias, leis orcamentérias anuais e planos plurianuais;
V — coordenar a consolidacdo das informagdes relativas as atividades especificas da SODF na proposicéo e elaboragéo do Relatdrio de Gestdo, para a prestagdo anual de contas do
Governador do Distrito Federal;
VI —interagir com os 6rgéos centrais sistémicos e demais unidades organicas afins da SODF;
VIl — coordenar a elaboragéo de relatérios orgamentério-financeiros gerenciais, para auxilio natomada de decisdo do Titular da Pasta;
VIII — supervisionar 0 monitoramento e controle do cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas nos Planos Plurianuais, relacionados a execugdo de obras publicas e de
infraestrutura e servigos de engenharia;
IX —realizar as funcbes de planejamento, execucao, controle e de auditoria relacionadas a execugéo de obras pablicas e de infraestrutura e servigos de engenharia;
X —definir, planejar, coordenar e acompanhar o sistema de gerenciamento de servigos e obras plblicas e de infraestrutura;
XI —realizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes & instru¢éo de processos, instrumentos de controle de dados e produgéo
de relatérios sobre as atividades, servigos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
X1 — efetuar levantamento de situacéo de obras, edificagdes e urbanismo;
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X111 — elaborar croquis demonstrativos das situacoes verificadas;
XIV — atuar narealizagdo de vistoria para emissdo de certificado de conclusdo de servicos e obras publicas e Infraestrutura;
XV —elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XVI —readlizar pericias e arbitramentos relativos a servicos e obras publicas e Infraestrutura no Distrito Federal;
XVII —analisar e avaliar projetos urbanisticos;
XVIII —monitorar e fiscalizar periodicamente o cumprimento dos objetivos e metas estabel ecidas no PPA relacionados a execugdo de obras publicas e infraestrutura; e
XIX —exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Art. 15. A Assessoria Especial de Plangjamento Orgamentério, unidade orgnica de assessoramento, diretamente subordinada & Assessoria de Acompanhamento Orgamentério de
Obras, compete:
| — consolidar as informagdes relativas a atividades especificas, fornecidas pelos diversos setores da SODF, para proposi¢ao, elaboracéo e revisdes do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orcamentérias e da Lei Orgamentéria Anual;
Il — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de controle, conferéncia, orientagdo e acompanhamento de informagdes referentes & instrugdo de processos aos instrumentos de
controle de dados e a produg&o de relatérios sobre as atividades executadas pela SODF;
Il — avaliar e participar da consolidagéo das informagdes relativas a compatibilidade dos servigos e obras plblicas e de infraestrutura a serem executados, em consonancia com 0s
objetivos dos programas de trabalho da Lei Orgamentaria;
IV — participar da coordenagéo e consolidagdo das informagdes relativas as atividades especificas da SODF na proposi¢éo e elaboracdo do Relatério de Gestédo, para a prestagéo anual
de contas do Governador do Distrito Federal;
V — propor o planejamento e registrar, no Sistema Integrado de Gestéo Governamental (SIGGo0), as propostas da SODF para os planos plurianuais e suas revisdes, as leis de diretrizes
orgamentérias e as propostas orgamentérias anuais;
VI — consolidar as metas e os objetivos propostos pelas unidades técnicas da SODF para elaboragéo dos planos plurianuais e propostas orgamentérias anuais;
VIl — acompanhar e analisar, com foco no plangjamento or¢amentério, as informagdes técnicas relativas aos dados fisicos e financeiros de contratos, convénios, servigos e obras
publicas e de infraestrutura;
VIl —vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
IX — desempenhar as fungdes de planejamento, execugdo, controle e auditoria rel acionadas & execucéo de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
X — propor e estruturar o mapeamento de agdes orgamentérias dos programas teméticos finalisticos relacionados as &reas de atuacdo e competéncia da SODF;
XI — efetuar levantamento de situagéo de obras, edificacdes e urbanismo;
XI1 — elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas; e
X111 — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Art. 16. A Assessoria Especial de Programagéio Orgamentéria, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada a Assessoria de Acompanhamento Orgamentério de Obras,
compete:
| — coordenar e acompanhar o cumprimento da execucéo da programagéo orcamentéria e financeira estabel ecida pelo Orgéio Central do Sistema de Planegjamento e Orgamento;
Il —avaliar a necessidade de propor alteragdes e suplementagdes orcamentdrias a partir de informagdes prestadas pelos diversos setores da SODF;
111 — colaborar na elaboragdo de propostas orgamentérias anuais e planos plurianuais, e propor agdes em programas vinculados as atividades da SODF;
IV —analisar e instruir procedimentos de reserva orcamentéria;
V —articular e avaliar para defini¢des no ambito das Unidades pertinentes do Orgéo Central do Sistema de Planejamento e Orgamento, sobre assuntos de sua competéncia;
V| — participar da coordenacéo e consolidagdo de informagdes relativas as atividades especificas da SODF na proposicéo e elaboragdo do Relatério de Gestéo, para a prestagdo anual de
contas do Governador do Distrito Federal;
VI — verificar disponibilidades orcamentérias e financeiras no Sistema Integrado de Gestédo Governamental (SIGGo);
VIII — verificar a compatibilidade dos servicos e obras publicas e de infraestrutura a serem executados com os objetivos dos programas de trabalho consignados pela Lei Orcamentéria;
IX —acompanhar as publicacdes de matérias orcamentérias e financeiras, bem como normas e procedimentos correlatos;
X — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de controle, orientagdo, conferéncia e acompanhamento de informages referentes a instrugéo de processos, instrumentos de
controle de dados e produg&o de relatérios sobre as atividades executadas pela SODF;
X1 — efetuar levantamento de situag@o de obras, edificagbes e urbanismo;
XI1 — elaborar croquis demonstrativos das situacdes verificadas; e
X111 — exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Art. 17. A Assessoria Especial de Monitoramento e Avaliagdo Orgamentéria, unidade orgénica de assessoramento, diretamente subordinada & Assessoria de Acompanhamento
Orcamentério de Obras, compete:
| — coordenar o processo de elaboragdo dos instrumentos de coleta, organizagdo, tratamento e andlise de dados, controlar, avaliar, consolidar e registrar as informagdes das acdes
finalisticas fornecidas pelas unidades técnicas da SODF, no Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG/SIGGo);
Il — orientar os procedimentos previstos, vigentes em manual, para a prestagéo das informacfes da execugdo fisica dos contratos e convénios de servigos e obras publicas e de
infraestrutura, a serem registradas no Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG/SIGGo);
Il — participar da consolidaggo e registro de informagdes das acoes finalisticas obtidas junto aos setores técnicos da SODF para elaboragdo, revisdes e avaliaces dos planos
plurianuais, das leis de diretrizes orgamentérias e das propostas de leis orgamentérias,
IV — monitorar, a partir de dados fornecidos pelas unidades técnicas, o desempenho de indicadores de metas estabel ecidas nos planos plurianuais, cuja responsabilidade seja atribuida a
SODF;
V —articular e avaliar junto ao Orgéo Central do Sistema de Planejamento e demais 6rgéos envolvidos, as elaboragdes e alterages de planos anuais e plurianuais e assuntos pertinentes
asua &rea de atuacéo;
V1 — colaborar na consolidaggo das informagdes relativas a compatibilidade dos servicos e obras plblicas e de infraestrutura a serem executados com os objetivos dos programas de
trabalho da Lei Orgamentéria;
VIl — coordenar e consolidar as informagdes relativas as atividades especificas da SODF na proposi¢éo e elaboragdo do Relatério de Gestdo, para a prestagdo anual de contas do
Governador do Distrito Federal;
VIII —vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
IX — monitorar e controlar periodicamente o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos nos Planos Plurianuais, relacionados a execuggo dos servicos e obras publicas e de
infraestrutura, por meio de consolidagdo de dados técnicos, diligéncias e vistorias externas;
X — desempenhar as fungdes de planejamento, execucao, controle e auditoria relacionadas a execugdo dos servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XI — realizar diligéncias e vistorias externas para fins de controle, orientagdo, conferéncia e acompanhamento de informaces referentes a instrugéo de processos, instrumentos de
controle de dados e produg&o de relatérios sobre as atividades executadas pela SODF;
XI1 — efetuar levantamento de situagéo de obras, edificagdes e urbanismo;
X111 — elaborar croquis demonstrativos das situaces verificadas; e
XIV —exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
SECAO I

DA SUBSECRETARIA DE GESTAO ESTRATEGICA E PLANEJAMENTO
Art. 18. A Subsecretaria de Gestao Estratégica e Plangjamento, unidade orgénica de comando e supervisio, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e
Estratégica, compete:
| — assessorar 0 Secretdrio, os Secretarios Executivos, e demais Unidades da SODF em assuntos relacionados a Gestdo Estratégica e Plangjamento, e submeter a sua apreciagéo atos
administrativos e regulamentares;
Il — assessorar 0 Secretério Executivo na definicéo de diretrizes e naimplementacéo das agdes das respectivas areas de competéncia;
111 — promover ainterlocugéo entre as &reas no desenvolvimento das agdes que contribuam para o aperfeigoamento técnico e operacional da SODF;
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IV —incentivar a participagao dos servidores em cursos e capacitacdes para o desenvolvimento técnico e humano;
V —realizar diligéncias e vistorias externas para coleta de provas e realizacéo de ato processua em procedimentos investigativos e disciplinares;
V1 — coordenar, acompanhar e avaliar a execucao das atividades de suas unidades em programas e projetos estratégicos da SODF, que envolvam sua érea de atuag&o;
V1| — promover a articulagdo e integragdo interna e externa para a implementacdo de programas e projetos de interesse da SODF;
VIII — contribuir para o bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagdo dos instrumentos de governanga, orgamento, prestacdo de contas e de gestdo
patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;
IX — propor ao Secretério Executivo os planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua rea de atuagéo, acompanhar e avaliar os respectivos resultados;
X —formular o planejamento estratégico da SODF;
XI —formular o plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;
XII — planejar, controlar, orientar, aprimorar, conduzir as atividades de correi¢éo no ambito da SODF;
XI1l — coordenar o Sistema de Gestédo DF no ambito da SODF e, orientar, em parceria com a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, o manuseio e a utilizagdo do
sistema de monitoramento da gestdo estratégica do Governo do Distrito Federal;
X1V —inserir no Sistema de Gestéo DF, as informac@es atualizadas das a¢les e projetos de iniciativa da SODF;
XV —coordenar as diligéncias e vistorias externas para coleta de provas e realizagéo de ato processual em procedimentos investigativos e disciplinares;
XVI —redlizar diligéncias e vistorias parafins de acompanhamento e monitoramento das obras e projetos inseridos no Plangjamento Estratégico do DF, assm como a conferéncia de informagdes para
monitoramento referentes ainstruggo de processos, instrumentos de controle de dados e produggo de relatérios sobre as atividades, obras plblicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XVII — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XVI1I —coordenar as indicagdes, prazos e resultados dos trabal hos efetuados nos grupos de trabalho e comités constituidos;
XIX — coordenar, planejar e implementar a estratégia de comunicagéo, conscientizagdo e orientagdo para mudanca de cultura e estimulo as técnicas de protecéo de dados pessoais e
executar a politica e diretrizes relacionadas aLei Geral de Protecéo de Dados; e
XX — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no &mbito de sua competéncia.
Art. 19. A Assessoria de Plangjamento Estratégico, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada & Subsecretaria de Gest&o Estratégica e Planejamento, compete:
| — assessorar a Subsecretaria de Gestao Estratégica e Plangjamento na defini¢do de indicadores e metas de desempenho da SODF;
11 — coordenar o processo de elaboracéo e monitoramento do planejamento estratégico;
Il —formular o processo de planejamento estratégico das acdes a serem desenvolvidas pela Subsecretaria:
a) com o0 acompanhamento de metas do planejamento estratégico institucional;
b) com o compartilhamento dos resultados do planejamento estratégico;
¢) com aandlise e atualizago das iniciativas e agdes do planejamento estratégico para o seu aperfeigoamento;
IV — prestar informagdes para a elaboragao de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
V —elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia; e
V1 — exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Art. 20. A Assessoria de Correicéo, unidade organica de execucéo, diretamente subordinada & Subsecretaria de Gest&o Estratégica e Planejamento, compete:
| — exercer aatividade de correi¢do disciplinar de atos e procedimentos administrativos relacionados ailicitos funcionais;
Il — planejar, controlar, orientar, aprimorar e conduzir as atividades de correi¢cdo no ambito da SODF, em especia a apuracdo de condutas ilicitas administrativas praticadas por
servidores publicos, bem como as agdes de responsabilizagéo administrativa de pessoa juridica;
Il —instruir o Juizo de Admissibilidade de representacdes e dendincias que noticiem infrag6es administrativas, para auxiliar a decisio da autoridade competente;
IV — receber e apurar Procedimento de Investigagdo Preliminar (PIP), Processo de Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar (PAD), Processo Administrativo de
Responsabilizag&o de Pessoa Juridica (PAR) e Tomada de Contas Especia (TCE), quando envolvidos recursos publicos do Governo do Distrito Federal;
V —requisitar informagdes e documentos a qual quer unidade da SODF;
VI — coordenar as atividades da Comissdes Permanentes de Sindicancia (CPS) e de Tomada de Contas Especia (TCE);
VI —atender as recomendagBes dos 6rgéos centrai's de correicao, Controladoria Gera do Distrito Federal (CGDF), assim como as decises do Tribuna de Contas do Distrito Federal (TCDF);
VIII — promover o levantamento, a consolidag&o e a andlise dos indicadores de gestdo relativos a &rea de competéncia da Assessoria de Correicao, para fins de avaliagéo institucional e
de resultados, no ambito da Gest&o de Riscos;
IX —realizar diligéncias e vistorias externas para coleta de provas e realizagdo de ato processual em procedimentos investigativos e disciplinares;
X —realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos de controle de dados e produgéo
de relatérios sobre as atividades, obras plblicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XI — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia; e
XI1 — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Art. 21. A Assessoria de Governanga unidade organica de execug&o, diretamente subordinada & Subsecretaria de Gestdo Estratégica e Planejamento, compete:
| — assessorar tecnicamente a alta administragdo em temas relacionados a politica de governanga e compliance no Setor Publico;
I — promover a politica de governanga publica para garantir resultados governamentais efetivos;
Il — formular politicas e normas que assegurem a boa governanca e a conformidade legal;
IV — gerir riscos que possam impactar os objetivos da organizagdo, implementando estratégias para mitiga-los;
V — promover uma cultura de ética, afim de evitar potenciais conflitos de interesse dentro da organizagéo;
V1 — propor principios de sustentabilidade e responsabilidade social & governanca da organizag&o, promovendo préticas que beneficiem a sociedade e 0 meio ambiente;
VII — propor melhorias nos processos internos;
VIII — propor aexecugdo de projetos e programas, avaliando resultados e impactos, e propondo ajustes quando necessario, na sua érea de competéncia;
IX — propor agdes de capacitagdo para servidores sobre temas relacionados a governanca e gestéo de riscos;
X — elaborar normas e procedimentos internos que regulamentem a governanga na SODF;
XI — coordenar e fomentar as préticas de Integridade Publica;
XII —auxiliar a Comisséo de Etica no desenvolvimento de politicas e procedimentos de prevengéo & corrupgao e promogao da integridade na SODF,;
X111 —monitorar o cumprimento do Programa de Integridade Pablico e Privado;
XIV — apoiar o Comité Interno de Governanga (CIG) naimplementacéo de processos e mecanismos adequados a incorporagéo dos principios e das diretrizes da governanga;
XV —apoiar e monitorar aimplementacéo das decisdes do Comité Interno de Governanca;
XVI - orientar, supervisionar, coordenar e avaliar o funcionamento do Sistema de Governanga, relativamente as préticas de governanga;
XVII — realizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informages referentes a instrugéo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XVIII —elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia; e
XIX —realizar o mapeamento de processos das unidades da SODF e promover a seguinte acdes:
a) implementar o mapeamento de processos de trabal ho e a adocéo de instrumentos para o aprimoramento do processo decisorio;
b) auxiliar na definig&o de fluxos de trabal ho e Procedimentos Operacionais Padréo; e
c) divulgagéo dos manuais dos processos de trabal ho.
XX —exercer outras atividades que |lhe forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.
SECAO IV

DA SUBSECRETARIA DE ADMI NISTRA(;AO GERAL
Art. 22. A Subsecretaria de Administragio Geral, 6rgéo de comando e superviso, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e Estratégica, compete:
| —dirigir, coordenar, controlar, acompanhar e aprovar a execugéo setorial das atividades relacionadas a gestéo de pessoas, ao plangjamento e a execugdo orcamentéria e financeira, a
gestéo de contratos, convénios, licitagdes, as atividades de logistica, aos recursos materiais e patrimoniais, & documentagdo e comunicaggo administrativa, ao arquivo e ao apoio
administrativo, suporte técnico, manutengéo de equipamentos de informética e administragdo dos sistemas de informagao corporativos;
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Il — subsidiar e gerenciar setorialmente as atividades relacionadas com as fungdes do planejamento, do orcamento, das financas, de pessoal, dos contratos, da
documentagdo e comunicacéo administrativa, dos materiais, dos patrimdnios, dos servigos gerais, das licitages e da tecnologia da informagao;

111 — coordenar a elaboragdo do plano de trabalho anual da unidade, em consonancia com o planejamento estratégico;

IV — determinar ou dispensar a realizag&o de licitac&o;

V — autorizar arealizacdo de despesa e determinar a emissao de Nota de Empenho;

V| — autorizar aliquidag&o e o pagamento de despesas;

VIl —autorizar ainscri¢do em restos a pagar, reconhecimento de divida, bem como suprimento de fundos;

VIII — propor e elaborar normas relativas a administracéo geral, em consonancia com as orientagées definidas pelos 6rgéos centrais;

IX — assessorar 0 Gabinete em assuntos relacionados as gestdes administrativa, orgamentéria, financeira, de pessoas, logistica e da tecnologia da informagéo;

X — promover ainterlocucdo entre as &reas no desenvolvimento das agdes que contribuam para o aperfeigoamento técnico e operacional da SODF;

XI —incentivar a participagéo dos servidores em cursos e capacitacdes para o desenvolvimento técnico e humano;

XI1I — coordenar os processos de elaboracéo de respostas demandadas por unidades e érgéos de controle interno e externo;

X111 — contribuir para o bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagéo dos instrumentos de governanga, orcamento, prestacéo de contas e de
gestdo patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;

X1V —realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informacdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos de controle de
dados e produgéo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

XV — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XVI — observar, subsidiar e apoiar a estratégia de comunicacdo, conscientizagdo e orientacdo sobre as técnicas de protecdo de dados pessoais para a aplicagdo da Lei
Geral de Protegdo de Dados - LGPD; e

XVII1. executar outras atividades que |he forem conferidas ou delegadas no ambito de sua competéncia.

Art. 23. A Coordenagdo de Administracdio e Gestdo de Pessoas unidade organica de diregéo e supervisdo, diretamente subordinada & Subsecretaria de Administragéo
Geral, conforme a redagéo do art. 12, do Decreto n° 29.814, de 10 de dezembro de 2008, compete:

| — coordenar, executar e supervisionar as atividades de planejamento e administragdo na &rea de pessoal em consonancia com as diretrizes estabel ecidas;

Il — coordenar, monitorar e avaliar planos, programas e agdes de gestdo e desenvolvimento de pessoas, em suas competéncias e desempenhos, vinculados & missdo e aos
objetivos do planejamento estratégico da I nstituicéo;

Il — realizar estudos e pesquisas para compatibilizagdo do Plano de Capacitacéo e Desenvolvimento de Pessoas - PCDP com as atividades correspondentes da | nstituicéo;
IV — acompanhar e controlar a execucdo das atividades relativas a cadastro, classificagéo, registro funcional, lotacéo, movimentacéo de pessoas, atualizacéo e corregdo de
dados langados no sistema informatizado;

V — acompanhar e controlar a execugédo das atividades de concesséo e manutencéo de aposentadorias e pensao;

VI — promover a interlocu¢do com todas as éreas da Instituigéo, solicitando que informem problemas de saide dos servidores e que mantenham intercambio com o 6rgéo
central de Salide Ocupacional do Distrito Federal para encaminhar servidores, disseminar informacdes, promover ag6es e campanhas de prevencéo;

VIl — aprovar a participagdo de servidores em cursos de especializagéo e pés-graduagdo para formagéo de gestores, desenvolvimento de liderangas e nos projetos de
capacitagado técnica;

VIII — designar, de acordo com critérios pré-estabelecidos, dentro do quadro de pessoas da area, o interlocutor da Instituicdo que atuard como Agente de Gestédo de
Pessoas junto a equipe de Consultores Internos da Subsecretaria de Gestao de Pessoas da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal e da Escola de Governo na
implantagdo dos programas e projetos de capacitacéo e desenvolvimento;

IX — sugerir alteracdes organizacionais, racionalizacdo de métodos e processos, ado¢do de novas tecnologias, elaborar e propor normas complementares para o setor
buscando a modernizagdo da gest&o publica;

X — planejar estratégias corporativas para a educagdo continuada no ambito da Instituicéo e criar processos para identificar, diferenciar e manter talentos internos do
6rgéo;

X1 — estudar e acompanhar o desenvolvimento de competéncias e desempenhos de servidores de forma a obter indicadores que subsidiem programas de beneficios e
premiagao por resultados;

X1I — implementar mecanismos que busquem a democratizacéo das relagdes de trabalho, a valorizacéo do servidor e a eficiéncia do servigo publico;

X111 — coordenar atividades da Central de Atendimento da area (onde houver) ou definir a melhor estratégia para atendimento aos usuérios;

X1V — articular com outras entidades publicas ou privadas projetos e agdes relativos a gestéo de pessoas e melhoria da gestéo plblica;

XV —orientar e instruir a abertura de processos pertinentes a area de gestéo de pessoas e prestar assessoramento a todos os setores na sua area de atuagao;

XVI — promover a disseminagdo de informagdes sobre direitos e deveres, processos disciplinares e decidir sobre recursos interpostos por servidores contra decisdes
administrativas;

XVII — cumprir decisoes e diligéncias determinadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, relativos a sua area de atuagéo;

XVIII —instruir processos relativos a direitos e deveres dos servidores ativos, aposentados, pensionistas, emitindo pronunciamento preliminar;

XIX — submeter a Subsecretaria de Gestéo de Pessoas da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal questdes ou direitos novos ou sem normatizagao apos a
instrucéo de que trata o inciso anterior;

XX — elaborar e analisar relatorios periddicos indicando o quantitativo, os tipos de atividades realizadas contendo andlises descritivas, gréficas, recomendacdes da
unidade de diregdo hierarquicamente superior e encaminhar a Subsecretaria de Gestdo de Pessoas da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal;

XX — examinar e instruir a concessdo de beneficios e movimentagéo de Servidores;

Paragrafo Gnico. A Coordenagéo de Administragéo e Gestdo de Pessoas compete ainda:

| —realizar a manutencao e atualizag&o das folhas de pagamento no Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos;

Il — expedir declaracdes de tempo de servico, declaracdes diversas e outros documentos relacionados a vida funcional dos servidores ativos, aposentados e pensionistas;

111 — elaborar normas e rotinas relativas a gestdo de pessoas, em consonancia com as orientagdes definidas pelos 6rgéos centrais;

IV — cadastrar e atualizar a relagéo de responsaveis por bens, valores e dinheiros publicos, no Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO;

V — autorizar ainclusgo, exclusdo ou a alteracéo de valores de consignagdes e de empréstimos;

VI — cumprir as normas baixadas pelos 6rgdos centrais de gestdo de pessoas, garantindo o cumprimento da legislacéo de pessoal no ambito da SODF;

VIl —analisar os relatérios da folha de pagamento dos servidores ativos;

VIl — prestar informagdes e orientagdes requeridas por servidores ativos, aposentados e pensionistas;

IX — prestar informagBes inerentes a servidores ativos, aposentados e pensionistas aos Orgéos de Controle internos e externos, Procuradoria Geral do Distrito Federal
(PGDF), 6rgéos do Poder Judiciério e Ouvidoria;

X —instruir, analisar, controlar processos de licenga, requisicéo, cessdo, redistribuicdo, nomeacéo, reversdo, aproveitamento, reintegracéo, vacancia e de recondugdo de
servidores;

X1 — fornecer subsidios a elaboragéo da Proposta do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentérias e da Lei Orgamentéria Anual em relagéo as prioridades, metas e
ao célculo das despesas de gestéo de pessoas;

X1I — elaborar minutas de nomeagdes, exoneragdes, cessdes, apresentagdes e outros assuntos inerentes a gestdo de pessoas;

X111 — manter atualizado o programa E-Social, responsavel por coletar informacdes trabal histas, previdenciérias e tributérias dos servidores da SODF;

X1V —realizar e lancar anualmente a avaliacdo de desempenho dos servidores, mantendo armazenados os instrumentos utilizados no processo de avaliagéo;

XV — controlar as progressdes e promogdes periodicas, em conjunto com a comissao instituida no @mbito da SODF paratal finalidade;

XVI — manter contato e intercambio com a Escola de Governo e outras parcerias para a disseminagéo de informagdes sobre capacitagdo e desenvolvimento de projetos;
XVII — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuacéo;

XVIII — observar, fornecer subsidios e apoiar a estratégia de comunicagéo e orientagdo sobre as técnicas de protegao de dados pessoais para a aplicacéo da Lei Geral de Protecéo de
Dados - LGPD; e
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XIX — prestar informagdes para a elaborag&o de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo.

Art. 24. A Geréncia de Pessoal Ativo e Registros Funcionais, unidade organica de execuggo, diretamente subordinada & Coordenagéo de Administragio e Gest&o de Pessoas, compete:

| — elaborar, conferir e manter atualizada a folha de pagamento dos servidores ativos,

I1 — receber e encaminhar as frequéncias de servidores requisitados / cedidos por meio de Processos do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI);

I11 — controlar as folhas de pontos dos servidores |otados na SODF;

IV — elaborar, controlar e efetuar o langamento de férias e abonos de ponto anual na folha de pagamento;

V —calcular e langar na folha de pagamento diferengas retroativas de beneficios;

V| — organizar e manter atualizado o arquivo sobre |egislacéo referente a servidores publicos e normas sobre gestdo de pessoas;

VII —manter atualizados os registros de admiss&o, demisséo, af astamento, cessdo, nomeagdo e exoneragao;

VIII —registrar e controlar substituicdes, afastamentos, cessdes, remogdes, requisi¢des e movimentagdes internas de pessoal;

IX —registrar as progressdes, promogdes e avaliacdes de desempenho dos servidores; e

X — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 25. A Geréncia de Aposentadoria e Cadastro, unidade organica de execugao diretamente subordinada & Coordenag&o de Administragéo e Gestéo de Pessoas, compete:

| — gerenciar e executar, no ambito da SODF, agdes relativas a concessdo, ao controle e & avaliacdo dos procedimentos referentes as aposentadorias, pensdes e retificagdes dos
servidores ativos;

I — executar as atividades referentes ainstruggo preliminar dos pedidos de aposentadorias;

111 — confeccionar demonstrativos da vida funcional dos servidores;

IV —atualizar e controlar os registros funcionais de aposentados e pensionistas;

V — acompanhar e prestar assisténcia ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal (IPREV/DF);

VI — acompanhar dados e informagdes da vida funcional e financeira dos servidores aposentados e pensionistas,

VII —instruir processos de Averbagdes de Tempo de Servigo, Abono de Permanéncia e Conversdo de Licenca Prémio em Peclnia;

VIII — proceder ao cumprimento das normas aplicadas ao pagamento de direitos e vantagens dos servidores aposentados e pensionistas;

IX —instruir processos de concessao de pensdo, por ocasido do falecimento do servidor em atividade;

X —responder ao Tribunal de Contas do Distrito Federal e a Controladoria Geral do Distrito Federal referente aos processos de aposentadorias e pensdes; e

XI — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 26. A Coordenagéo de Administragéo Financeira e Orcamentéria, unidade organica de coordenag&o e supervisio, diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracéo Geral,
compete:

| — coordenar a consolidacéo da elaboracéo do Plano Plurianual, da Lei das Diretrizes Orgamentérias e da Lei Orgamentéria Anual , no &mbito da Subsecretaria de Administracéo Geral
da SODF;

I — coordenar e controlar a execugéo orcamentéria e financeira da SODF, em consonancia com o Plano Plurianual, com a Lei das Diretrizes Orcamentérias e com a Lei Orcamentéria
Anual, e demais | egislacdes pertinentes;

I11 — promover, analisar e supervisionar as atividades relacionadas as operagdes no Sistema Integral de Gestdo Governamental — SIGGO/SIAC;

IV — acompanhar e aplicar as normas referentes aos relatérios de auditoria e decisdes dos Orgdos de Controle, no dmbito do Distrito Federal, relativos a execugdo
orgamentéria—financeira;

V —elaborar relatorios gerenciais referentes a execugéo orgamentéria-financeira;

V1 — acompanhar a situagéo fiscal do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da SODF no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Piblico Federal (CADIN) e
no Cadastro Unico de Convénios (CAUC);

V1| — efetuar registros e demais procedimentos relativos ao cumprimento de Decisdes Judiciais, no Sistema Integral de Gestdo Governamental (SIGGO/SIAC);

VIII — controlar e analisar as concessdes e prestagdes de contas de suprimento de fundos e concessdo de didrias;

IX — acompanhar a elaboragado do Relatério Anual de Atividades no ambito da SUAG e a Prestagéo de Contas Anual do Ordenador de Despesas;

X — prestar informagdes para a elaboragéo de respostas demandadas por unidades e érgdos de controle interno e externo; e

XI —exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Art. 27. A Geréncia Orgamentéria, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a Coordenag&o de Administragéo Financeira e Orgamentéria, compete:

| —acompanhar e executar a programagao orcamentéria, em conformidade com o Plano Plurianual, aLei das Diretrizes Orcamentérias e a Lei Orcamentéria Anual, e de acordo com as
normas de execucao orgamentédria, financeira e contabil do Distrito Federal;

I — efetuar a emissdo, reforgo e anulagéo de Notas de Empenho e confecgéo da autorizagdo da despesa e despachos;

Il — emitir Nota de Contrapartida, Nota de Detalhamento de fonte, Nota de Remanejamento, Nota de Crédito e Nota de Crédito Adicional (NA);

IV — cadastrar credores no Sistema Integral de Gestéo Governamental (SIGGO);

V —solicitar desbloqueio e/ou suplementag&o de créditos orcamentarios;

VI — efetuar Alteracéo do Quadro de Detalhamento de Despesa (QDD);

VIl —elaborar o Relatério de Atividades (RAT), no @mbito da Subsecretaria de Administracéo Geral;

VIII —elaborar o Projeto de Lei Orgamentéria Anual e do Plano Plurianual, no ambito da Subsecretaria de Administragéo Geral;

IX — efetuar lancamentos e atualizar o Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG;

X —emitir Declaracéo de Disponibilidade Orcamentéria-Despesa, Declaracéo de Disponibilidade Orcamentéria-lmpacto e Declaracéo N&o Afetacéo das Metas Resultados-Recursos; e
XI — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 28. A Geréncia Financeira, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a Coordenagéo de Administragéo Financeira e Orgamentéria, compete:

| —analisar processos para pagamento quanto a documentagéo fiscal e solicitagdo de documentos ao credor, Emissdo de Autorizacdo de Pagamento e Despachos;

I — emitir Nota de Langamento;

Il — emitir Previsdo de Pagamento;

IV — emitir Declarag&o de Retencéo de Imposto de Renda e Declaracgo de Reteng&o de Imposto Sobre Servigos,

V — enviar a Escrituragéo Fiscal Digital de Retencdes e Outras InformagGes Fiscais (EFD-REINF) e da Declaracéo de Débitos e Créditos Tributérios Federais Previdenciérios e de
Outras Entidades e Fundos (DCTF web);

VI —analisar e regularizar as contas contébeis, no ambito da SODF;

V1| —realizar a conciliagéo financeira de bens méveis e Iméveis no Sistema Integral de Patriménio (SISGEPAT) e Sistema Integral de Gestdo Governamental (SIGGO/SIAC);

VIII —realizar a conciliacdo financeira de material de consumo e permanente (SIGMANET) e Sistema Integral de Gestdo Governamental (SIGGO/SIAC);

IX —readlizar o fechamento contébil do Almoxarifado;

X —emitir Pagamento de Ordem Bancéria de Transferéncia Voluntaria (OBTV) e autorizag&o no Sistema TransfereGov.br (antigo SICONV);

XI — alimentar financeiramente os contratos no Sistema Integral de Gestdo Governamental (SIGGO/SIAC); e

XI1 — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.

Art. 29. A Geréncia de Acompanhamento e Conciliagdo de Convénios, unidade organica de execugéo diretamente subordinada & Coordenagdo de Administragio Financeira e
Orgcamentéria, compete:

| — efetuar o registro/cadastramento de Convénios, Contratos de Repasse, Contratos de Financiamento e Operacdes de Crédito, no Sistema Integral de Gestdo Governamental
(SIGGO/SIAC);

I —realizar a conciliag&o financeira dos Convénios, Contratos de Repasse e Contratos de Financiamento;

I11 — acompanhar as contas de disponibilidade financeira por fonte de recursos, disponibilidade de contrapartida e contas correntes (banco);

IV — acompanhar a entrada de recursos nas contas contabeis e contas correntes (banco);

V —solicitar aregularizagéo das contas de disponibilidade e contas correntes por meio de mensagens no Sistema I ntegrado de Gestdo Governamental (SIGGO/SIAC);

VI —solicitar documentos contédbeis & Subsecretaria do Tesouro — SUTES/SEEC (extrato bancério, razéo da disponibilidade, conciliagéo bancéria);
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VI —autuar processos para apuragéo de superavit financeiro e envio a Contadoria Geral do Distrito Federal;

VIl — acompanhar os processos de superdvit até a aprovacao final pela Contadoria Geral do Distrito Federal;

IX — prestar Contas dos Convénios, Contratos de Repasse e Contratos de Financiamento, e baixas contébeis no Sistema Integrado de Gestéo Governamental (SIGGO/SIAC);

X —transferir recursos financeiros por meio de Solicitacio de Recursos (SR);

XI — efetuar depdsitos de contrapartida— NL e PP; e

XI1 — executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Art. 30. A Coordenaggo de Administrago e Logistica, unidade organica de coordenagéo e supervisio, diretamente subordinada & Subsecretaria de Administragéo Geral, compete:

| — coordenar, organizar, avaliar e controlar as atividades relacionadas a gest&o patrimonial, ao transporte, a seguranga, aos servicos de limpeza e conservagéo, documentagéo, protocolo
e arquivo, servigos operacionais, administracéo predial e de almoxarifado;

I — controlar a guarda e manutencéo de certiddes, escrituras e demais documentos relativos a propriedade dos iméveis da SODF;

Il —analisar e avaliar os métodos de controle de gastos referentes ao consumo de dgua, energia elétrica, transportes e materiais de consumo;

IV — coordenar e avaliar a aplicacéo das normas internas e da legislagdo pertinente & gestéo patrimonial e predial;

V —avaliar manuais de procedimentos na sua &rea de competéncia;

VI — prestar informagdes para a elaboracéo de respostas demandadas por unidades e 6rgdos de controle interno e externo;

VIl —redlizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informages referentes a instrucéo de processos, instrumentos de controle de dados e producéo
de relatérios sobre as atividades, obras plblicas e de infraestrutura executadas pela SODF; e

VIII — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuag&o.

Art. 31. A Geréncia de Almoxarifado, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada & Coordenag&o de Administraggo e Logistica, compete:

| — gerenciar, organizar e controlar as atividades relacionadas ao recebimento, a conferéncia, controle e distribuicao de materiais de consumo e bens permanentes, inclusive quanto ao
cumprimento de cléusulas contratuais na entrega de material e reposi¢éo de estoque;

Il — avaliar pedidos de aquisicdo de material, contratagdo de servigos e acompanhar 0 andamento dos processos das respectivas aquisi¢des e contratacdes, relativos a manutencéo da
SODF;

111 — controlar e registrar todas as aquisi¢des e contratagdes realizadas e em andamento;

IV — contribuir com subsidios para a elaborag&o do Plano Anual de Compras e Contratagdes e responder sobre os Planos de Suprimentos de interesse da SODF;

V — organizar e encaminhar relatérios de entradas e saidas de materiais para regul arizagéo contabil;

VI — organizar o levantamento estatistico de consumo anual para a aquisicdo de materiais, mediante as informagdes de cada &rea de atuag8o, para a reposi¢éo do estoque ou para
atender necessidades especificas dos setores;

VIl —dirigir o encaminhamento da nota de empenho ao fornecedor de materiais e controlar o prazo de entrega, mantendo a unidade requisitante informada sobre atrasos e eventuais
irregularidades;

VIl —organizar o inventério trimestral de material estocado;

IX — orientar os trabalhos da comissio de inventério anual de material;

X —gerenciar a entrada de quaisquer materiais méveis e iméveis, com emissdo de Nota de Recebimento, no almoxarifado da SODF; e

XI — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Art. 32. A Geréncia de Administrag&o e Transporte, unidade organica de execugo, diretamente subordinada & Coordenag&o de Administragio e Logistica, compete:

| — gerenciar, organizar, dirigir e controlar a execugé@o das atividades administrativas, patrimoniais, de transporte, seguranca, servicos de limpeza e conservagdo, documentagéo,
protocolo e arquivo da SODF;

I — gerenciar o inventério, tombamento, controle de localizag&o e a movimentag&o dos bens méveis patrimoniais, mantendo os registros atualizados,

I11 — organizar e controlar os termos de guarda, responsabilidade, transferéncia e movimentag&o dos bens patrimoniais;

IV — organizar e encaminhar relatérios de entradas e saidas de bens para a regularizagéo contéabil;

V —gerenciar as atividades de incorporag&o, distribui¢éo, movimentagéo e localizagéo do patrimoénio da SODF;

VI —registrar e controlar o estado de conservaggo dos bens méveis e iméveis da SODF;

VIl —controlar a entrada e saida de bens méveis, pertencentes ou ndo ao acervo patrimonial;

VIII — gerenciar os termos de cessdo de uso de iméveis ou espagos fisicos proprios;

IX — controlar o cumprimento das normas de seguranga contra incéndios;

X —avaliar medidas e procedimentos para modernizagéo e reducéo de despesas com agua, energia el étrica e servicos nos iméveis sob responsabilidade da SODF;

X1 —organizar agdes de aperfeigoamento e padronizag&o dos servicos de seguranga, copa, limpeza e conservagao;

XI1 — orientar procedimentos e supervisionar o controle de acesso as dependéncias da SODF;

X111 —gerenciar e controlar as atividades de distribuicao, utilizagéo, documentagéo, manutengéo e recol himento dos veiculos oficiais;

XIV —informar a autoridade superior hierérquica sobre uso irregular de veiculos oficiais;

XV —gerenciar e controlar as atividades operacionais e administrativas voltadas & manutencao e conservagao das edificaces ocupadas pela SODF;

XVI —gerenciar e controlar as atividades relacionadas ao protocolo, arquivo e tramitacéo de documentos da SODF; e

XVII — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 33. Ao Ncleo de Protocolo e Arquivo, unidade orgénica de gerenciamento, diretamente subordinada & Geréncia de Administragdo e Transporte, compete:

| — executar as atividades relacionadas ao protocolo, arquivo e tramitacéo de documentos da SODF;

Il —acompanhar e orientar a utilizagdo dos sistemas de informag&o de gestdo documental no &mbito da SODF;

Il — converter processos fisicos, sob sua guarda, em eletronicos, mediante solicitagdo de unidade administrativa da SODF responsavel pela matéria ou quando a unidade ndo possuir
equipamento para digitalizacao;

IV —realizar a expedi¢&o, o recebimento, a catal ogacdo, distribui¢&o, disponibilizacéo, movimentag&o e o arquivo de documentos e processos na SODF;

V —receber e distribuir documentos e processos utilizando o barramento eletrénico e o protocolo el etronico;

VI —registrar e encaminhar para publicacéo, nos meios de comunicagéo oficial, os documentos da SODF;

VI —receber por transferéncia e disponibilizar acesso ao acervo documental da SODF;

VIl —zelar e manter em segurancga o acervo documental do arquivo da SODF;

IX — elaborar e manter atualizado inventério dos acervos documentais sob sua guarda;

X — coordenar, implementar e executar a politica e as diretrizes relacionadas a Lei Geral de Protegéo de Dados - LGPD; e

XI — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Art. 34. A Diretoria de Licitagdo unidade orgénica de diregéo subordinada & Subsecretaria de Administragéo Geral, compete:

| — conduzir processos licitatorios para a contratacéo de empresas para elaboragdo de estudos, projetos, realizacéo de servigos técnicos, supervisdo de obras, gerenciamento de obras e
execucao de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

I — elaborar as minutas dos editais e atas de registro de pregos ou utilizar minuta padr&o elaborada pela PGDF, bem como relatérios e demais documentos pertinentes para a realizagéo
dalicitag&o;

111 — elaborar minutas de Aviso de Contratagéo Direta, baseadas em modelo padréo elaborado pela AGU;

IV — elaborar minutas de extratos de licitag@o e de dispensa para publicagao nos veicul os de comunicagao;

V — operar junto ao sistema gov.br/compras as licitagdes e dispensas el etronicas realizadas;

VI — prestar apoio administrativo nos processos de contratagdo, preparando atas, relatérios, mapas e demais instrumentos pertinentes;

VI — receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastramento de licitantes;

VIII —readlizar o processamento das licitagdes, receber e responder aos pedidos de esclarecimentos;

IX —receber e decidir as impugnacdes em face do instrumento convocatério;

X —receber e examinar os documentos de habilitacéo, declarando o participante habilitado ou inabilitado, de acordo com os requisitos estabel ecidos no instrumento convocatério;
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XI —receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios estabel ecidos no instrumento convocatorio;
XI11 —promover diligéncia, em qualquer fase dalicitac8o, destinada a esclarecer ou a complementar ainstrugdo do processo da licitagéo;
X111 — receber recursos em razéo da habilitagdo ou inabilitagdo do licitante, do julgamento das propostas, da anulagéo ou da revogagdo da licitag&o, apreciar sua admissibilidade e, se
n&o reconsiderar a decisdo, encaminhé&-|os a autoridade competente para decisdo final;
XIV —dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos licitatorios;
XV —encaminhar os autos da licitagdo a autoridade competente propondo a homol ogagéo da licitagéo e adjudicagéo do objeto licitado;
XVI — propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulagéo da licitagéo;
XVII — propor a autoridade competente a aplicaggo de sancoes;
XVIII —controlar os prazos previstos em Lei; e
XIX — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua competéncia.
Art. 35. A Geréncia de Compras e Contratos, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada & Diretoria de Licitago, compete:
| —apoiar a Diretoriade Licitagdo nas contratagdes e no desempenho de suas demais funcdes;
I1 — acompanhar os processos de trabalho ligados as fases interna e externa das licitagdes publicas no ambito da SODF;
I11 — contribuir para a promog&o de melhoria continua nos processos de licitacéo;
IV — elaborar relatérios, projetos e planos de trabalho de compras;
V —integrar equipes de apoio para auxiliar o Agente de Contratago e o Pregoeiro na condugéo de processos licitatdrios de interesse da SODF;
VI — atuar nos procedimentos de contratagd@o de bens e servicos vinculados as atividades internas da SODF;
VIl —acompanhar os processos licitatérios de interesse da SODF, junto ao 6rgéo central de compras do Governo do Distrito Federal;
VIII — prestar suporte aos requisitantes no que diz respeito ao desenvolvimento dos projetos bésicos/termos de referéncia cujo objeto seja a contratagdio de servicos e aquisi¢ao de
material;
IX — gerenciar os procedimentos administrativos de formalizag&o e aditamentos dos contratos e instrumentos congéneres;
X — prover informagdes e assistir a autoridade superior nos assuntos afetos a sua area de competéncia;
X1 — elaborar as minutas de contratos e termos aditivos, bem como seus respectivos extratos para posterior andlise junto a Assessoria Juridico- Legislativa;
XI1 — supervisionar e acompanhar as atividades relacionadas a gestédo administrativa dos contratos e instrumentos congéneres;
X111 —monitorar, junto ao respectivo executor, 0s prazos de vigéncia e atualizagdes das garantias contratuais; e
XIV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuag&o.
Art. 36. A Unidade de Tecnologia e Informago, unidade organica de diregéo e supervisio, diretamente subordinada & Subsecretaria de Administragéo Geral, compete:
| — plangjar, administrar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades relativas aos recursos de infraestrutura, desenvolvimento, banco de dados, suporte e atendimento aos usuérios
no ambito da rea de Tecnologia da Informagéo da SODF;
I — plangjar as atividades de desenvolvimento, implantacéo e melhorias na infraestrutura de rede de comunicag&o de dados,
Il — apoiar e prestar orientagdo técnica e normativa aos 6rgéos e as entidades da SODF na elaboracéo e realizagdo de projetos e atividades pertinentes a area de Tecnologia da
Informacgao;
IV — planejar e propor normas e procedimentos rel acionados a érea de sua competéncia;
V — promover, juntamente com outros 6rgéos, o aperfeigoamento e o aprimoramento da atuagéo da Unidade, mediante o intercambio de experiéncias e informagdes;
VI — propor, planejar, definir e acompanhar a aquisicéo de solucdes de tecnologia da informagao no ambito da SODF;
VIl —formular solugdes de contratacéo para aquisicéo de solugdes de Tecnologia da Informagéo na sua &rea de atuagéo;
VIII — assegurar 0 cumprimento ao disposto na Lei n°4.990, de 12 de dezembro de 2012, que regula o acesso a informagdes no Distrito Federal;
IX — planejar e assegurar a observancia das melhores préticas de Seguranca da | nformagéo;
X — promover a elaboragdo de planos de desenvolvimento e treinamento de pessoal em sua &rea de competéncia;
XI —elaborar e encaminhar relatérios das atividades da Unidade;
X1l — presidir o Comité Estratégico de Tecnologia da Informagéo (CETI);
XI1l — plangjar o aprimoramento e a melhoria continua das sol ugdes tecnol 6gicas e dos sistemas informatizados da SODF;
XIV — propor metodologias e normas técnicas necessarias ao desenvolvimento, aimplantagdo e operagéo de sistemas de informagGes e melhorias no Processo de Desenvolvimento de
Software da SODF, observando os padrdes de qualidade de produtos;
XV —plangjar a elaboragao de estimativas de custos e cronograma de projetos e implantagéo de sistemas;
XVI — elaborar manuais de procedimentos na sua area de atuag&o;
XVII — observar, subsidiar e apoiar a estratégia de comunicagéo e orientacéo sobre as técnicas de protegdo de dados pessoais para a aplicag@o da Lei Geral de Protegdo de Dados -
LGPD; e
XVIII —executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Art. 37. A CoordenagZo de Infraestrutura e Desenvolvimento, unidade organica de coordenag&o, diretamente subordinada & Unidade de Tecnologia e Informagéo, compete:
| — coordenar a operag&o e gerir a disponibilidade dos recursos, servigos e equipamentos da rede corporativa no ambito da SODF;
I — coordenar as atividades de desenvolvimento, implantagéo e melhorias na infraestrutura de rede, de comunicagéo de dados, fornecendo suporte e treinamento aos UsU&rios;
111 — elaborar procedimentos e administrar rotinas de backups dos dados corporativos de interesse da SODF;
IV — coordenar a manutengéo das informagdes técnicas e documentaces atualizadas sobre a topologia da rede corporativa;
V — coordenar ainfraestrutura necesséria para hospedagem das aplicagGes e dos bancos de dados dos sistemas desenvolvidos na SODF, inclusive o suporte em termos de equipamentos
ederede;
V1 — promover aimplantag&o das melhores préticas de Seguranga da I nformagéo;
VI — coordenar as atividades de prevencéo e deteccéo de incidentes indicando possiveis vulnerabilidades, riscos e ameacas a rede da SODF;
VIII —elaborar relatérios das atividades da Coordenagéo;
IX — coletar, formatar e encaminhar as informagdes necessérias a produgdo de relatérios na sua érea de atuagéo;
X — coordenar, gerenciar e executar servicos de atendimento e suporte técnico para resolugéo de incidentes computacionais e no uso de servicos de Tecnologia da I nformagéo;
XI —analisar e comunicar situacdes de risco na érea de telefonia e sugerir medidas imediatas para sanar os problemas no ambito da SODF;
XII — orientar e prestar suporte aos usuérios quanto a utilizag@o de servigos de telefonia;
X111 — coordenar e manter uma base de informagdes atualizada sobre 0s servigos oferecidos em sua &rea de competéncia;
XIV — coordenar ainstalago, configuracao, teste e manuteng&o dos equipamentos de Tecnologia da Informagéo da SODF, que est&o sob sua &rea de atuagao;
XV — coordenar a execucéo das atividades de desenvolvimento, levantamento de requisitos, modelagem, customizacéo e testes de sistemas informatizados estabel ecendo cronogramas
de execugao, devendo seguir Processo de Desenvolvimento de Software da SODF;
XVI — coordenar e administrar os Bancos de Dados instalados na SODF;
XVII — coordenar as atividades de desenvolvimento dos sitios da Internet e da Intranet da SODF;
XVIII —elaborar manuais de procedimentos na sua érea de atuago;
XIX — prestar informagdes para a elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo; e
XX —executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.
SECAOV

DA SUBSECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS EXTERNOS
Art. 38. A Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos, unidade orgéanica de comando e superviso, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa
e Estratégica, compete:
| — assessorar 0 Secretério, 0s Secretarios Executivos e demais unidades da SODF, em assuntos rel acionados ao Gerenciamento de Recursos Externos, e submeter atos administrativos e
regulamentares a sua apreciago;
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Il — assessorar 0 Secretério Executivo na definicéo de diretrizes e implementacéo das ages das respectivas areas de competéncia;

111 — elaborar o plano anua de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;

IV — submeter planos, programas, projetos e relatorios referentes a sua &rea de atuagéo, ao Secretério Executivo, acompanhar e avaliar os respectivos resultados;

V — coordenar, acompanhar e avaliar a execugéo das atividades de sua unidade em programas e projetos estratégicos da SODF, que envolvam sua érea de atuagéo;

VI — promover a articulaggo e integragdo interna e externa para aimplementac&o de programas e projetos de interesse da SODF;

VIl — promover ainterlocugdo entre as areas da SODF no desenvolvimento das agdes que contribuam para o aperfei goamento técnico e operacional;

VIII —incentivar a participag&o dos servidores em cursos e capacitagdes para o desenvolvimento técnico e humano;

IX — coordenar os processos de elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;

X — contribuir para 0 bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagdo dos instrumentos de governanga, orcamento, prestagdo de contas e de gestdo
patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;

X| — assistir a SODF e subsidiar as decisdes no ambito das agdes relacionadas aos programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos provenientes de
financiamento e repasse;

XI1 — promover o apoio técnico de captacéo de recursos financeiros para contratacdo de financiamento e repasse;

X111 — propor e supervisionar aformulaggo e formatagéo de programas de servicos e obras publicas e de infraestrutura, objetos de captacéo de recursos de financiamento e repasse;

XIV —indicar gestores para o gerenciamento da execucdo do objeto de instrumentos contratuais de financiamento e repasse, convénios e congéneres, COm recursos nacionais ou
internacionais, destinados aimplantagéo de programas de servicos e obras publicas e de infragstrutura;

XV — promover articulagio entre as unidades da SODF, Org&os e Empresas Pablicas envolvidas no desenvolvimento e na implantagdo dos programas de servicos e obras publicas e de
infraestrutura;

XVI — realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, servicos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

XVII — efetuar levantamento de situagéo de obras, edificagdes e urbanismo;

XVIII —elaborar croquis demonstrativos das situacoes verificadas;

XI1X — atuar narealizagdo de vistoria para emissao de certificado de conclusdo de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XX — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XXI — observar, subsidiar e apoiar a estratégia de comunicagéo, conscientizacéo e orientagdo sobre as técnicas de protegédo de dados pessoais para a aplicacéo da Lei Geral de Protegdo
de Dados - LGPD; e

XXII — executar outras atividades que |he forem conferidas ou delegadas no @mbito de sua competéncia.

Art. 39. A Unidade de Gerenciamento de Programas Nacionais, Internacionais e Emendas Parlamentares, unidade organica de diregéo e supervisio, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos, compete:

| — gerenciar as atividades das Diretorias subordinadas na execugdo dos programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos financeiros provenientes de
financiamento, repasse e convénios;

I — gerenciar a preparagdo técnica e a elaboragéo de instrumentos contratuais de financiamento;

111 — elaborar a planilha de Acompanhamento da Gestéo de Riscos de responsabilidade da Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos;

IV — coordenar a elaboracéo e execugdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual, no que tange dotagdes rel ativas aos programas de servigos e obras plblicas e de infraestrutura;

V — acompanhar os programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos financeiros provenientes de repasse e financiamento de Organismos Nacionais, e 0s
que utilizem recursos financeiros provenientes de convénios entre 6rgaos do GDF e Uni&o Federal;

VI —acompanhar e analisar aexecucdo dos objetos de instrumentos contratuai's de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
V11 — promover a articulagio entre as unidades da SODF, Orgéos e Empresas Pablicas envolvidas no desenvolvimento e na implantagéo de programas de servicos e obras plblicas e de
infragstrutura;

VIII —elaborar o Relatério de Gestéo Anual das dotagdes rel ativas aos programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura financiadas com recursos externos;

IX —controlar a prestagdo de informaces de responsabilidade da Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos no Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG);

X — prestar informages para a elaboracéo de respostas demandadas por unidades e érgdos de controle interno e externo;

XI — prestar as informag8es necessérias a elaboragéo e execugdo do Orcamento Anua e do Plano Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de servigos e obras publicas e de
infraestrutura;

XII — prestar as informagdes de responsabilidade da Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos no Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG); e

X111 — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 40. A Diretoria de Programas com Recursos de Financiamento, unidade organica de direcéo e supervisio diretamente subordinada & Unidade de Gerenciamento de Programas
Nacionais, Internacionais e Emendas Parlamentares, compete:

| — coordenar o cumprimento da execugao dos programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos financeiros provenientes de repasse e financiamento de
Organismos Nacionais;

Il — plangjar a preparacéo técnica e o gerenciamento da execugdo do objeto de instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, de programas de
servicos e obras publicas e de infraestrutura;

Il — supervisionar as agdes necessarias para 0 cumprimento das clausulas constantes nos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, relativas a
fase de execug&o do respectivo objeto;

IV — promover articulagio entre as unidades da SODF, Org&os e Empresas Publicas envolvidas no desenvolvimento e na implantag&o dos programas de servicos e obras plblicas e de
infraestrutura;

V — planejar as agBes que visem a celebragdo de convénios/contratos e demais atos necessérios entre 6rgdos / empresas pUblicas envolvidos na execucéo dos objetos dos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres;

VI — prestar informagGes necessdrias a elaboragéo e execugdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de servigos e obras publicas e de
infraestrutura;

VIl — promover junto as Secretarias Executivas, no ambito de suas competéncias, informacdes atualizadas relativas a execugdo dos contratos, convénios e outros instrumentos
congéneres dos programas de servicos e obras publicas e de infraestrutura;

VIII — formular e supervisionar as informagdes relativas & execuggo fisica e financeira dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua
competéncia;

IX — supervisionar o andamento das vistorias técnicas, das medi¢des e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de execucao de servigos e obras publicas e de infraestrutura,
no ambito dos instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como adotar as providéncias necessérias para liberagéo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de contas
junto aos Org&os Financiadores;

X — elaborar arquivos fisicos e digitais, organizados sistematicamente para manter atualizadas as informagdes referentes a execugao fisico-financeira e administrativa dos programas de
servicos e obras publicas e de infraestrutura de sua competéncia;

XI — atualizar as informagdes gerenciais de interesse da Subsecretaria e as informagoes relativas a execugéo fisica e financeira dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou
repasse, convénios e congéneres de sua competéncia;

XIl — acompanhar 0 andamento das vistorias técnicas, das medicoes e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de execugdo de servicos e obras publicas e de infraestrutura,
no ambito dos instrumentos contratuais de sua competéncia, e adotar as providéncias necessdrias para liberagéo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de contas junto
aos Orgéos Financiadores;

XI1l — orientar e supervisionar o planejamento e o desenvolvimentos das agdes de sua rea de competéncia; e

XIV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Art. 41. A Diretoria de Programas com Recursos PAC - OGU, unidade organica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada & Unidade de Gerenciamento de Programas
Nacionais, Internacionais e Emendas Parlamentares, compete:
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| — coordenar a execugdo dos programas de servicos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos financeiros provenientes de Programa de Aceleragéo do Crescimento
- PAC - Orgamento Geral da Unido - OGU;

Il — promover a preparacéo técnica e o gerenciamento da execuggo do objeto de instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, de programas de
servigos e obras publicas e de infraestrutura;

I11 — supervisionar as agcdes necessarias para 0 cumprimento das clausulas constantes nos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, relativas
afase de execucéo do respectivo objeto;

IV — promover a articulaggo entre as unidades da SODF, Orgéos e Empresas Piblicas envolvidas no desenvolvimento e na implantagéo dos programas de servicos e obras publicas
e deinfraestrutura;

V — plangjar as agBes que visem a celebragdo de convénios/contratos e demais atos necessdrios entre érgaos/ empresas publicas envolvidos na execugdo dos objetos dos
instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres;

V1 —definir as informagdes necessérias a elaboragao e execugédo do Orcamento Anual e do Plano Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de servigos e obras plblicas e de
infraestrutura;

VII — prestar informagdes necessérias a elaboragéo e execugdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de servicos e obras publicas e de
infraestrutura;

VIII — promover junto as Secretarias Executivas, no ambito de suas competéncias, informacdes atualizadas relativas a execugdo dos contratos, convénios e outros instrumentos
congeéneres dos programas de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

IX — promover a atualizagdo das informagdes relativas a execucéo fisica e financeira dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua
competéncia;

X — supervisionar o andamento das medicdes e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de execugdo de servicos e obras publicas e de infraestrutura, no ambito dos
instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como adotar providéncias necessarias para liberagdo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de contas junto aos
Orgéos Financiadores;

X1 — promover a atualizagéo das informagdes gerenciais de interesse da Subsecretaria; e

XI1I — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Art. 42. A Diretoria de Programas Internacionais e Recursos de Emendas Parlamentares Federais, unidade organica de diregéo e supervisdo diretamente subordinada & Unidade de
Gerenciamento de Programas Nacionais, Internacionais e Emendas Parlamentares, compete:

| — coordenar o cumprimento da execucdo dos programas de servicos e obras publicas e de infraestrutura que utilizem recursos financeiros provenientes de repasses e
financiamento de Organismos Internacionais;

Il — planejar a preparagéo técnica e o gerenciamento da execugdo do objeto de instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, de programas de
obras publicas e de infraestrutura;

111 — supervisionar o cumprimento das cléusulas constantes nos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, relativas a fase de execugéo do
respectivo objeto;

IV — promover articulagdo entre as unidades da SODF, Orgéos e Empresas Plblicas envolvidas no desenvolvimento e na implantagdo dos programas de obras publicas e de
infraestrutura,

V — coordenar o gerenciamento das Propostas de Emendas Parlamentares de interesse da SODF no Sistema Transferegov, ou outro sistema que venha a suceder-lhe;

VI —planejar e inserir a documentag&o técnica das propostas de Emendas Parlamentares no Sistema Transferegov, ou outro sistema que venha a suceder-lhe;

VII —dirigir as agdes referentes a assinatura dos Contratos de Repasse provenientes das Emendas Parlamentares;

VIl — promover o cumprimento das clausulas constantes nos Contratos de Repasse, relativas as fases de contratacéo, de execugéo e prestacéo de contas do respectivo objeto;

IX — promover a celebragéo de convénios, contratos, declaracfes e demais atos necessarios entre 6rgéos / empresas publicas envolvidos na execucéo dos objetos dos instrumentos
contratuais de financiamentos internacionais e/ou repasse, convénios e congéneres,

X — planejar a elaboracdo e execugdo do Orgamento Anual e do Plano Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de obras publicas e de infraestrutura indexadas aos
instrumentos contratuais de financiamentos internacionais e/ou repasse, convénios e congéneres;

XI — promover junto as Secretarias Executivas, no ambito de suas competéncias, informagdes atualizadas relativas a execugdo dos contratos, convénios e outros instrumentos
congéneres dos programas de obras publicas e de infraestrutura;

XIl — supervisionar as informagdes relativas a execugédo fisica e financeira dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua
competéncia;
XI1I — supervisionar o andamento das vistorias técnicas, das medigdes e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de execugdo de obras e servicos, no ambito dos

instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como adotar providéncias necessarias para liberagdo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de contas junto aos
Orgaos Financiadores- Repassadores;
XIV — elaborar, por instrumento contratual, arquivos fisicos e digitais, organizados sistematicamente para manter atualizadas as informagdes referentes a execucédo fisico-
financeira e administrativa dos programas de obras publicas de sua competéncia;
XV — coordenar a atualizagdo das informagdes relativas a execugdo fisica e financeira dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua
competéncia;
XVI —supervisionar as informag6es gerenciais de interesse da Subsecretaria;
XVII — promover a articulagéo entre as Unidades de Gerenciamento, Programas internacionais e a SODF; e
XVIII — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
CAPITULO 11

DA SECRETARIA EXECUTIVA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
Art. 43. A Secretaria Executiva de Obras e Infraestrutura, unidade organica de comando e supervisio diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do
Distrito Federal, compete:
| — assistir e assessorar 0 Secretério em assuntos relacionados a servicos e obras publicas e de infraestrutura;
Il — acompanhar o andamento de projetos, servigos, obras plblicas e de infraestrutura, de interesse da SODF junto aos Orgéos de Controle e Poderes Judiciario e Legislativo do
Distrito Federal e da Uni&o;
I11 — coordenar as agdes relacionadas ao orcamento da SODF;
IV — coordenar a elaboragéo do plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;
V — submeter ao Secretério planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua area de atuagéo, acompanhar e avaliar os respectivos resultados;
VI — planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de suas unidades, de programas e projetos estratégicos da SODF que envolvam sua érea de
atuagéo;
VII — orientar e supervisionar o planejamento e o desenvolvimento de acGes voltadas para a qualidade, produtividade e o aprimoramento da gest&o no ambito da SODF;
V11 —fornecer subsidios e participar da elaboragéo do planejamento estratégico da SODF e do plano anual de trabalho da unidade;
IX — promover a articulacéo e integragéo, interna e externa para aimplementag&o de programas e projetos de interesse da SODF;
X — coordenar a execugdo de politicas publicas inerentes a gestéo dos servicos e obras publicas e de infraestrutura;
XI — priorizar as demandas de informagdes e providéncias emanadas da Unidade de Controle Interno;
XI1 — assessorar 0 Secretério no exercicio de suas competéncias, em especial para:
a) supervisionar as atividades de obras e servigos prestados pela SODF com os demais 6rgéos e entidades da Administragéo Publica do Distrito Federal;
b) prover de informages estratégicas o Secretério para auxiliar no processo de decisdo e no desempenho das competéncias da SODF; e
¢) acompanhar as obras e a infraestrutura da gestéo governamental, para a eficiéncia da Administragdo Plblica do Distrito Federal.
X111 — desempenhar as fungdes de fiscalizagdo, controle, auditoria e inspe¢éo no que se refere a gestdo de execugdo de obras e servicos de engenharia;
XIV — elaborar e promover 0s ajustes necessérios, em minutas de atos normativos, com auxilio da &rea técnica, no ambito da SODF;
XV — propor, utilizar e acompanhar indicadores de desempenho institucional e de gestéo de obras relativos ao Planejamento Estratégico;
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XVI —elaborar e compilar as informagdes relativas ao relatério de Gestéo anual da SODF, para compor a prestacdo de contas anual do Governador do Distrito Federal;
XVII —auxiliar o Gabinete e o Secretério no acompanhamento e monitoramento da gestdo de servigos e obras plblicas e de infraestrutura;
XVIII —vistoriar e elaborar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XIX — plangjar, coordenar e acompanhar o sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XX —identificar, gerir e avaliar riscos inerentes as atividades da SODF;
XX — definir diretrizes para subsidiar elaborag&o de respostas demandadas por unidades e Orgéos de Controle Interno e Externo;
XXI1 — promover ainterlocucéo entre as &reas no desenvolvimento das acdes que contribuam para o aperfeicoamento técnico e operacional da SODF;
XXI1I —incentivar a participagéo dos servidores em cursos e capacitagdes para o desenvolvimento técnico e humano;
XXIV — coordenar os processos de elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
XXV — contribuir para 0 bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagdo dos instrumentos de governanga, orgamento, prestacéo de contas e de gestéo
patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;
XXVI — redlizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrucéo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XXVII — plangjar e coordenar as agdes pertinentes a gestdo ambiental integrada aos projetos e obras plblicas e de infraestrutura sob responsabilidade da SODF;
XXVIII — planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades de execucdo dos servicos relacionados as obras de implantacéo, de expansdo e melhorias do sistema de
iluminag&o publica do Distrito Federal;
XXIX — conduzir processos licitatorios para a contratacdo de empresas para elaboraggo de estudos, projetos, realizagdo de servigos técnicos, supervisdo de obras, gerenciamento de
obras e execucéo de servigos e obras plblicas e de infraestrutura, exclusivamente, no que tange a aquisicéo de bens e servigos atinentes as suas atividades finalisticas.
XXX — fiscalizar e acompanhar o andamento de servigos e obras pablicas e de infraestrutura no Distrito Federal e verificar a sua adequacéo as normas estabel ecidas no Cédigo de
Edificacéo do Distrito Federal e no Plano Diretor de Ordenamento Territorial do Distrito Federal;
XXX — efetuar levantamento de situag&o de obras, edificagdes e urbanismo;
XXXI1 — elaborar croquis demonstrativos das situacoes verificadas;
XXXIII —realizar vistorias técnicas em obras, edificagdes e equipamentos;
XXXIV —realizar vistoria para emissdo de certificado de conclusio de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XXXV —readlizar vistoria para emissdo de certificado de conclusdo de servigos e obras pUblicas e de infraestrutura e de implantagéo de projetos urbanisticos no Distrito Federal;
XXXV — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XXXVII —realizar pericias e arbitramentos relativos a servigos e obras piblicas e de infraestrutura no Distrito Federal;
XXXVIII —monitorar, fiscalizar e gerenciar contratos de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XXXIX — supervisionar a execugdo de obras publicas e de infraestrutura;
XL —analisar e avaliar projetos urbanisticos;
XLI —fiscalizar a observancia das normas urbanas referentes a servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XLII — coordenar, planejar e implementar a estratégia de comunicagéo, conscientizagdo e orientagdo para mudancga de cultura e estimulo as técnicas de protegdo de dados pessoais e
executar apolitica e diretrizes relacionadas aLei Geral de Protecéo de Dados; e
XLII1 —executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou del egadas no &mbito de sua competéncia.

SECAOI

DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 44. A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Obras e Infraestrutura, compete:
| — assessorar 0 Secretério-Executivo de Obras e Infraestrutura no exercicio de suas competéncias,
I — promover as atividades da Secretaria Executiva com apoio técnico das demais unidades administrativas;
I11 — coordenar as atividades técnicas de execucdo de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
IV — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);
V —elaborar e vistoriar laudos, notas e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
VI —realizar diligéncias e vistorias para fins de planegjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrucéo de processos, instrumentos de controle de dados e producéo
de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
VI — efetuar levantamento de situacéo de obras, edificacGes e urbanismo;
VIl —elaborar croquis demonstrativos das situacOes verificadas; e
IX — exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.

SECAO I

DA SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Art. 45. A Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizag8o, 6rgdo de comando e supervisio, diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Obras e Infragstrutura, compete:
| — coordenar e definir os pardmetros utilizados, no que tange as atividades de elaboragdo de contratos e convénios, ordens de servicos, andlise de medicdes, bem como demais gjustes,
acompanhamento, fiscalizacdo e supervisio dos servicos e obras publicas e de infraestrutura, no interesse da SODF e na finalidade da unidade organica;
I1 — promover ainterlocuggo entre as &reas no desenvolvimento das acdes que contribuam para o aperfeicoamento técnico e operaciona da SODF;
Il —incentivar a participag&o dos servidores em cursos e capacitagdes para o desenvolvimento técnico e humano;
IV — coordenar os processos de elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
V — contribuir para o bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliagdo dos instrumentos de governanga, orcamento, prestagdo de contas e de gestdo
patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;
VI — supervisionar os procedimentos relacionados as etapas de contratagdo e execucao das obras e servigos de interesse da SODF, na finalidade de Acompanhamento e Fiscalizagéo;
VIl — propor aindicagdo de executores de contratos e de convénios e membros para compor comissdes e/ou grupos de trabalho, da sua &rea de atuagéo, para acompanhar a execugao
dos servigos neles constantes;
VIII — prestar informagdes relacionadas a prestagéo de contas de convénios firmados pela SODF com os 6rgéos do Governo do Distrito Federal, na finalidade de Acompanhamento e
Fiscalizacéo;
IX — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboragéo de estudo de viabilidade inicial, estudo técnico preliminar, memoriais descritivos, termo de referéncia e plano de trabalho para
contratagdo da obra ou servico, na drea de sua competéncia;
X —expedir adeclaracéo de Acervo Técnico de obras e servicos de engenharia, sob sua responsabilidade;
XI — emitir notificacOes e outras correspondéncias as empresas contratadas;
XIl — coordenar e supervisionar as Anotagdo de Registro Técnico (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), expedidas pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia- DF (CREA) e Conselho de Arquitetura e Urbanismo — DF (CAU), respectivamente;
X111 — coordenar os processos de pagamento referentes a contratos e convénios de sua area de atuagéo;
XIV —planejar, coordenar e acompanhar o sistema de gerenciamento de servicos e obras pablicas e de infraestrutura;
XV —identificar, avaliar e gerir riscos inerentes as atividades da SODF;
XVI — supervisionar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);
XVII — realizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrugdo de processos, a instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XVIII — efetuar levantamento de situagéo de obras, edificagdes e urbanismo;
XIX —elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas;
XX —realizar vistorias técnicas em obras, edificacdes e equipamentos;
XXI —realizar vistoria para emissdo de certificado de concluséo de servigos e obras pUblicas e infraestrutura e da implantacéo de projetos urbanisticos no Distrito Federal;

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



PAGINA 16 Diario Oficial do Distrito Federal - Edicdo Extra  ne7sA, SEGUNDA-FEIRA, 11 DE AGOSTO DE 2025

XXI1 — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XXI1l —realizar pericias e arbitramentos relativos a servigos e obras publicas e de infraestrutura no Distrito Federal;

XXIV — monitorar, fiscalizar e gerenciar contratos de servicos e obras pablicas e de infraestrutura;

XXV — supervisionar a execucdo de obras publicas e de infraestrutura;

XXV —andlisar e avaliar projetos urbanisticos; e

XXVII — executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Art. 46, A Unidade Especial de Execugéo de Obras, unidade organica de planejamento e supervisio subordinada & Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo, compete:

| — assessorar diretamente o Subsecretério de Acompanhamento e Fiscalizagdo no exercicio de suas atribuicdes;

Il —formular e revisar minutas de atos normativos em matérias especificas de servigos e obras pUblicas e de infraestrutura;

Il — providenciar o atendimento de consultas, requerimentos e requisi¢des formulados a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

IV — monitorar o tramite de documentos oficiais e processos dirigidos a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

V — coordenar, acompanhar, fiscalizar e supervisionar a equipe de execucdo ou supervisao de contratos e convénios lotada na Unidade Especial;

VI —instruir processos de medicoes e faturas dos contratos gerenciados pela Unidade Especial;

VIl —analisar aditivos contratuais e demais ajustes relacionados a execugdo de contratos e convénios celebrados pela SODF;

VIl — acompanhar e se manifestar sobre a execucéo de contratos e convénios celebrados pela SODF;

IX — prestar informagdes para a declaragéo de Acervo Técnico de obras e servigos de engenharia;

X —manter atualizado o controle documental de todas as obras e 0s servicos de interesse da SODF;

XI — apresentar relatérios quando do término de cada etapa ou sempre que solicitado pela SODF;

XI1 — sugerir & Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, servidores a serem designados como supervisores/executores de contratos e convénios de obras, bem como membros
de comissdes da sua &rea de atuagdo, para acompanhar a execucéo dos servicos neles constantes;

X111 — prestar informagdes para a elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;

XIV — vistoriar as obras e os servicos concluidos para emitir, ou compor Comisséo juntamente com outros 6rgdos da Administragdo Direta ou Indireta, termos de recebimentos
provisorios e definitivos das obras e dos servicos contratados pela SODF, no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagao;

XV —anuir ou atestar processos de medicdes e faturas dos contratos gerenciados pela Unidade Especial, na qualidade de executor de contrato;

XVI — emitir parecer sobre as alteracdes contratuais que impliquem em aditivos de prazo ou valor e demais gjustes relacionados a execugdo de contratos e convénios celebrados pela
SODF;

XVII — elaborar notificagBes e outras correspondéncias as empresas contratadas;

XVIII —conferir os dados das Anotacdes de Responsabilidade Técnica— ART referentes aos contratos cel ebrados pela SODF e submeté-las a assinatura do Secretério;

XIX — fornecer ao setor responsavel informagdes referentes a evolucéo fisica dos contratos sob a responsabilidade da Assessoria de Acompanhamento e Fiscalizagéo, para alimentar o
Sistema Corporativo de Gest&o de Contratos (ecCONTRATOSDF);

XX —instruir e emitir pronunciamentos em processos de interesse da SODF na érea de sua competéncia;

XXI — conferir in loco as quantidades executadas conforme o objeto contratado e registrar em documentos préprios;

XXII —verificar as conformidades das obras aos projetos, as especificacdes técnicas, ao cronograma fisico-financeiro da obra e as Normas Técnicas;

XXI1l —elaborar e acompanhar processos de reequilibrio e de reajustamentos, inclusive quando esses forem relativos a apostilamento;

XXIV — aferir as memorias de célculos, planilhas de medicdes e croquis referentes aos processos de medicao;

XXV — atestar os documentos de Controle de Transporte de Residuos (CTRs) relativas as medicdes pleiteadas, constantes do processo de medicéo;

XXV — promover os levantamentos técnicos dos quantitativos dos servigos medidos;

XXVII —dar publicidade aos relatérios técnicos de andlise documental referentes aos processos de medicao;

XXVIII —realizar o controle de medi¢des analisadas e emitir Atestados de Execug&o para contratos de obras firmados com a SODF;

XXIX — verificar e analisar a documentagéo técnica e/ou laudos que comprovem o controle de qualidade tecnol 6gica das obras executadas quando da apresentacéo das medicoes;

XXX —realizar andlise de vantajosidade por solicitagdo do Executor do Contrato de aditivos contratuais,

XXX — coordenar as atividades técnicas de execugdo de contratos no sistema de gerenciamento de servicos e obras publicas e de infraestrutura;

XXXII — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);

XXXI1I —realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informacdes referentes a instrugdo de processos aos instrumentos de controle de dados e &
produgdo de relatérios sobre as atividades, servicos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

XXXIV — efetuar levantamento de situagé@o de obras, edificacfes e urbanismo;

XXXV —elaborar croquis demonstrativos das situacdes verificadas;

XXXVI —realizar vistorias técnicas em obras, edificagdes e equipamentos;

XXXVII —realizar vistoria para emisséo de certificado de conclus&o de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XXXVIII —realizar vistoria para emissdo de certificado de concluséo de servigos e obras pUblicas e de infraestrutura e daimplantacéo de projetos urbanisticos no Distrito Federal;
XXXIX — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XL —dar apoio técnico as pericias e arbitramentos relativos a servicos e obras pablicas e de infraestrutura no &mbito da SODF;

XLI —monitorar, fiscalizar e gerenciar contratos de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XLII — supervisionar a execugéo de obras publicas e de infraestrutura;

XLINl —analisar e avaliar projetos urbanisticos; e

XLIV — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.

Art. 47. A Assessoria de Acompanhamento Ambiental e Politicas de Saneamento, unidade organica de comando e supervisio diretamente subordinada & Subsecretaria de
Acompanhamento e Fiscalizagdo, compete:

| — quanto ao monitoramento e acompanhamento de obras:

a) plangjar e coordenar as acdes pertinentes & gestéo ambiental integrada nas obras de infraestrutura e demais &reas pertinentes da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

b) regular as atividades sociais e econdmicas quanto aos aspectos ambientais no ambito da competéncia da SODF;

) auxiliar a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo a efetuar consultas junto aos 6rgéos competentes quanto a viabilidade ambiental dos empreendimentos de interesse da
SODF;

d) planejar, coordenar e executar as agdes pertinentes aos procedimentos para o licenciamento ambiental e a autorizagdo de supressao vegetal de obras e empreendimentos de interesse
da SODF;

€) acompanhar, junto ao 6rgdo ambiental, os processos de licenciamento, emissdes ou renovagdo das licengas dos empreendimentos afetos a SODF e ao acompanhamento dos estudos
contratados;

f) andlise e emissdo de manifestagdo para Dispensa de Licenciamento Ambiental (DLA) quando a obra, empreendimento ou atividade de interesse desta SODF for considerada de baixo
potencial poluidor/degradador ou baixo impacto ambiental, conforme normativas correl atas;

g) consultar, coordenar, acompanhar e executar acdes, junto ao 6rgdo competente responsvel pela emissdo de outorga prévia, para langcamento de aguas pluviais em cdrregos,
referentes as obras de interesse da SODF;

h) analisar, revisar e elaborar Termos de Referéncia, documentos e minutas de estudos ambientais para atendimento de exigéncias do 6rgéo ambiental;

i) revisar estudos ambientais contratados para fins de licenciamento ambiental e suas respectivas condicionantes;

j) acompanhar o desenvolvimento de planos, programas e projetos que visem o controle da degradacdo ambiental;

k) gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para elaboraggo de inventérios de flora, monitoramento de atividades em execugdo quando da supressdo de vegetacdo e identificagéo da
conformidade de execug&o de projetos com as normativas ambientais e de possiveis impactos ambientais,

1) gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para elaboraggo de relatérios de acompanhamento de fauna, quando necessario, de acordo com as normativas dos érgéos ambientais
competentes e identificagdo de possiveis impactos ao meio ambiente;

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



PAGINA 17 Diario Oficial do Distrito Federal - Edicdo Extra  ne7sA, SEGUNDA-FEIRA, 11 DE AGOSTO DE 2025

m) gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para monitoramento, identificagdo de impactos ambientais e andlise de conformidade com projetos das obras e normativas ambientais;
n) gerenciar e elaborar relatérios periddicos de monitoramento das condicionantes de licencas ambientais especificas de cada obra de interesse da SODF;

0) coordenar a andlise, fiscalizagdo e os projetos contratados de terceiros, na area de sua competéncia, com a emissdo de relatorios técnicos;

p) gerenciar o cadastro de obras da SODF junto ao Sistema do Servicos de Limpeza Urbana (SLU) para Gest&o de Residuos de Construgéo Civil e Controle de Transporte de Residuos
(CTR);

) acompanhar o Sistema de Gestdo de Solos de Escavagéo - SGSE;

r) acompanhar e analisar previamente os Planos de Gerenciamento de Residuos da Construgéo Civil (PGRCC) na plataforma PGRS Digital Gestdo Publica da SODF de Estado de Meio
Ambiente do Distrito Federal; e

s) gerenciar e prestar informagdes para o atendimento de diligéncias dos 6rgéos de fiscalizagdo e controle nos assuntos referentes a sua area de atuagéo.

I1) gquanto ao acompanhamento de Politicas Publicas de Saneamento Béasico e de Meio Ambiente:

a) coordenar e participar do Conselho de Saneamento Bésico do Distrito Federal (CONSAB/DF), presidido pela SODF;

b) coordenar e presidir Comissao Técnica de Acompanhamento do Plano Distrital de Saneamento Bésico (PDSB);

c) assistir a SODF em sua representagdo nas comissdes técnicas e grupos de trabalho para a andlise de projetos, estudos ambientais e propostas de regulamentagdo de normas e
procedimentos referentes aos assuntos correlatos a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

d) formular e propor politicas, normas e regulamentos para as questdes ambientais e de saneamento pertinentes a atuacéo da SODF;

€) elaborar e propor Planos e Programas voltados ao atendimento das politicas ambientais no ambito das atividades da SODF e acompanhar o desenvolvimento de planos, programas e
projetos que visem o controle da degradagéo ambiental;

f) analisar as necessidades de reviséo de planos e apresentar propostas de politicas setoriais, de programas, projetos e atividades para sua execugdo no ambito das atividades da SODF;
g) assessorar a SODF nas agdes e politicas de saneamento na Regi&o I ntegrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE;

h) assistir a SODF em sua representacéo nas tratativas relacionadas as Politicas Publicas de Zoneamentos Ambientais;

i) gerenciar as agdes quanto ao atendimento das Politicas Ambientais do Distrito Federal na gestéo dos procedimentos de licenciamento ambiental;

j) elaborar, monitorar e propor medidas em legislacéo especifica para o enfrentamento das agGes danosas decorrentes de mudancas e eventos climéticos extremos no Distrito Federal; e
k) controlar e promover o arquivamento da documentagdo necesséria a consultas relacionadas a temas ambientais de interesse da SODF.

Il —realizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrucéo de processos, instrumentos de controle de dados e produgéo
de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

IV — efetuar levantamento de situac&o de obras, edificagdes e urbanismo;

V —elaborar croquis demonstrativos das situagtes verificadas;

V1 — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

VI — coordenar as atividade técnicas de execucado de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura; e

VIII —exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.

Art. 48. A Assessoria de Gestéo de lluminaggo Plblica, unidade orgénica de direcdo e supervisio diretamente subordinada & Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo,
compete:

| — supervisionar as atividades de execug&o dos servigos relacionados as obras de implantacéo, de expansio e melhorias do sistema de iluminag&o publica do Distrito Federal;

I1 — elaborar diretamente toda documentacéo técnica referente aos servicos prestados pela Companhia Energética de Brasilia (CEB);

I11 — emitir, por meio da Comiss&o Executora, a(s) Ordem(s) de Servicos e/ou Autorizagdes (oficios) para execucdo dos servicos e obras de iluminag&o pablica do Distrito Federal;

IV —fiscalizar a execugéo dos servicos e obras de iluminagdo publica do Distrito Federal, bem como atestar sua execugéo para a liberag&o dos recursos;

V — coordenar, acompanhar, controlar e supervisionar 0s contratos e os termos aditivos dos servigos e obras de iluminag&o pablica do Distrito Federal firmados pela SODF, no ambito
da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizago no que se refere aos saldos e limites contratuais financeiros e de prazos;

VI —subsidiar a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo no atendimento de diligéncias dos 6rgéos do Governo do Distrito Federal, 6rgéos de controle interno e externo, por
meio de emissdo e relatérios;

VIl —acompanhar e controlar a emisséo e o cancelamento de notas de empenho dos servigos e obras de iluminacéo publica do Distrito Federal;

VIII — acompanhar, controlar e conferir 0s documentos necessérios a instrugéo dos processos de pagamentos dos servigos e obras de iluminagéo publica do Distrito Federal;

IX — acompanhar, controlar e conferir os atestados de execugéo dos contratos dos servigos e obras de iluminacéo piblica do Distrito Federal, firmados pela SODF;

X —acompanhar o andamento dos projetos de iluminagéo publica estratégicos e o comportamento das variaveis externas utilizadas no planejamento da SODF;

XI — supervisionar as atividades de execugdo dos servigos relacionados as obras de implantagdo, de expansdo e melhorias do sistema de iluminag&o publica do Distrito Federal;

X1l — participar da coordenacéo e consolidag&o do planejamento anual das atividades da SODF;

XI1l — participar, no ambito de suas competéncias, a defini¢éo das informagdes necessérias a elaboragéo do Plano Plurianual e do Orgcamento Anual da SODF;

XIV — coordenar, acompanhar, controlar e supervisionar as emendas parlamentares relativas a iluminagdo publica no ambito da SODF;

XV — assistir a SODF em sua representacéo junto aos 6rgaos de governo nas definicdes do planejamento estratégico governamental dos servicos de iluminacdo publica do Distrito
Federal;

XVI — coordenar as atividade técnicas de execugdo de contratos no sistema de gerenciamento de servicos e obras publicas e de infraestrutura;

XVII — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);

XVIII — redlizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes & instrucéo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

XIX —supervisionar a execugéo de obras publicas e de infraestrutura;

XX —elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas,

XXI —analisar e avaliar projetos urbanisticos;

XXI1 — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia; e

XXI1l —exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Art. 49. A Coordenaggo de Controle Contratual e Medigdes, unidade organica de comando e supervisio subordinada a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, compete:

| — coordenar, acompanhar, controlar e supervisionar o desenvolvimento dos contratos e os termos aditivos firmados pela SODF no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e
Fiscalizag&o, diretamente ou por meio de empresas vinculadas, ou por outros érgéos do Governo do Distrito Federal, no que se refere aos saldos e limites contratuais financeiros e de
prazos;

I —subsidiar a Subsecretaria no atendimento de diligéncias dos érgéos do Governo do Distrito Federal, 6rgéos de controle interno e externo, por meio de emissdo de relatérios;

111 —acompanhar e controlar a emissdo e cancelamento de notas de empenho e a emissdo das ordens de servigo no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagao;

IV — conferir a documentagéo exigida para pagamento de faturas apresentadas, acompanhar pagamentos dos contratos e convénios e saldos dos empenhos, bem como restos a pagar;

V — elaborar relatérios de restos a pagar processados e ndo processados e de reconhecimentos de divida referentes aos empenhos emitidos para contratos e convénios da sua &rea de
atuacdo e envié-los aos 6rgéos competentes da SODF;

VI — elaborar as ordens de servigo iniciais e expediente de solicitagdo de emissdo de nota de empenho inicial, para a celebragdo de contratos e convénios no ambito da Subsecretaria de
Acompanhamento e Fiscalizag&o, com base em informagdes orcamentérias e financeiras fornecidas por setor competente da SODF;

VIl —acompanhar, controlar e conferir os processos de pagamento dos atestados de execucao e regjustamentos referentes aos contratos e convénios, firmados pela SODF;

VIII — elaborar e atuaizar os bancos de dados de controle dos atestados de execugdo, para constar o controle de entrada e saida, o valor do atestado de execugdo, previsdo de
pagamento, nimero de ordem bancéria e respectivas datas e demais dados solicitados pela chefiaimediata e/ou pela Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

IX — elaborar, com base no edital e demais documentos técnicos, as minutas dos contratos, convénios e gjustes, além dos termos de aditamento celebrados pela SODF no ambito da
Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizag&o, previamente aprovados pela autoridade competente e analisados pelo setor juridico;

X — elaborar termos de suspensdo, rescisdo e rerratificagio de contratos, convénios, extratos e gjustes celebrados pela SODF no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e
Fiscalizagao, previamente aprovados pela autoridade competente e analisado pelo setor juridico;

X1 — promover a publicagdo no Diério Oficial do Distrito Federal dos extratos referentes aos aditamentos, suspensdes, rescisdes e rerratificagdo de contratos, convénios e gjustes
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celebrados pela SODF, no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizaggo;
XI1 — convocar os responsaveis para assinatura dos contratos e convénios e recebimento das ordens de servigo iniciais, em conformidade com as publicagdes no DODF, relativas aos
contratos novos para as obras no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagéo;
X1l — elaborar notificagdes e outras correspondéncias as empresas contratadas para apresentacéo da regularizagéo da garantia e assinatura dos termos de aditamentos, suspensges,
rescisdes e gjustes e para regularizagdo de seus contratos se verificadas pendéncias;
XIV — providenciar encaminhamento ao 6rgéo competente, da documentacéo apresentada pela contratada referente a adequagé@o da garantia de execugéo dos contratos de obras e/ou
servicos relativos aditamentos, suspensdes, rescisdes e gjustes, no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizag&o;
XV — comunicar a0 setor competente 0 ndo cumprimento de convocagdes, para que sejam tomadas as providéncias necessérias, em observancia as clausulas contratuais, sem prejuizo
das demais medidas |legais e administrativas;
XVI — acompanhar os prazos de execugdo e vigéncia dos contratos e convénios no ambito da Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, bem como de suas respectivas
garantias;
XVII — controlar e manter atualizado em arquivo digital e cronoldgico os aditamentos, suspensdes, rescisdes e ajustes de contratos e convénios celebrados na sua érea de atuagéo, bem
como suas publicagdes;
XVIII — atualizar os bancos de dados, no que se refere as informagdes referentes as medicoes, cronogramas, aditamentos, suspensdes, rescisdes e ajustes ocorridos nos contratos e
convénios, apds sua publicacéo no Didrio Oficial do Distrito Federal;
XIX — elaborar relatérios para subsidiar a inscrigdo em restos a pagar processados e ndo processados, referentes aos empenhos emitidos para contratos e convénios da sua érea de
atuacdo, com base em informages dos executores/supervisores técnicos, para a continuacéo da execucdo de obras e servicos, e envié-los aos 6rgéos competentes da SODF;
XX — acompanhar diariamente o Sistema Integrado de Gestdo Governamental (SIGGo), no tocante a informagfes orgamentédrias e financeiras, para atualizar os relatérios de
informagoes referentes a empenhos, previsdes de pagamento, ordens bancérias, ordens de servico e atestados de execugso;
XXI — coletar a documentacéo pertinente aos pagamentos das faturas dos contratos e convénios cujas fontes de recursos sejam relativas a convénios firmados entre a SODF e os érgéos
do Governo do Distrito Federal, para subsidiar a elaboracéo de prestacdo de contas parcial e de prestacéo de contas final;
XXII —realizar o controle de Atestados de Execucao referentes aos processos de medi¢ao;
XXI1I — verificar se os documentos de Controle de Transporte de Residuos (CTRs) relativas as medi¢des pleiteadas, constam no processo de medicéo;
XXIV — verificar se os documentos da ART, licenca de obra emitida pela Administracdo Regional, bem como certiddes negativas de regularidade com o INSS, FGTS, CNDT e
Fazenda Nacional, constam no processo de medi¢&o;
XXV — promover intercambio com as Contratadas por comunicagao eletronica e notificé-las, quando houver necessidade de respostas sobre as medi¢des pleiteadas;
XXVI — comunicar a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, em tempo hébil, todos os fatos relevantes relacionados aos processos de medigdes analisados no ambito da
Coordenagéo;
XXVII — comunicar ao setor competente, em tempo hébil, 0 ndo cumprimento de convocagdes, para que sejam tomadas as providéncias necessérias, em observancia as clausulas
contratuais, sem prejuizo das demais medidas legais e administrativas;
XXVIII — prestar esclarecimentos e informagfes quanto aos processos de pagamento, sempre que solicitado, aos érgédos de controle interno e externo, federal e distrital, judiciais,
ministérios publicos, procuradorias, e outros 6rgéos que tenham suas atribuicdes relacionadas a execugéo dos contratos vinculados a SODF;
XXIX — promover a publicagéo no Diério Oficial do Distrito Federal dos extratos referentes a designag&@o dos supervisores técnicos ou executores de contratos,
XXX — efetuar o langamento das informagdes das atividades técnicas de execucéo de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XXX — prestar informagdes para a elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
XXXI1 —elaborar croquis demonstrativos das situacfes verificadas,
XXXI1I —realizar vistorias técnicas em obras, edificacdes e equipamentos;
XXXIV —realizar vistoria para emissdo de certificado de conclusdo de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XXXV —realizar vistoria para emissdo de certificado de concluséo de servicos e obras publicas e de infraestrutura e daimplantagéo de projetos urbanisticos no Distrito Federal;
XXXV — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XXXVII — redlizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XXXVIII —realizar pericias e arbitramentos relativos a servicos e obras publicas e de infraestrutura no Distrito Federal; e
XXXIX — exercer outras atividades que | he forem atribuidas na sua rea de atuag&o.
SECAO I

DA SUBSECRETARIA DE PROJETOS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO DE OBRAS
Art. 50. A Subsecretaria de Projetos, Orgamento e Plangjamento de Obras, unidade organica de comando e supervisio diretamente subordinada & Secretaria Executiva de Obras e
Infraestrutura, compete:
| — supervisionar, avaliar, propor e coordenar a elaboracéo de estudos e projetos de urbanismo, infraestrutura e edificacdes de obras publicas;
I — promover ainterlocugso entre as areas no desenvolvimento das acdes que contribuam para o aperfeicoamento técnico e operacional da SODF;
Il —incentivar a participag&o dos servidores em cursos e capacitagdes para o desenvolvimento técnico e humano;
IV — coordenar os processos de elaboragéo de respostas demandadas por unidades e 6rgéos de controle interno e externo;
V — contribuir para o bom andamento das atividades de planejamento, monitoramento, avaliacdo dos instrumentos de governanga, orgamento, prestacdo de contas e de gestdo
patrimonial, documental, financeira e de pessoal da SODF;
V1 — elaborar orgamentos, cadernos de encargos e termos de referéncias relativos aos projetos de sua competéncia;
VI —atuar na elaboracéo de diretrizes e politicas governamentais nas éreas de urbanismo, infraestrutura e edificagdes de obras publicas e de infraestrutura;
VIII — aferir tecnicamente os estudos e projetos de edificacdes, urbanismo e infraestrutura de obras publicas, elaborados por suas unidades subordinadas ou por meio de contratagéo, em
areas urbanas ou rurais;
IX — promover e supervisionar as consultas aos 6rgéos e entidades da Administracéo Publica que julgar pertinentes as atividades de elaborag8o, andlise e aprovagdo de projetos de
edificagdes, urbanismo e infraestrutura de obras publicas;
X — promover e supervisionar as consultas aos érgdos vinculados para o cumprimento de suas finalidades institucionais e a harmonizacéo de suas atividades com as desenvolvidas pela
Subsecretaria de Projetos, Orcamento e Planejamento de Obras, na sua &rea de atuacéo;
XI — propor e aplicar normas, procedimentos e instru¢des destinados a disciplinar e orientar a elaborag&o de projetos de edificagdes, urbanismo e infraestrutura de obras pablicas;
XI1 —propor, definir, elaborar e aplicar procedimentos, instrugdes, cartilhas, manuais e demais instrumentos e mecanismos destinados a disciplinar, orientar e aperfeicoar suas
atribuicoes;
X1l —analisar e elaborar relatérios, laudos e notas técnicas, pareceres e informativos referentes aos projetos considerados estratégicos ou prioritarios pelo governo;
XIV —fornecer subsidios técnicos para atuagéo das Secretarias Executivas e dos 6rgaos vinculados a SODF, na sua érea de atuagéo;
XV —fornecer subsidios e informagdes técnicas para compor banco de dados e sistemas de informagdo e monitoramento de projetos e obras da SODF e demais 6rgéos do governo;
XVI —supervisionar e promover o planejamento e execugdo das atividades relativas aos projetos e obras objeto de destinagéo orgamentdria proposta por emendas parlamentares;
XVII —encaminhar os projetos habilitados ou aprovados com os respectivos memorial descritivo, orgamento e demais documentos decorrentes, para supervisdo do Secretério;
XVIII — expedir os projetos habilitados ou aprovados com respectivos memorial descritivo, orgamento e demais documentos necessérios, para subsidiar os processos de contratagéo de
servicos e obras pablicas e de infraestrutura;
XIX — executar planos, programas, projetos e agdes relacionados a implementacéo de sistemas de informag&o, planejamento e gestdo de projetos de edificagdes, urbanismo e
infraestrutura de obras publicas;
XX —indicar servidores para compor comissdes e grupos de trabal ho, para fins de execucéo de contratos e servigos referentes a elaboragéo de projetos;
XXI — definir, planejar, coordenar e acompanhar o sistema de gerenciamento de servicos e obras publicas e de infraestrutura;
XXII — supervisionar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);
XXIII — redizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrugdo de processos, instrumentos de controle de dados e
produgdo de relatérios sobre as atividades, servicos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
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XXV — efetuar levantamento de situacéo de obras, edificagdes e urbanismo;

XXV — elaborar croquis demonstrativos das situacdes verificadas;

XXVI —realizar vistorias técnicas em obras, edificagdes e equipamentos;

XXVII —realizar vistoria para emissdo de certificado de concluséo de servicos e obras publicas e de infraestrutura;

XXVIII — realizar vistoria para emissdo de certificado de conclusdo de servigos e obras publicas e de infraestrutura e da implantacéo de projetos urbanisticos no Distrito
Federal;

XXIX — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XXX —realizar pericias e arbitramentos relativos a servicos e obras publicas e de infraestrutura no Distrito Federal;

XXXI —monitorar, fiscalizar e gerenciar contratos de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XXXI1 — supervisionar a execucéo de obras publicas e de infraestrutura;

XXXI1I —analisar e avaliar projetos urbanisticos;

XXXIV — elaborar e acompanhar processos de reequilibrio econémico financeiro; e

XXXV — executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua competéncia.

Art. 51. A Assessoria de Projetos, EdificagBes e Urbanismo, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada & Subsecretaria de Projetos, Orcamento e
Planejamento de Obras, compete:

| — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboragdo de estudos e projetos de interesse publico, relativos a edificagdes e a urbanismo, infraestrutura, mobilidade urbana e
requalificagdo urbana, incluindo sistema viério, ciclovias, acessibilidade, paisagismo e mobilidrio urbano desenvolvidos pela unidade ou por meio de contratagéo, desde que
n&o constituam ou alterem unidades imobiliérias;

Il — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboragéo de estudo de viabilidade inicial, estudo técnico preliminar, memoriais descritivos e termo de referéncia para contratagéo
da obra ou servicos e projetos, na &rea de sua competéncia;

Il — coordenar, acompanhar, fiscalizar, analisar e habilitar tecnicamente projetos de arquitetura e urbanismo desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo, na érea de
sua competéncia;

IV — expedir os documentos pertinentes a anélise e a habilitagdo de projetos de arquitetura e urbanismo, desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagdo, na area de sua
competéncia;

V — expedir os documentos pertinentes & emisséo das licencas de obra para os projetos de arquitetura e urbanismo, desenvolvidos na unidade ou por meio de contratacéo, na
area de sua competéncia;

VI — emitir pareceres e relatorios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na unidade ou por meio de contratacéo, na area de sua competéncia;

VII — propor metodologia de monitoramento e avaliagéo de projetos integrada as demais politicas setoriais, planos e projetos de governo;

VIII — manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, andlise, habilitagéo e aprovacéo de projetos de arquitetura e urbanismo na esfera
de suas atribui¢des;

IX —promover e coordenar a elaboragéo, publicagdo e divulgagdo dos estudos e trabal hos técnicos desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo;

X —representar a SODF nas esferas participativas e nos grupos de trabalho vinculados ao tema;

X1 — participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperacgo técnica nos temas afetos firmados com 6rgéos da esfera local, federal e supranacional;

X1l — coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados, na &rea de sua competéncia, com a emissdo de documento técnico de concluséo para fins de recebimento do
Servico;

X1l — subsidiar a avaliagéo prévia de viabilidade técnica urbanistica, estratégica e orcamentéria de demandas, projetos e obras prioritérias encaminhadas a Subsecretaria de
Projetos, Orcamento e Planejamento de Obras, na area de sua competéncia;

X1V — coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, levantamentos técnicos, vistorias em obras, na &rea de sua competéncia;

XV — coordenar as atividades técnicas de execugao de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XV — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);

XVII — realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrucéo de processos, aos instrumentos de controle de
dados e a producao de relatérios sobre as atividades, servigos e obras publicas e de infraestrutura executados pela SODF;

XVl — elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas;

X1X — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XX —analisar e avaliar projetos urbanisticos; e

XX — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no &mbito de sua competéncia.

Art. 52. A Assessoria de Projetos de Infraestrutura e Mobilidade, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada & Subsecretaria de Projetos, Orgamento e
Planejamento de Obras, compete:

| — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboragéo de estudos e projetos de interesse publico relativos a infraestrutura e mobilidade desenvolvidos pela unidade ou por meio
de contratagéo;

Il — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboragdo de estudo de viabilidade inicial, estudo técnico preliminar, memoriais descritivos e termo de referéncia para contratagéo
da obra ou servico, para os projetos na area de sua competéncia;

111 — coordenar, acompanhar, fiscalizar, analisar e habilitar tecnicamente projetos de infraestrutura e mobilidade desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo na area
de sua competéncia;

IV — expedir os documentos pertinentes a andlise e a habilitac&o de projetos de infraestrutura e mobilidade desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo, na érea de
sua competéncia;

V — expedir os documentos pertinentes & emisséo das licengas de obra para os projetos de infraestrutura e mobilidade desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagdo, na
area de sua competéncia;

VI — emitir pareceres e relatorios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na unidade ou por meio de contratacéo, na area de sua competéncia;

VII — propor metodologia de monitoramento e avaliagéo de projetos integrada as demais politicas setoriais, planos e projetos de governo;

VIII — manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, andlise, habilitagdo e aprovacéo de projetos de infraestrutura e mobilidade, na
esfera de suas atribuicdes;

IX — promover e coordenar a elaboragado, publicagéo e divulgagéo dos estudos e trabal hos técnicos desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo;

X — participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagao técnica nos temas af etos firmados com érgédos da esfera local, federal e supranacional;

XI — coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados na &rea de sua competéncia, com a emissgo de documento técnico de conclusdo para fins de recebimento do servigo;

X1l — subsidiar a avaliagéo prévia de viabilidade técnica, estratégica e orcamentéria de demandas, projetos e obras prioritarias encaminhadas & Subsecretaria de Projetos,
Orgamento e Planejamento de Obras, na &rea de sua competéncia;

X111 — coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, |evantamentos técnicos e vistorias em obras, na &rea de sua competéncia;

X1V —representar a SODF nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;

XV — coordenar as atividades técnicas de execugao de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;

XV — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);

XVII — realizar diligéncias e vistorias para fins de plangjamento, controle e conferéncia de informagdes referentes a instrucéo de processos, aos instrumentos de controle de
dados e a produgéo de relatérios sobre as atividades, servigos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;

XVl — elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas;

X1X — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;

XX —analisar e avaliar projetos urbanisticos; e

XXI1 — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua competéncia.

Art. 53. A Unidade Especial de Elaboragio de Orgamentos, unidade organica de assessoramento diretamente subordinada & Subsecretaria de Projetos, Orgamento e Plangjamento de
Obras, compete:
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| — coordenar, acompanhar e fiscalizar a elaboracéo de orgamentos referentes aos estudos e projetos de interesse publico desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo;
Il — coordenar, acompanhar e fiscalizar a publicagdes de tabelas de pregos para servigos e obras de engenharia, arquitetura e urbanismo;
Il —realizar, periodicamente, estudos de mercado e levantamentos de custos de materiais, mao-de-obra, equipamentos e servicos relacionados & engenharia, a arquitetura e ao
urbanismo;
IV —atualizar a data base do orgamento;
V — planejar e coordenar a execugédo das atividades relacionadas a elaboragdo de orgamentos e cronogramas fisico-financeiros de projetos, obras e servigos de engenharia,
arquitetura e urbanismo;
VI —analisar, verificar e propor a compatibilizag&o entre projetos e orgamentos para a licitacéo de obras e servigos de engenharia, arquitetura e urbanismo da SODF, podendo,
em casos excepcionais, sugerir solugdes tecnol 6gicas diferenciadas dentro dos principios da economicidade e viabilidade do projeto;
VII — analisar tecnicamente e validar os orgamentos desenvolvidos na unidade ou por meio de contratacéo;
VIII — coordenar, controlar e prestar assisténcia a execugao das competéncias da unidade ou por meio de contratacéo;
IX —analisar e emitir pareceres e relatorios técnicos acerca das solicitacdes de reviséo or¢gamentéria, bem como sua compatibilidade com os projetos desenvolvidos na unidade
ou por meio de contratag&o;
X — promover e coordenar a elaboragéo, publicagéo e divulgagédo dos estudos e trabal hos técnicos desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagéo;
X1 — participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica, nos temas afetos, firmados com érgéos da esfera local, federal e supranacional;
X1l — coordenar, fiscalizar e orientar os orcamentos de projetos contratados para fins de recebimento do servico;
X111 — subsidiar a avaliagéo prévia de viabilidade técnica, dos projetos, dos planos de trabalho e dos termos de referéncia para a fase pré-licitatéria em relacéo aos orgamentos
elaborados;
X1V — coordenar, acompanhar e encaminhar as informagdes referentes as licitagdes autorizadas e/ou realizadas pela SODF, na sua érea de atuagéo;
XV — coordenar, acompanhar e encaminhar os registros, documentos e os elementos técnicos que irdo subsidiar o inicio do procedimento licitatério, na sua area de atuagéo;
XV — coordenar as atividades e técnicas de execugdo de contratos no sistema de gerenciamento de servigos e obras publicas e de infraestrutura;
XVII — coordenar as atividades relativas ao BIM (Building Information Modelling);
XVIII —realizar diligéncias e vistorias para fins de planejamento, controle e conferéncia de informages referentes a instrucéo de processos, aos instrumentos de controle de
dados e a produgéo de relatérios sobre as atividades, servigos e obras publicas e de infraestrutura executadas pela SODF;
XI1X — elaborar croquis demonstrativos das situagdes verificadas;
XX — elaborar laudos e pareceres técnicos sobre matéria de sua competéncia;
XXI1 —analisar e avaliar projetos urbanisticos; e
XXII — executar outras atividades que Ihe forem conferidas ou delegadas no &mbito de sua competéncia.
TiITULO 11
DAS ATRIBUIGCOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
CAPITULO |

DAS ATRIBUIGCOES DOS CARGOS DE NATUREZA POLITICA
Art. 54. Ao Secretério de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal incumbe:
| — prestar assessoramento direto ao Governador do Distrito Federal e propor diretrizes para as politicas relativas a &rea de competéncia da SODF;
Il —dirigir as atividades da SODF expedindo orientagdes e normas, quando necessarias;
Il — exercer a articulagéo politica, na sua area de atuagéo, do Governo do Distrito Federal com a sociedade civil e outros érgéos governamentais ou privados;
IV — aprovar programas e projetos para realizagdo das atividades de acordo com o planejamento estratégico e competéncias da SODF;
V — aprovar e encaminhar a proposta orcamentéria anual da SODF;
V| — solicitar a contratagéo de pessoal ou servigo técnico especializado;
VII — praticar os atos de gestao relativos a recursos humanos, administracéo patrimonial e financeira, tendo em vista a racionalizagéo, qualidade e produtividade da SODF;
VIII — delegar competéncias, dentro dos limites da |egislacéo, especificando a autoridade e os limites dessa del egacéo;
IX — praticar os demais atos necessarios a consecugéo das finalidades da SODF;
X — promover aintegragéo entre as unidades organicas da SODF;
X1 —fiscalizar e fazer cumprir a legislagéo;
X1l — assegurar as condigdes de trabalho para que a comissdo de ética cumpra sua fungéo, e conduzir a avaliagdo da gestdo da ética conforme processo coordenado pela
Comissfo-Geral de Etica Pablica;
X111 — praticar os demais atos necessérios a consecugao das finalidades da SODF; e
X1V — executar outras atribuicdes inerentes ao seu cargo e aquelas que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Governador do Distrito Federal.

CAPITULO I

DASATRI BUICC)ES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL
Art. 55. Ao Chefe de Gabinete da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — assessorar 0 Secretario em assuntos administrativos e técnicos relacionados a sua area de competéncia;
Il — coordenar as atividades desenvolvidas pelas unidades integrantes da estrutura do Gabinete;
Il — assistir o Secretério em sua representagao politica e social;
IV — coordenar a pauta de trabalho do Secretério e prestar assisténcia em seus despachos;
V —analisar, em articulagdo com as demais unidades da SODF, o encaminhamento dos assuntos a serem submetidos ao Secretério;
V1 — coordenar o agendamento de pedidos de audiéncia do Secretério; e
VI1I — exercer outras atividades e atribuigdes inerentes ao seu cargo, além daquelas que Ihe forem conferidas ou delegadas pelo Secretério.
Art. 56. Aos Secretérios Executivos da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — assistir e assessorar 0 Secretario em assuntos relacionados a sua drea de atuacgo;
I1 — coordenar a elaboragéo do plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;
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111 — submeter ao Secretério planos, programas, projetos, relatérios referentes a sua &rea de atuagdo, acompanhar e avaliar os respectivos resultados;

IV — planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, avaliar a execucéo das atividades de suas unidades em programas e projetos estratégicos da SODF, que envolvam sua érea de atuag&o;
V —orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a qualidade, produtividade e aprimoramento da gest&o na sua érea de atuago;

VI — promover a articulagdo e integracdo, interna e externa para aimplementacéo de programas e projetos de interesse da SODF;

VIl — coordenar a execugdo de politicas plblicas inerentes a sua &rea de competéncia;

VIII —priorizar as demandas de informagdes e providéncias emanadas da Unidade de Controle Interno; e

IX — exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

Art. 57. Aos Subsecretérios da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| — assistir e assessorar 0 Secretério Executivo em assuntos relacionados a sua &rea de atuagéo e submeter & sua apreciacéo atos administrativos e regulamentares,

I1 —auxiliar o Secretério Executivo na definigdo de diretrizes e naimplementacéo das agdes da respectiva area de competéncia;

111 — elaborar do plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento estratégico da SODF;

IV — submeter ao Secretério Executivo planos, programas, projetos e relatérios referentes a sua area de atuag&o, assim como acompanhar e avaliar os respectivos resultados;
V — coordenar, acompanhar e avaliar a execucéo das atividades de suas unidades em programas e projetos estratégicos da SODF, que envolvam sua érea de atuagdo;

VI — promover a articulagdo e integragdo, interna e externa para aimplementacéo de programas e projetos de interesse da SODF;

VI —orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de agGes voltadas para a qualidade, produtividade e aprimoramento da gest&o das suas &reas de atuagéo;
VIII — promover a articulagéo e integragdo, interna e externa, para aimplementag&o de programas e projetos de interesse da SODF;

IX —indicar servidores para representar a SODF em Grupos de Trabalho, Comités e demais comissdes técnicas a pedido do Secretério; e

X — exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas ou delegadas.

§ 1° Aos Subsecretdrios de Acompanhamento e Fiscalizagéo e de Administragdo Geral compete ainda expedir Ordens de Servico relativas as suas areas de atuagéo.

§ 2° Ao Subsecretario de Administragdio Geral compete, exclusivamente, autorizar e ordenar despesas.

Art. 58. Aos Chefes de Unidade, Coordenadores e Diretores da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| —acompanhar e executar 0s programas, projetos e atividades relacionadas a sua &rea de competéncia;

I — coordenar o plangjamento anual de trabalho da unidade em consonancia com os objetivos estratégicos da SODF;

11l — assistir a chefiaimediata em assuntos de sua &rea de atuagdo e submeter os atos administrativos e regulamentares a sua apreciagao;

IV — emitir parecer sobre processos e documentos especificos da sua &rea de atuagéo;

V — apresentar relatérios periddicos de trabalho com estatisticas, andlises e recomendages sobre atividades pertinentes a sua unidade;

VI — propor aracionalizacgo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas, que maximizem os resultados pretendidos;

VII —identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos similares aos de sua &rea de competéncia;

VIII —articular agdes integradas com outras areas da SODF e/ou demais érgéos do GDF;

IX — orientar, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes séo subordinadas e buscar a qualidade e produtividade da equipe;

X — assegurar e estimular a capacitacéo continua para o aperfeicoamento técnico; e

XI —exercer outras atribuicdes que |he forem conferidas ou delegadas.

Art. 59. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| — representar a Unidade de Controle Interno;

|| — coordenar as atividades de Controle Interno no ambito da SODF;

111 — solicitar ou determinar arealizag&o de diligéncias, requisitar informagdes, processos e documentos necessarios ao exame de matéria na érea de sua competéncia;

IV — elaborar projetos e atividades a serem desenvolvidos pela Unidade de Controle Interno;

V —subsidiar e auxiliar o Secretério nos assuntos de competéncia do controle interno;

VI —planejar, gerir, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de controle interno;

VI —dar ciéncia aos 6rgéos centrais de controle interno dos atos ou fatos ilegais ou irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizag&o de recursos publicos;
VIII — propor auditorias e inspegdes ao 6rgédo central responsavel pela fungdo de auditoria da gestdo dos recursos publicos sob a responsabilidade de érgéos e entidades publicos e
privados, bem como sobre a aplicag&o de subvencdes e renincia de receitas; e

IX — executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Art. 60. Ao Ouvidor da Secretaria de Estado de Obras e | nfraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| — prestar assessoramento ao Secretério nos assuntos relativos a Ouvidoria;

I — plangjar, coordenar, acompanhar, supervisionar e propor normas e procedimentos para as atividades da Ouvidoria;

111 — zelar pelo cumprimento e observancia dos normativos referentes as ouvidorias;

IV — produzir relatérios que subsidiem os gestores da SODF quanto aos programas e agdes de suas responsabilidades, conforme demandas recebidas pela Ouvidoria; e

V — executar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 61. Ao Chefe da Assessoria de Comunicacdo da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| — assessorar e assistir diretamente o Secretério e Secretérios Executivos nas questdes de comunicagdo interna e externa;

Il — assistir e acompanhar o0 Secret&rio e 0s Secretérios Executivos nas entrevistas com a midia, encontros e reunides em que seja NECesSArio 0 assessoramento em assuntos de
comunicagéo;

Il — planejar e coordenar os trabalhos desenvolvidos pela Assessoria de Comunicagdo nas areas de jornalismo, assessoria de imprensa e de publicidade e propaganda institucional da
SODF,;

IV — planejar e coordenar a comunicagéo institucional interna da SODF;

V —articular com os érgéos centrais de comunicagdo do Governo do Distrito Federal a produgdo de material informativo, publicitario e de divulgaggo em apoio as aces da SODF; e
VI — executar outras atividades inerentes ao cargo.
Art. 62. Aos Chefes de Assessorias da Secretaria de Estado de Obras e I nfraestrutura do Distrito Federal, incumbe:

| — assessorar 0 Secretério em assuntos técnicos relacionados a sua &rea de competéncia;

I1 — planejar e coordenar o trabalho de sua equipe na elaborag&o de planos e projetos na sua érea de competéncia;

111 — estimular a qualidade, produtividade e racionalizagéo de recursos no desenvolvimento dos trabalhos de sua érea;

IV — propor diretrizes especificas relacionadas a sua &rea de competéncia; e
V —exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuacéo.
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CAPITULO1II

DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
Art. 63. Aos Gerentes da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — executar as atividades inerentes a sua &rea de competéncia e propor normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;
I — gerenciar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatérios periddicos;
111 —orientar sua equipe em atividades inerentes ao cargo para a qualidade e produtividade na sua unidade; e
IV — exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.
Art. 64. Aos Chefes de NUcleos da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — desempenhar atribui¢des de natureza administrativa e técnico-especializada da sua &rea de competéncia;
I — assistir a chefia nos assuntos inerentes a sua érea de atuagéo;
111 — distribuir e executar as atividades que lhes sdo pertinentes;
IV — zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabal hos e pela guarda dos materiais da unidade;
V — efetuar programacéo anual de trabalho da unidade em conjunto com a Geréncia;
VI —registrar e atualizar dados de atividades realizadas;
VII — orientar sua equipe para acdes voltadas para a qualidade e produtividade na sua unidade;
VIII — propor, orientar e fiscalizar o cumprimento de normas e procedimentos dentro da sua &rea de atuagao; e
IX — executar outras atribuigdes que |he forem conferidas.
Art. 65. Aos Assessores Especiais da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — assessorar e assistir a chefia imediata em assuntos de natureza técnica e administrativa;
I1 — elaborar estudos técnicos e projetos de interesse da unidade a que se subordina;
111 — acompanhar matérias relativas & &rea de atuagéo da SODF;
IV — subsidiar relatérios periédicos de atividades relacionadas a sua érea de atuagéo;
V —preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais; e
V| — executar outras atribuicdes que Ihe forem conferidas.
Art. 66. Aos Assessores da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| — assessorar a chefiaimediata em assuntos de competéncia da unidade organica;
I — desenvolver estudos e projetos de interesse da unidade; e
111 — exercer outras atribuicoes que Ihe forem conferidas ou delegadas.
Art. 67. Aos Assessores Técnicos da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, incumbe:
| —organizar e preparar agendas da chefiaimediata;
Il — receber e transmitir informacdes,
I11 — proceder ao encaminhamento de pessoas;
IV — manter-se atualizado em relag&o as normas de funcionamento da SODF; e
V —executar outras atribui¢des que lhe forem conferidas.

TiTULO IV
DASVINCULAGOES, DOS RELACIONAMENTOS E DA DINAMICA FUNCIONAL
Art. 68. O Secretério de Estado da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal responde pela Secretaria de Estado, interna e externamente, no ambito do Distrito
Federal.
Art. 69. A subordinagéo hierérquica das unidades organicas € definida por sua posiGéo na estrutura administrativa da Secretaria e no enunciado de suas competéncias.
| — As Secretarias Executivas sdo hierarquicamente iguais e funcionardo sob a direcdo de Secretérios Executivos; e
I1 — As Subsecretarias sdo hierarquicamente iguais e funcionardo sob a direcéo de Subsecretérios, sob a coordenagdo das respectivas Secretarias Executivas.
Art. 70. As unidades organicas da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura funcionaréo em regime de mutua colaboragao, respeitadas as competéncias regimentais.
Art. 71. As unidades se relacionam:
| —entre si, em conformidade com os vincul os hierdrquicos e funcionais expressos na estrutura e enunciado de suas competéncias;
Il —entre si, os 6rgéos e as entidades do Distrito Federal, em conformidade com as definicoes e as orientacdes dos sistemas a que estéo subordinados; e
Il —entre si, 0s 6rgdos e as entidades externas ao Distrito Federal, na pertinéncia dos assuntos comuns.
Art. 72. A excegfo das requisi¢des do Gabinete, a manifestagio da Assessoria Juridico-Legislativa sera sempre precedida de minuciosa fundamentagéo, devidamente aprovada pelos
respectivos Secretérios Executivos, dela constando expressamente a quest&o juridica objeto do questionamento.
Art. 73. O fluxograma de trabalho e as normas operacionais complementares serdo definidos em manuais de organizag&o proprios, aprovados pelo Secretario.
TiTULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 74. A programaggo e a execugéo das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal observar&o as normas
técnicas e administrativas, alegislagdo orgamentéria, financeira e de controle interno.
Art. 75. As Secretarias Executivas, as Subsecretarias, as Assessorias, as Unidades, as Coordenages, s Diretorias, as Geréncias e aos NUcleos compete a elaboragéo de relatérios
técnicos semestrais e anuais e outros conforme demanda, na &rea de sua competéncia.
Art. 76. Aos dirigentes, no ambito de suas competéncias especificas, cumpre descentralizar, definir metas, estabelecer prioridades e contribuir para o desenvolvimento das acfes da
unidade organica e desempenho funcional dos servidores de sua &rea de atuagéo.
Art. 77. Os titulares de cargos de chefia deverdo subsidiar a elaboragdo do orcamento da SODF, contribuir na elaboracéo e se responsabilizar pelos relatérios pertinentes as suas
atividades.
Art. 78. Poderdo ser atribuidas ou delegadas aos ocupantes de cargos em comissao, atribuicfes em suas respectivas areas de atuagdo que ndo estdo contempladas neste Regimento.
Art. 79. Os contratos, convénios e outros ajustes para a execucdo de atividades por terceiros observardo os ritos estabelecidos no Distrito Federal e seréo assinados pela autoridade
competente, que se responsabilizard por sua execuggo.
Art. 80. Os casos omissos e as dlvidas surgidas naimplantacgo e execugdo deste Regimento serdo dirimidos pelo Secretério da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federd.
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